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Mé& dau

1__ Y nghia ndi quy lao déng

Viéc tao ra mét noi lam viéc sang sta, ngudi lao dong cé thé yén tam lam viéc 1a diéu rat
quan trong déi v&i cac doanh nghiép khéng ké loai hinh céng viéc va quy mé kinh doanh. Bé
lam dwoc didu do thi viéc quy dinh ra nhivng tiéu chudn dai ngo, diéu kién lao dong ré rang
nhw tién lwong, théi gian lao ddng, ndi quy phuc vu, nhan sw trong ndi quy lao déng va quan

trong la khéong dé xay ra cac rac rdi gitra ngudi lao ddng va ngudi st dung lao dong.

2 Noi dung néi quy lao déng

Trong nhirng hang muc dé cap trong ndi quy lao dong, theo diéu 89 Luat tiéu chuan lao
dong (S 49 Luat nam 1947, dudi day goi la “Luat lao dong”), cé nhivng hang muc chéc chén
phéi dé cap (dwéi day goi la “Hang muc can thiét tuyét déi”) va hang muc phai dé cap trong
trwdng hop quy dinh ra nhirtng ndi quy tai noi lam viéc (duéi day goi la “Hang muc can thiét
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twong dbi”). Ngoai ra, cling c6 nhirng hang muc khac cé thé dé cap tuy theo ngwdi st dung.

Sau day 1a Hang muc can thiét tuyét dbi.

(1) Lien quan dén thoi gian lamviee |

| Hang muc lién quan dén thori gian bat dau va két thic lam viéc, thi gian nghi |
giai lao, ngay nghi, ngay |&, va chuyén déi gid lam viéc trong trwdng hop chia ra |

trén 2 ca va cho ngudi lao dong lam viéc theo dang déi ca.

thoi gian tré va han chét lwong, va viéc tang lvong.

i (2) Lién quan dén tién lvong |
| (3)  Lién quan dén thoi viéc |

i Hang muc lién quan dén quy dinh vé tién lwong, phuong phép tinh va tré lvong, |

Hang muc lién quan dénthoéi viéc (Bao gdm ca ly do sa thai)
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Sau day 1a nhivng Hang muc can thiét twong déi.

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— -

(1) Lién quan dén tro cap thdi viec

Hang muc lién quan d&n pham vi ngudi lao dong dwoc ap dung, quy dinh tro

(2) Lién quan dén lwong téi thiéu va lwong tam thoi

cép thdi viéc, phwong phap tinh va chi tra, thoi gian chi tra tro cp thoi viéc :
Hang muc lién quan dén lvong tam théi (ngoai triy tro cAp théi viéc) va luvong :

i téi thiéu i

g |
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i (3) Lién quan dén d&m nhiém chi phi
Hang muc lién quan dén viéc bat nguoi lao dong phai chi tra chi phi tién an va |
thiét bi lao dong khac |
i (4) Lién quan dén an toan, vé sinh
Hang muc lién quan dén an toan va vé sinh
i (5) Lién quan dén dao tao nghiép vu

Hang muc lién quan dén dao tao nghiép vu

Hang muc lién quan dén tro cap dau 6m va thwong tat ngoai cong viéc  va boi |
thwong tai nan

i (7) Lién quan dén khen thudng va xtr phat
Hang muc lién quan dén mirc d6 va loai hinh khen thwéng, x&r phat

| (8)  Khac

i
L (6) Lién quan dén tro cAp dau 6m va thuong tat ngoai cong viéc va bdi thweng |
| Hang muc lién quan dén ndi quy dwoc ap dung cho tat ca ngwoi lao déng trong |
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doanh nghiép
Ngoai ra, ndi quy lao déng va néi dung clia né khong duoec trai véi hiép wéc lao dong ma
dwoc ap dung tai noi lam viéc va trong cac quy dinh phap luat. Déi véi nhirng ndi quy lao
doéng trai voi hiép wéc lao ddng va phap luat thi giam dbc van phong giam sat tiéu chuan lao

déng co thé ra l1énh thay dbéi (Diéu 92 Luat lao dong).

3 Thu tuc thay ddi va lap ndi quy lao dong

Luat lao d6ng dwoc ap dung cho ca noi lam viéc chi st dung 1 ngudi lao dong, déi véi noi
quy lao dong, theo diéu 89 Luat lao ddng, tai nhirng noi lam viéc st dung trén 10 ngudi lao
dong thi phai lap ra néi quy lao déng, ndp cho van phong giam sat tiéu chuan lao dong.
Trwéong hop thay dbi ndi quy lao déng ciing phai ndp cho van phong giam sat tiéu chuan lao
dong. Ngoai ra, nbi quy lao dong khong phai lap cho toan don vi doanh nghiép ma phai lap
cho tirng noi lam viéc. Vi duy, trwdng hop 1 doanh nghiép cé trén 2 co sé& kinh doanh va clra
hang thi khéng phai tinh sb ngudi lao dong cla toan bd doanh nghiép ma phai coi mdi co
s& kinh doanh, clra hang la 1 noi lam viéc, déi v&i noi 1am viéc siv dung trén 10 ngudi lao
dong thi phai cé nghia vu lap ra ndi quy lao déng.

Theo diéu 90 Luat lao dong, vé viéc ndp cho van phong giam sat tiéu chuan lao dong khi

lap ho&c thay ddi ndi quy lao déng, trong trwdng hop cé cong doan lao ddng dugc t6 chirc



b&i qua ban sb ngui lao ddng thi cong doan dé, trong trwdrng hop khdng cé cong doan lao
dong duoc td chirc béi qua ban sd ngudi lao ddng thi ngudi dai dién cho qua ban sb nguodi
lao ddng viét ra y kién (Thw y kién) va phai dinh kém ban y kién c6 in diu tén hodc chi ky
clia ngwdi dé va ndp cung véi ban ndi quy lao ddng. Nguwdi dai dién qua ban sb ngudi lao
dong trong trwdng hop nay (Dkhéng phai la ngudi co vi tri quan ly hay giam sat dwoc quy
dinh trong muc sb 2 diéu 41 Luat lao ddng, @phai la nguoi da duwoc chon bang phuong
phap bé phiéu hay gio tay da dwoc xac dinh rd rang dé chon ra ngudi ¢ y kién dwoc ngudi
st dung lao dong lang nghe (Muc 2 Piéu 6 Quy tac thi hanh Luat lao dong).

Ngoai ra, méi noi lam viéc déu phai ndp néi quy lao ddng, nhwng dbi véi doanh nghiép cé
trén 2 c& s& kinh doanh, clra hang ma néi dung néi quy lao déng cta cac co s& kinh doanh,
ctra hang dé déng nhéat véi ndi dung ctia doanh nghiép me thi cé thé ndp chung dén van
phong giam sat tiéu chuan lao ddng cé thAm quyén quan ly doanh nghiép me.

Khi lap hay thay déi ndi quy lao déng phai tuan tht theo dung quy trinh bén trén va kiém
tra ki ndi dung dé. Dac biét, trong trwdng hop thay déi ndi quy lao ddng khéng co lgi cho
nguoi lao déng thi can phai l&ng nghe day da y kién dai dién ctia nguwoi lao dong va kiém

ching can than xem ndi dung va ly do thay ddi co6 phu hop hay khéng.

4 Thong bdo néi quy lao déng

Phai théng bao cho nguoi lao ddng vé ndi quy lao dong da 1ap bang cac phuong phap
nhw phan phat téi tirng ngudi lao dong, yét thi, dat d& & nhirng vi tri dé thay trong noi lam
viéc dé ngudi lao dong cé thé xem bét ci lic ndo, hodc lwu lai thanh dir liéu dién i va cho
chay trén man hinh theo déi d& ngudi lao dong c6 thé kiém tra dwoc. (Muc 1 Diéu 106 Luat
lao déng)

Noi quy lao ddng dwoc hiéu 1a sé chwa cé hiéu lwc néu chi duwoc lap ra va nghe y kién twr
dai dién ngwoi lao déng. Lién quan dén thoi gian c6 hiéu Iyc clha néi quy lao déng, trong
trwdng hop cé quy dinh déi véi ngay ap dung ndi quy lao dong thi ngay dé sé duoc hidu |4
ngay bat diu cé hiéu lyc cta ndi quy lao ddng sau khi théng bao cho ngudi lao dong bang
phuwong phap nao dg, trong trudng hop khéng cé quy dinh ddi véi ngay ap dung ndi quy lao
dong thi ngay bat dau co hiéu lwc sé dwoc hiéu la ngay ma néi quy 1am viéc duoc thdng bao

cho ngw&i lao dong.



5 Khi ap dung néi quy lao dong mau

Ban ndi quy lao dong mau nay (dwéi day goi 1a “Ban ndi quy nay”’) nham dwa ra va giai
thich nhirng vi du, m&c d6 clia néi quy lao dong dwa trén quy dinh cta Luat lao déng ma da
dwoc ban hanh vao thang 3 nam 2013. Noi dung ndi quy lao ddng phai phu hgp véi tinh
trang thuc té clia noi 1am viéc. Do d6, khi lap ndi quy lao ddng can phai nghién ctru ki nhirng
ndi dung nhu tién lwong, thdi gian lao dong tai cac noi lam viéc.

Déi v&i nhivng phan gach chan t» sau muc 6 clia ban ndi quy nay (Vi du: & phan gach
chan tai muc 1 diéu 1 va muc 1 diéu 2 “Cong ty cd phan ___ " hoac tai muc 1 diéu 5 “Trong
vong- ___ tuan” thi phai dién sb va tén cu thé twong (ng véi tinh trang thuc té cla tirng
noi lam viéc tuan theo quy dinh phap luat. Ngoai ra, tai mét phan chd gach chéan da dwoc
ghi s&n dé tién giai thich mot cach dé hiéu vé ndi dung vi du ctia nédi quy lao déng (Vi du:
phan gach chan “7 gi&> 15 phat trong muc 2 diéu 16 vé vi du ndi quy lao déng theo ché do
thoi gian lao dong thay ddi theo thang (trwerng hop &p dung ché doé 2 ngay nghi cach tuan)),
ho&c, “chi tra tién lwong thong thwdng / khéng chi trd” trong muc 2 diéu 37. Tuy nhién, dbi
véi nhirng muc nay van phai quy dinh ra con sé cu thé phu hop véi tinh hinh thyc té cla
ttrng noi lam viéc theo quy dinh phap luat.

Ngoai ra, ban néi quy nay chi yéu dwoc 1ap ra la gia dinh dé 4p dung cho ngu i lao dong
théng thudng. Do dé, trong trérng ho'p tuyén dung ngudi lao ddng thei vu hay ban thoi gian
thi phai xac nhan xem nhirng hang muc trong ban ndi quy nay cé thé ap dung cho nguoi lao
dong ban thoi gian hay khong, néu can thiét thi phai lap mot ban ndi quy lao déng khac.

Thém vao dd, trong trwdng hop lap hay thay dbi cac hang muc lién quan dén nguoi lao
doéng ban thoi gian thi cling phai lang nghe y kién ctia ngwoi dai dién cho qua ban sb ngudi
lao déng ban thoi gian (Diéu 7, Luat lién quan dén cai tién quan Iy tuyén dung ngudi lao

dong thoi gian ngan (S6 76 Luat nam 1993, dwdi day goi 1a “Luat lao dong ban théi gian”)).
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Chwong 1: Nguyén tic chung

Phan nguyén tac chung sé quy dinh ra mét cach chung nhat vé pham vi ap dung va muc

dich cua viéc lap ndi quy lao doéng.

(Muc dich)

Diéu 1: Noi quy lao ddng nay (dwéi day goi la “N6i quy”) quy dinh ra nhitng hang muc
lién quan dén viéc lam cha ngudi lao ddng clia cong ty ¢ phan___ dwa theo
diéu 89 Luat tiéu chuan lao dong (dwéi day goi la “Luat lao dong”).

2 Ngoai nhirng hang muc dwoc quy dinh trong ban ndi quy nay, nhirng hang muc lién

quan dén lao ddong déu dwa trén quy dinh phap luat ctia Luat lao déng.

[Piéu 1: Muc dich]

1 Nhirng vi du vé néi quy lao ddng nay (dwdi day goi la “Vi du ndi quy lao déng nay”) quy
dinh ra nhirng hang muc lién quan dén viéc lam cla ngwoi lao dong. Tuy nhién nhirng tiéu
chuan vé mat phap luat tién dé thi dwoc quy dinh trong luat lién quan nhw Luat lao déng.

2 Khoéng phai tat ca cac hang muc lién quan dén viéc lam cla nguwoi lao dong déu duoc
quy dinh trong nhitrng vi du ndi quy lao ddng nay. Pi véi nhivng hang muc khéng dwoc
quy dinh trong vi du ndi quy lao déng thi phai dwa theo quy dinh phap luat lién quan nhw
Luat lao déng.

3 Hop dong lao ddng quy dinh cac diéu kién lao ddng ma khéng phu hop véi tiéu chuan
duwoc quy dinh trong ndi quy lao déng 1a khéng hop lé. Trong trwdng hop nay, nhivng phan
khong hop 1& sé phai tuan theo tiéu chuan dwoc quy dinh trong ndi quy lao déng (Piéu 12
Luat hop déng lao dong (S6 128 Luat nam 2007, dwéi day goi la “Luat hop déng”)). Ngoai
ra, ndi quy lao déng khéng dworc trai v&i phap luat va hiép wéc lao ddng dwoc ap dung tai

noi lam viéc (Piéu 92 Luat lao déng).

(Pham vi ap dung)

Diéu 2: Noi quy nay ap dung cho nguoi lao dong ctia cong ty cb phan

2 Nhirng hang muc lién quan dén viéc lam ctia ngwdi lao ddng ban thoi gian sé tuan
theo quy dinh riéng.

3 Nhirng hang muc khéng quy dinh trong quy dinh riéng nhw néi & trén thi ap dung néi
quy nay.

[Piéu 2: Pham vi ap dung]



1 Can thiét phai 1ap ra ndi quy lao ddng ma cé thé ap dung dugc cho tat ca ngudi lao déng.
Tuy nhién, khéng c6 nghia la ndi quy lao ddéng phai hoan toan gidng nhau cho tat ca nguoi
lao déng. Trong cung mét noi lam viéc, ngudi lao ddng ban thoi gian sé khac voi ngudi
lao ddng binh thuwéng nén cé thé 1ap ra nhivng quy dinh dc biét cho tirng hang muc nhat
dinh va dé ra nhirng néi quy lao déng riéng. Trong vi du vé ndi quy lao ddng nay, nhirng
hang muc lién quan dén viéc lam clia ngwdi lao dong ban thdi gian siv dung nhirng hinh
thirc quy dinh khac véi ndi quy lao déng chinh. Vi du vé néi quy lao déng danh cho ngudi
lao ddéng ban thoi gian, néu can ban PDF hay xem tai PDF, néu can ban WORD hay xem
tai WORD.

Ngoai ra, trong trwérng hop loai trir ap dung 1 phan ndi quy hay trong trwdng hop loai
trir 4p dung toan bd noéi quy ddi véi ngudi lao ddng ban thdi gian thi phai ghi rd nhirng
diéu d6 vao néi quy lao déng chinh, 1ap ra quy dinh ap dung cho ngui lao ddng ban thoi

gian va lap ra n6i quy lao déng riéng.

(Tuan thui noéi quy)

Diéu 3: Doanh nghiép c6 nghia vu bat ngudi lao déng phai lam viéc theo diéu kién lao

dong quy dinh trong ndi quy nay. Va ngwodi lao dong phai tuan thd ndi quy nay.

[Piéu 3: Tuan tha ndi quy]
Tai diéu 2 Luat lao dong quy dinh ngudi lao ddng va ngudi st dung lao ddng phai tuan

tha cac noi quy lao dong, thwe thi dy di cac nghia vu.

10



Chwong 2: Tuyén dung, thuyén chuyén v.v

Chwong nay quy dinh ra mét cach chung nhét vé nhirng hang muc lién quan dén quy trinh
tuyén dung, thoi gian thi viéc, néu rd diéu kién lao déng, thuyén chuyén nhan sw va nghi

viéc tam thoi.

(Quy trinh tuyén dung)
Diéu 4: Doanh nghiép tb chirc thi tuyén nhixng ngudi cd nguyén vong vao doanh nghiép

va tuyén dung nhirng ngudi thi db.

[Piéu 4: Quy trinh tuyén dung]

1 Doanh nghiép phai tao co' hdi binh déng, khéng phan biét nam ni khi tuyén dung lao
dong (Diéu 5 Luat phap lién quan dén bao ddm ché dé dai ngd, co hdi binh dadng nam niv
trong linh vie tuyén dung (S6 113 Luat ndm 1972, dwéi day goi 1a “Luat binh déng”)).

2 Trong trwdng hop khoéng cé ly do hop ly, nhirng yéu cau vé thé lyc, chiéu cao, can nang,
dap rng dwoc yéu cau chuyén viéc cuing véi chuyén ché & khi tuyén dung bi coi la nghiém

cdm do phan biét déi xt gian tiép (Piéu 7 Luat binh déng).

(H6 so ndp khi tuyén dung)
Diéu 5: Nguoi da dwoc tuyén dung thanh ngudi lao dong phai ndp cac loai hd so sau
day trong vong ___ tuan ké tlr ngay dwoc tuyén dung.
@O So yéuly lich
@ Chirng minh thw ghi dia chi thwdng tra
® Ban sao bang lai xe 6 td (Trong trwérng hop cé bang lai xe 6 to)
@  Ban sao bang cép chirng chi (Trong trwéng hop c6 bang cap chirng chi nao
o)
® Nhirng loai khac ma doanh nghiép chi dinh
2 Theo quy dinh trén, khi phat sinh thay di trong nhirng hang muc dé cap cta hd so

da ndp thi phai nhanh chéng nép hang muc thay déi cho cong ty.

[Piéu 5: H6 so ndp khi tuyén dung]
1 Khi xac nhan dia chi hién tai va tudi cta nguoi lao ddng, viéc doanh nghiép bat nguoi
lao déng ndp ban sao sb hd khau va gidy thuwdng tri 1a khéng phu hop. Viéc xr ly dua

vao chirng minh thw cé ghi dia chi thwéng tra 1a phu hop. Ngoai ra, khi yéu cau ngudi lao
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ddng ndp ho so thi phai lam rd va giai thich vé muc dich ndp nhitng hé so' d6 cho ngudi

lao dong.

(Th&i gian thir viéc)

Diéu 6: Ddi v&i ngudi da duwoc tuyén dung nhw ngudi lao ddng mai thi sé tinh thei gian
thir viéc la ___ thang ké tir ngay tuyén dung.

2 Lién quan dén hang muc trén, khi doanh nghiép chap nhan dac biét thi co thé rut
ngén hodc khong tinh th&i gian thir viéc.

3 Nguwdi bi coi la khédng phu hop trong thdi gian thlr viéc thi sé bi sa thai. Tuy nhién,
déi v&i ngwdi lao déng da vao lam tai doanh nghiép trén 14 ngay thi sé tién hanh dwa
theo quy trinh dwoc quy dinh trong muc 2 diéu 49.

4 Thoi gian thir viéc sé dwoc tinh vao sb ndm lam viéc.

[Piéu 6: Thei gian thir viéc]

1 Trong trwdng hop dat ra thdi gian thir viéc, viéc quy dinh thdi gian thir viéc bao lau khéng
quy dinh trong Luat lao ddng. Tuy nhién, khéng nén dé théi gian thir viéc dai vi &nh hwéng
dén sw 6n dinh vi tri cia ngwdi lao dong.

2 Trong thoi gian thir viéc, c6 thé sa thai trong vong 14 ngay. Tuy nhién néu sa thai sau khi
da qua 14 ngay thir viéc thi vé& nguyén tic sé phai bao truwdc trén 30 ngay hodc thay vi
bao trwdc thi phai chi trd tro cp bao trwdc sa thai la trén 30 ngay tién lwong trung binh
(Piéu 20, Biéu 21 Luat lao déng).

(Néu rod diéu kién lao dong)

Diéu 7: Khi tuyén dung, doanh nghiép phai néu ré diéu kién lao dong, phat cho nguoi
lao d6ng ndi quy nay cung véi ban thdng bao diéu kién lao dong cé ghi ré tién lwong,
noi lam viéc, cong viéc sé lam, thdi gian lao déng, ngay nghi va nhirng diéu kién lao

déng khac.

[Piéu 7: Néu ré diéu kién lao déng]

1 Khi tuyén dung lao déng, can phai néu ré nhirng diéu kién lao ddng nhw tién lwvong, thoi
gian 1am viéc va nhirng diéu kién lao dong khac. Dac biét, nha tuyén dung phai cé nghia
vu gtri duéi dang van ban tlr muc (1) dén muc (6) sau day khi néu diéu kién lao dong (loai
tr muc lién quan dén ting lwong) cho ngudi lao dong  (Diéu 15 Luat lao dong, Piéu 5

Quy tac thi hanh Luat lao dong).
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(1) Hang muc lién quan dén théi gian ctia hop dong lao déng
(2) Hang muc lién quan dén tiéu chuan trong trwéng hop gia han hop déng lao
déng cé quy dinh vé thdi gian (Gidi han trong trwéng hop gia han hop déng cé
quy dinh vé th&i gian) (Thi hanh ngay 1/4/2013)
(3) Hang muc lién quan dén toan bd nghiép vu va noi lam viéc
(4) Hang muc lién quan dén thoi gian bat dau va két thac 1am viéc, co lao ddng vuot
qua th&i gian lao ddng quy dinh hay khdng, th&i gian nghi gidi lao, ngay nghi, ky
nghi va thay ddi théi gian lam viéc trong trworng hop l1am viéc theo ca
(5) Hang muc lién quan dén quy dinh tién lwong (loai triv tién  tro’ cAp théi viéc va
tién lwong dwoc chi trd tam thdi), phwong phap tinh toan, chi trd lwong, thoi gian
chi trd va han chét lwong, tang lwong
__(6) Hang muclién quan dén thoi viec (pao gom e ly dosathai) j
Ngoai ra, déi v&i nguwdi lao dong ban thei gian, khi tuyén dung can phai lam rd bang van
ban viéc co thwdng, tro cAp  thoi viéc va tang lwong hay khéong (Muc 1 Diéu 6 Luat lao

dong ban thoi gian)

(Thuyén chuyén céng tac)

Diéu 8: Trong trwdng hop can thiét thay dbi vé mat nghiép vu, doanh nghiép c6 thé ra
lénh thuyén chuyén nghiép vu va noi lam viéc déi véi nguoi lao dong.

2 Trong trwdng hop can thiét thay ddi vé méat nghiép vu doanh nghiép cé thé clr ngudi
lao ddng sang doanh nghiép lién quan.

3 Trong trwéng hop 2 muc trén, ngudi lao ddng khong thé tir chdi néu khong cé ly do

chinh dang.

[Piéu 8: Thuyén chuyén céng tac]

Néu khéng c6 théa thuan dac biét nao gilva doanh nghiép va ngudi lao dong vé viéc
khong thay ddi dia diém lam viéc thi doanh nghiép c6 thé thay déi nghiép vu cong viéc hay
noi 1am viéc sau khi tuyén dung ngudi lao ddng. Mac du vay, trong trwérng hop ra 1énh
thay déi noi lam viéc khéng theo y clia ngudi lao ddng rat dé phat sinh rac rdi, vi vay viéc
ghi rd noi quy lao ddng theo ban ndi quy nay la diéu rat quan trong. BPwong nhién viéc
nhan dwoc sy ddng y clia ngwdi lao dong 1a diéu quan trong thi khdng dé cap dén.

Ngoai ra, trong trwdng hop viéc phai cir sang doanh nghiép khac dwoc gid dinh thi can

thiét phai 1ap ra quy dinh lién quan dén phai ctr.
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( Nghi viéc tam thoi)
Diéu 9: Nguwoi lao dong sé nghi viéc tam thoi trong thoi gian quy dinh khi twong (ng
véi 1 trong nhirng diéu sau:

D Khi khong thé di 1am do bi bénh tat thwong tich bén ngoai céng viéc phai nghi
lam qua s6 ____ thang, va can tiép tuc diéu tri Trong
nam

@ Ngoai trudng hop trén, do nguyén nhan déc biét va thay can thiét phai cho nghi
viéc tam thoi Thoi gian can
thiét

2 Khi ly do nghi viéc tam thoi da hét trong thdi gian nghi viéc tam thdi thi vé nguyén
tac sé phai quay lai |am viéc. Tuy nhién, viéc quay tré lai véi cong viéc ban dau gap
khé khan hay khéng phu hop thi cé thé lam sang cong viéc khac.

3 Theosd 1, diéu 1, trong trwérng hop da hét thdi gian nghi viéc tam théi ma van chua

diéu tri khdi bénh, gap khé khan trong cong viéc thi sé thoi viéc sau khi hét thoi gian

nghi viéc tam thoi.

[Piéu 9: Nghi viéc tam thi]

1 Nghi viéc tam thoi 1a cach dbi xir dic biét, nguwdi lao dong dwoc mién nghia vu phai lam
viéc trong mot thoi gian nhat dinh ma van dwoc coi nhw ngudi lao déng binh thuwéong do
nhirng Iy do c& nhan clia ngudi lao ddng ma chi yéu la bj bénh tat v.v... khéng thé 1am
viéc dwoc trong mot thdi gian dai. Ngoai ra “ly do dic biét” trong s 2 phan 1 bén trén chii
trwdng hop bi khdi td hinh sw hay sang lam céng chirc.

2 Trong khi nghi viéc tam th&i néu ly do nghi viéc tam théi khdng con niva thi viéc nghi viéc
tam th&i sé bi hdy bd va ngwoi lao dong sé phai quay lai lam viéc.

3 Khéng c6 quy dinh vé dinh nghia nghi viéc tam thdi, gidi han thoi gian nghi va quay lai

lam viéc trong Luat lao déng.
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Chwong 3: Noi quy thwc hién cong viéc

(Thwe hién céng viéc)
Diéu 10: Nguwoi lao ddng vira phai tién hanh céng viéc mét cach trung thwe, tw giac vé

trach nhiém v&i cong viéc, vira phai nd lwe duy tri trat tw noi lam viéc, déng thoi nang

cao hiéu qua cong viéc, tuan theo ménh Iénh va chi thj cia cong ty.

(Hang muc tuan thu)
Diéu 11: Ngudi lao ddng phai tuan thi cac hang muc dwéi day:
D Khéng dwoc st dung dung cu, thiét bj cia doanh nghiép vao muc dich ngoai
cbng viéc ma khéng dugc sy cho phép.
@ Khong duoc tién hanh nhirng hanh vi bat chinh nhw nhan qua tang hoac vay
muwon khong chinh dang, mwu loi ca nhan lién quan dén cong viéc.
@ Trong khi lam viéc phai chuyén tam vao cong viéc, khéng dwoc rdi khéi vi tri lam
viéc ma khéng c6 ly do chinh dang.
@ Khéng dwoc co nhivng hanh vi gay ton hai dén d6 tin cay va uy tin ctia cong ty.
® K& ca khi dang lam viéc ciing nhw sau khi  théi viéc, khdng dwoc lam rd ri théng
tin mat nhw dbi tac kinh doanh, nhirng gi doanh nghiép da thu dwoc trong qua
trinh kinh doanh.
® Khong dwoc tham gia vao nghiép vu cta doanh nghiép khac ma khéng nhan
duwoc sw cho phép.

@ Khong dwoc cé mui rieou khi lam viéc

Khoéng dugc cé nhirng hanh vi khéng phu hop véi ngudi lao déng khac.

[Piéu 10: Thwe hién coéng viéc]
[Piéu 11: Hang muc tuan thu]
Hang muc tuan thi va noi quy thue hién cong viéc khong phai 1a nhivng hang muc bat
budc phai quy dinh trong ndi quy lao ddng. Tuy nhién, vi né déng vai trd quan trong dé duy
tri trat tw noi lam viéc, doanh nghiép hay quy dinh ra nhirng hang muc mudn nguoi lao

dong phai tuan tha.

(Nghiém cam quay réi tinh duc)
Diéu 12: Khong dwoc phép lam tén hai dén méi trwéng lam viéc bang nhirng hanh vi

|&i néi lién quan dén gidi tinh tao ra cdm giac khé chiju, khéng thodi mai cho i ngudi
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lao dong khac.

[Piéu 12: Nghiém cam quay réi tinh duc]
Dé tranh tinh trang quéy réi tinh duc tai noi lam viéc, nha tuyén dung phai dwa ra nhirng

bién phap can thiét vé mat quan ly ngudi lao déng (Piéu 11 Luat binh dang)

(Nghiém cam lam dung chirc quyén)
Diéu 13: Khong dwoc phép lam tdn hai dén méi trudng lam viéc, gay dau dén cho
ngudi lao dong khac vé mat thé chét, tinh than b&i nhirng hanh vi vwot qua pham vi

phu hop trong cong viéc khi cé vi tri cao trong céng viéc hay c6 wu thé hon vé quan

hé con ngwoi tai noi lam viéc.

[Piéu 13: Nghiém cam lam dung chirc quyén]

Vi lam dung chirc quyén dang tré thanh van nan xa hdi nhirtng ndm gan day ciing can
phai xay dung co ché gidi quyét va ngan chan. Quan trong la Ianh dao clia céc t6 chire
phai thé hién rd thai d6 cwong quyét xéa bd tinh trang lam dung chirc quyén tai noi lam
viéc (“Tuyén ngdnvé viéc phong chdng va giai quyét lam dung chirc quyén noi lam viéc”).

" [Tham khao]
| Trong tuyén ngdn nadi trén dwoc tdng két tai “Hai nghi ban tron lién quan dén quay réi, |
i bat nat tai noi lam viéc” ctia Bo Y té, Lao ddng va Phuc lgi x& hdi vao thang 3 nam 2012,

| khai niém lam dung chirc quyén noi lam viéc dwoc dwa ra nhw sau:

Lam dung chirc quyén tai noi lam viéc la hanh vi vwot qua pham vi pha hgp cla céng
viéc, gay ton hai vé than thé, tinh than nhirng ngwdi lam cung, hodc lam xau méi trudng

lam viéc dwa trén wu thé tai noi lam viéc vé vi tri chirc vu hay quan hé con ngui.

Cum tr lam dung chirc quyén duoc st dung nhiéu trong trwérng hop chi sw quay ri,

| bat nat clia cap trén déi v&i cp dwdi. Tuy nhién, nhitng hanh vi d6 ciing c6 gitrangudi |

i vao truwéc, ngudi vao sau hay gitba ddng nghiép, tham chi la tr cip dwdi dbi véi cap trén, i
: nhirng hanh vi nhw nay ciing can phai bi coi la lam dung chirc quyén. Vi vay, “wu thé tai :
i noi lam viéc” trong khai niém nai trén khéng chi gi¢i han trong “vj tri chirc vu” ma con chi i
| nhidu wu thé khac nhw wu thé v& tri thirc chuyén mén hay quan hé con ngudi. !
. Ngoai ra, tuy theo cach tiép nhan cia tirng nguwdi ciing cb trwdng hop cam thay bét :
i man dbi v&i sw chi dao, nhac nhé hay chi thi v& mat cong viéc, nhung néu viéc chi dao, i
E nhac nhé hay chi thj dédwoc tién hanh trong pham vi phu hgp thi khdng nén coi do la :
i hanh vi lam dung chtrc quyén. :
i Sau day la nhirng dién hinh vé& hanh vi lam dung chirc quyén (Chu y la dwéi day chi la i

| nhitng dién hinh ma khong bao gbm tét ca).
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Bao hanh, gay thwong tat (TAn cdng vé mét thé chéat)

Pe doa, l1am tén hai danh dw, xi nhuc, xic pham (T4an cong vé mét tinh than)

Cach li, xa lanh, coi thuwdng (Chia ré quan hé con ngu i)

Gay can tré trong cong viéc, ép budc lam nhirng viéc khong thé hodc khong can
thiét vé mat cong viéc (Yéu cau qua murc)

® Khoéng giao viéc hodc bat [am nhirng viéc cé6 mirc dd thap so véi kinh nghiém, nang
lwe va khéng phu hop vé mét cong viéc (Yéu cau qua nho)

® Tham gia qué mirc vao viéc ca nhan (Xam pham quyén riéng tw)

Déi v&i muc Mcho du hanh vi d6 ¢6 lién quan dén tién hanh céng viéc thi cling khéng
thé coi la “pham vi phu hop trong cong viéc”.

DPéi v&i muc @ va @), vi khéng thé coi ddy 1a hanh vi can thiét khi tién hanh céng viéc
nén vé nguyén tc hanh vi dé dwoc coi la vwot qua “pham vi phu hop trong cong viéc”.
Déi v&i tr muc @ dén muc ®), ¢ nhirng trwdrng hop khdng don gidn dé phan dinh
dwoc hanh vi chi dao d6 c6 phu hop vé mét cong viéc hay khéng. Nhivng hanh vi nhw
vay cai gi dugc coi la “vwot qua pham vi phu hop trong céng viéc” con phu thuéc vao

viéc tiép nhan nhirng anh hwdng cta van héa noi lam viéc va loai hinh céng viéc.
Ngoai ra viéc dwa ra danh gia cu thé con tuy thudc bdi tinh trang ma hanh vi dé dwoc
tién hanh va hanh vi d6 cé lién tuc hay khéng. Vi vay, can phai cé nhan thirc day da

trong mdi doanh nghiép, noi lam viéc, va cé co ché lam rd pham vi phu hop dé.

(Bao vé thong tin ca nhan)

Diéu 14: Nguoi lao dong phai chu y dén viéc quan ly thdng tin ca nhan lién quan dén
nha cung cap va cong ty, khong duwoc phép tiép nhan nhirng théng tin khéng lién
quan dén cong viéc clia ban than mét cach khoéng chinh dang.

2 Ngudi lao dong khi  thdi viec hoac thay doi cong viéc, noi lam viéc phai nhanh
chéng tra lai hd so théng tin, tai liéu lién quan dén déi tac kinh doanh va doanh nghiép

ma minh ban than ngwoi dé dang quan ly.

[Piéu 14: Bao vé thong tin ca nhan]
Do Luat lién quan dén bao vé théng tin ca nhan (S6 57 Luat ndm 2003) dwoc thi hanh
toan dién tr thang 4 nam 2005, ngwoi str dung lao dong cé nghia vu dwa ra chinh sach

quan ly théng tin ca nhan phu hop.
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(Lwu lai th&i gian bat dau va két thic cong viéc)
Diéu 15: Ngudi lao dong phai tw minh quet thé khi bat dau va két thic cong viéc dé luu

lai thoi gian bat dau va két thic cong viéc.

[Piéu 15: Lwu lai th&i gian bat dau va két thuc cong viéc]
Lién quan dén quan ly thdi gian lao déng, nhirng bién phap ma nguwdi s dung lao déng
nén lap ra da dwoc chi ra rat cu thé trong “Tiéu chuén vé cac bién phap ngwdi siv dung
lao ddng nén lap dé ndm bat mot cach chinh xac thdi gian lao dong” (S6 339 Ngay 6 thang
4 nam 2001). Nguwdi st dung lao ddng hay tuan tha nhirng tiéu chuan nay dé tién hanh
quan ly thoi gian phu hop, ndm bét dwoc thdi gian lao ddng mét cach chinh xac.
“Tiéu chuén vé cac bién phap ngudi st dung lao déng nén lap dé ndm bat mot
cach chinh xac th&i gian lao déng (Trich doan)”
1. Kiém tra va lwu lai thoi gian bat diu, két thic cong viéc
DPé& quan ly dwoc chinh xac thdi gian lao dong, nguwoi st dung lao dong phai |
kiém tra thoi gian bat dau va két thic ctia mdi ngay lam viéc va lwu lai thoi gian d6.
2. Phuwong phap kiém tra va lwu lai thdi gian bat dau, két thic cong viéc
V& nguyén tic nguoi sir dung lao dong kiém tra va Iwu lai thoi gian bét dau, két |
thuc cdng viéc dya vao mét trong nhirng phwong phap sau day.
a) Nguoi st dung kiém tra va lwu lai thoi gian d6 bang cach tw minh xac minh. |
b) Kiém tra va lwu lai dwa trén co s& khach quan nhw théchdm cong, thé IC.

3. Cac bién phap trong trwdng hop xac minh, ghi lai thoi gian bat dau va két thac ;

Trong trwdng hop phai tién hanh dwa vao  ché do tw ké khai ma khong dwa vao |
2 phwong phap trén thi nguwoi st dung lao dong nén lap ra nhirng bién phap nhw
sau:

a) Truwdc khi dap dung ché dd tw ké khai, nguwdi st dung lao ddng  phai gidi thich !
day du cho ngudi lao dong — dbi twong thwe hién — vé viéc ghi lai chinh xac thoi
gian lam viéc thyc té va thwe hién tw ké khai mot cach thich hop.

b) Né&u can thiét thi tién hanh didu tra tinh trang thuc t& xem thoi gian lao dong xac |
minh qua ché d6 tw ké khai cé phu hop véi thoi gian lao dong thye té hay

lam viéc bdi  ché do tw ké khai. i
khong. |
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thém ngoai gi&r ma cac thong bao ndi bd hay cac bién phap x tri tai noi lam viéc
lién quan t&i thoi gian 1am viéc nhw sb tién chi tra c¢d dinh cho viéc lam thém

ngoai gi® v.v co tré thanh mot yéu té can tré viéc doi héi chinh dang vé thdi gian

r
i lam viéc ctia ngudi lao déng hay khéng, va trong trworng hop 1a yéu té nhuw vay
| thi phai c6 cac bién phap cai thién.

4. Luu nhirng tai liéu lién quan dén ghi chép thdi gian lao dong

i Theo diéu 109 Luat lao déng thi nhirng tai liéu lién quan dén ghi chép thai gian

lao ddng phai lwu trong vong 3 nam.

(Bi mudn, vé sém, nghi dot xuat v.v)

Diéu 16: Nguoi lao dong khi di muodn, vé sém, nghi lam hay ra khdi noi lam viéc vi ly
do ¢4 nhan trong théi gian lam viéc thi phai xin phép déi voi trwée va phai
nhan dwoc sy phé duyét. Tuy nhién, trong trworng hop khéng thé xin phép trwde vi
ly do khéng thé tranh khai thi sau khi quay lai phai nhanh chéng xin phép phé duyét.

2 Trong trwéng hop & muc trén, vé nguyén tac sé khau triy lwong déi véi khodng thoi
gian khéng lao déng dwa vao quy dinh cla diéu 39.

3 Trong trwdng hop nghi lién tiép __ ngay do dau &dm thi phai ndop phiéu chuén

doan bénh cula bac si.

[Piéu 16: Di mudn, vé s&m, nghi dot xuat v.v]

1 Trong nhi*ng vi du cGa ban ndi quy nay, trong trwérng hop ngwdi lao dong di muodn, vé
s&m hay nghi dot xuét thi phai ndp don xin nghi va nhan dwoc sw phé duyét clia cong ty
t trwdc, & mbi noi lam viéc déu phai quy dinh ra trinh tw cho viéc nay. Viéc tuan tha nhirng
trinh tw nay 1a diéu rat quan trong dé duy tri trat tw trong doanh nghiép nén phai quy dinh
ré rang.

2 Tai noi lam viéc phai quy dinh ré ngwoi lao dong nghi lam bao nhiéu ngay tr& 1€n thi phai

ndp phiéu chuan doan bénh cla bac si.
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Chwong 4: Thei gian lam viéc, théi gian nghi giai lao, ngay
nghi

1 Gid lam viéc, gid nghi, ngay nghi thi Ia Hang muc can thiét tuyét déi trong ban noi quy

lao dong.

2 Trong muc 1 diéu 32 Luat lao ddng quy dinh sb gi® l1am viéc téi da trong vong 1 tuan la
40 gi®. Tuy nhién, do tinh dac thu nén nhirng co sé kinh doanh chwa day 10 nguoi lao
doéng voi nhivng hinh thire kinh doanh nhw thwong mai (Sé 8 Biéu 1 phu luc Luat lao déng),
dong kich, dong phim ngoai trir nganh cdng nghiép ché tac phim (Sé 10 cung diéu), nganh
y té chdm sdc strc khde (S6 13 cung diéu), nganh cong nghiép giai tri tiép khach (S6 14
cung diéu) (dwdi day goi la “Co s& lam viéc déi twong dac thu”) thi dwoc phép lam viéc
44 gi& 1 tudn (Muc 2 Diéu 25 Quy téc thi hanh Luat lao dong, Diéu 40 Luat lao dong).

Ngoai ra, trong muc 2 diéu 32 Luéat lao dong quy dinh th&i gian lam viéc tdi da cta 1
ngay la 8 gio.

3 Ve thoi gian nghi gidi lao, trong trudng hop thoi gian lam viéc 1 ngay vwot qua 6 gid thi
thi gian nghi gidi lao it nhat 14 45 phut, trong trwdng hop thoi gian 1am viéc vwot qua 8
gi&’ 1 ngay thi thoi gian nghi gidi lao it nhat 1 gior (Diéu 34 Luat lao dong).

4 Vé ngay nghi, mdi tudn nghi it nhat 1 ngay hoac néu lam théng 4 tuan thi ngay nghi |a
trén 4 ngay (Piéu 35 Luat lao ddng).

5 Dé diéu kién lao ddng phu hop véi quy dinh ctia Luat lao déng tir 2 dén 4 phia trén, c6
nhirng phwong phap nhw Map dung ché dd 2 ngay nghi trong tuan, @thiét lap thoi gian
lao d6ng 1 ngay ngan di v&i ché dd 1 ngay nghi trong tuan, @ché do thoi gian lao déng
thay ddi (tinh theo 1 thang, tinh theo 1 ndm v.v). Vi vay hay tham khdo nhitng vi du

bén trén va lap ra ndi quy lao ddng phu hgp véi thye trang noi lam viéc.

Vi du 1: Vi du trong trworng hop ap dung ché dé nghi 2 ngay mdi tuan

Vi du coi thei gian lao déng ctia 1 ngay la 8 gi®» va ap dung ché dé nghi 2 ngay méi tuan.

(Th&i gian lam viéc, thei gian nghi giai lao)

Diéu 17: Thoi gian lam viéc 1 tuan la 40 tiéng, 1 ngay la 8 tiéng.

2 Thoi gian bat dau, két thac lam viéc va thoi gian nghi gidi lao sé theo nhw bén dwéi.
Tuy nhién, tly vao tinh trang céng viéc hay nhirng trwdng hop béat dac di thi co thé

sé tang hoac gidm. Trong trwdng hop nay sé phai thong bao triwdc cho nguwdi lao
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doéng.

@O Lam viéc ca hanh chinh

Thoi gian bat dau, két thuc Thoi gian nghi giai lao

Bt didu Sang __ gi»__ phat

- - T _ gid_ phutdén __ gid__ phat
Két thuc Chieu __ gi&__ phut

@ Lam viéc theo ca
(a) Ca 1 (Cangay)
Thoi gian bat dau, két thac Thei gian nghi gidi lao

Bt didu Sang __ gi»__ phat
Két thic Chidu __ gio__ phat

Ty _ gid_ phatdén _ gid__ phut

(b) Ca 2 (Ca chiéu)
Thoi gian bat dau, két thuc Thoi gian nghi giai lao

Bat ddu Sang __ gio__ phat . N o N ]
T _ gi__ phatden __ gi&__ phut

Két thuc Chiéu __ gio__ phat

(c) Ca3 (Cadém)
Thoi gian bat dau, két thuc Thoi gian nghi giai lao

Bt didu Sang __ gi»__ phat
Két thic Chidu __ gio__ phat

Ty _ gid_ phatdén _ gid__ phut

3 Théng bao cho ngudi lao dong trwéc ngay _ cla thang trwdc vé cong viéc cla
nguwoi lam ca dwa vao bang chia ca cé quy dinh riéng.

4 Khi luan phién cac ca lam viéc, vé nguyén tac c¢ __ ngay lai thay déi ca __ thanh
ca__,ca__ thanhca _,ca __ thanhca .

5 Thay déi tinh trang cdng viéc tir Iam gi& hanh chinh sang lam ca hay tir lam ca sang

gi® l1am hanh chinh vé nguyén tic sé& tién hanh vao ngay nghi hodc ca nghi

va théng bao cho nguwoi lao dong trwéc ngay clia thang trwéec.

[Piéu 17: Th&i gian lam viéc, th&i gian nghi giai lao]

Theéi gian bat dau, két thac lam viéc va thdi gian nghi gidi lao phai dwoc quy dinh sén
trong néi quy lao dong. Thém vao 4do, trwdng hop cé phan ca lam viéc thi khdng nhirng
phéi quy dinh rd thoi gian bt dau, két thic lam viéc va thoi gian nghi giai lao cla tirng ca

ma con phai quy dinh rd vé thoi gian thay ca trong noi quy lao dong.
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2 Thoi gian nghi giai lao, vé nguyén tic phai 4p dung déng loat cho tat ca ngwdi lao

ddng tai noi lam viéc. Tuy nhién, trong trwdng hop viéc dwa ra thdi gian nghi giai lao
dﬁ“)ng loat g&ap khé khan vi c6 phan ca lam viéc luan phién nhw vi du trén thi cé thé dwa
ra thoi gian nghi gii lao theo ca bang cach ki két hiép dinh (dwéi day goi la “Hiép dinh lao
dong’) vé mat gidy to voi dai dién ngwdi lao ddng (Muc 2 Diéu 34 Luat lao déng). Trong
trwdng hop nay, phai quy dinh bang Hiép dinh lao ddng vé cach dwa ra thoi gian nghi giai
lao d6i v&i ngudi lao déng d6 va pham vi ngudi lao ddng khdng nghi gidi lao déng loat
(Piéu 15 Quy tac thi hanh Luat lao déng).

Ngoai ra, tai diéu 31 Quy téc thi hanh Luat lao ddng dwa theo diéu 40 Luat lao ddng co
quy dinh khéng can thiét phai dwa ra thoi gian nghi gidi lao déng loat dbi véi nhivng vi du
ngoai lé nhu sau: nganh céng nghiép van tai (S6 4 Diéu 1, phu luc Luat lao ddng), nganh
thwong mai (S 8 cung diéu), nganh tai chinh quang céo (S 9 cung diéu), nganh céng
nghiép dién anh, kich (Sé 10 cung diéu), nganh truyén thdng (S6 11 cung diéu), nganh y
té cham sdc stre khde (S 13 cuing diéu), nganh giai tri tiép khach (S6 14 cung diéu).

Vé dai biéu ngudi lao ddng cla hiép dinh lao ddng, tham khao giéi thich trong diéu 18

Vi du néi quy lao dong.

3 Phai dé cho ngudi lao dong tw do sir dung th&i gian nghi gidi lao. Phai cha y réng thoi

gian ché doi trong trang thai c6 thé bt dau cdng viéc bat ky Itc nao chila khéng tién hanh
thao tac lic doé (Hay con goi la “Théi gian chd”) thi diy van 1a théi gian 1am viéc chi khéng

phai th&i gian nghi giai lao.

(Ngay nghi)
Diéu 18: Ngay nghi theo nhw dudi day.
@ Thr 7, chd nhat
@ Ngay nghi 1& qudc dan (Néu tring véi chi nhat thi 1a ngay sau do)
@ Ngay cubdi va dau nam (Ngay __ thang 12 ~ngay __ thang 1)
@ Nghihé (Ngay _ thang _ ~ngay __ thang _)
(® Ngay nghi khac do quy dinh cta cong ty
2 Tuy vao tinh hinh cong viéc, trong trudng hop doanh nghiép nhan thay diéu do 1a

can thiét thi c6 thé sé thay nhirng ngay nghi bén trén thanh ngay khac.

[Piéu 18: Ngay nghi]

1

Trong Luat lao dong khéng quy dinh vé viéc coi thi may la ngay nghi hay coi ngay nghi
I& quéc dan 1a ngay nghi. Viéc quy dinh thir may la ngay nghi trong 1 tudn hay quy dinh

ngay nghi 1a nhirng ngay khac nhau tuy vao tirng tuan ciing khéng cé quy dinh. Hon nira,
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dé phu hop véi trinh trang lam viéc thuc té thi cé thé dé ra ngay nghi luan phién vao nhirng
ngay khac nhau déi véi tirng ngudi lao dong.

Ngay nghi vé nguyén téc phai dwoc dua ra theo lich ngay (la 24 gio lién tiép tir 0 gioy
sang dén 12 gi& dém). Tuy nhién, trong trwéng hop ap dung ché dé lam luan phién theo
ca (la trwong hop nhw 1am viéc 3 ca 8 tiéng), dé thda man yéu ciu bén dwdi thi cé thé
dwa ra ngay nghi la 24 gi® lién luc ma khéng can ngay (S6 150, tiéu chuén ban hanh ngay
14 thang 3 nam 1988)

(a) Viéc ap dung ché do luan phién lam viéc theo ca dwoc quy dinh vao trong néi quy
lao ddng va dwoc ap dung nhw la 1 ché do.

(b) Viéc luan phién lam viéc theo ca phai dwoc quy dinh thanh ndi quy chir khdng phai
thiét 1ap méi 1an & bang phan chia céng viéc.

"Ngay nghi bu” dwoc quy dinh & diéu 2 trong ban ndi quy nay la viéc cé thé thay dbi ngay
nghi quy dinh thanh ngay lam viéc khac. Vi du, trong trwdo'ng hop phai lam viéc vao ngay
chd nhat Ia ngay nghi quy dinh thi c6 thé déi ngay nghi 1a ngay chi nhat d6 thanh ngay
lam viéc khac, vi du c6 thé Iay ngay thir 2 14 ngay nghi bu.

“Ngay nghi thay thé” 1a chi ché dd cho nghi, mién nghia vu lao ddng vao ngay lao déng
theo nguyén vong clia ngwoi lao dong khi ngudi dé da phai lam viéc vao ngay nghi. Sy
khac nhau vé mét tiéu chuan lao déng gitra nghi bu va nghi thay thé nhw sau:

@  Ngay nghi bu la bu ngay nghi da quy dinh thanh ngay khac nén lam viéc vao ngay |
nghi trwéc khi bu thi cling gibng nhw ngay lam viéc binh thuwéng. Do d6, sé khong |
phat sinh tién lwong tra thém khi lao déng vao ngay nghi. Tuy nhién, ciing cé trwdng
hop thoi gian lao déng thwc té cla tuan d6 vwot qua thdi gian quy dinh do lam viéc |
bul trong trwdng hop ngay nghi bu kéo dai ca tuan. Trong trwéng hop nay can phai |
thanh toan tién lwong tra thém déi véi lao dong ngoai gid. |

Mat khac, ngay nghi thay thé |a trwdng hop bat lao dong vao ngay nghi da quy |

dinh, sau d6 cho du cho ngay nghi thay thé thi khéng thé xéa bé dworc viéc |a da i
bat lao dong vao ngay nghi nén can phai thanh toan tién lwong lam thém khi lao :
dong vao ngay nghi. i

@  Ngay nghi la ngay khong co6 nghia vu lao déng clia nguwdi lao dong nén trwdng :
hop nghi bu thi nhirng bién phap bén duwéi dwoc coi la can thiét. :
a. Datra quy dinh vé ngay nghi bu trong ndi quy lao doéng. i
b. Nén xac dinh ra ngay nghi bu. :
c. Ngay nghi bu la ngay gan nhat cé thé dé dam bao 4 ngay nghi 4 tuan. :
d.  Nghi b phai théng bao trudc do. |
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(Vi du 2) Vi du vé ché do thoi gian lao dong thay ddi theo tirng thang (Trworng hop ap
dung ché dé6 2 ngay nghi cach tuan)

(Vi du 2) la vi du cho trwéng hop tién hanh ché do thei gian lao dong la 40 gio trén tuan
dwa vao viéc quy dinh thoi gian lam viéc méi ngay la 7 gio 15 phut, nghi 2 ngay cach tuan
va ap dung ché do thoi gian lao dong thay ddi (khoang thay ddi 1a 2 tuan) theo don vj 1
thang.

(Theoi gian lam viéc, th&i gian nghi giai lao)

Diéu 17: Thoi gian lao dong quy dinh cla 1 tudn, bat dau tinh tr ngay __ thang __

nam __, tinh trung binh c 2 tuan thi 1 tuan sé la 40 gio.

2 Thoi gian lao ddng quy dinh ctia 1 ngay la 7 gio 15 phdt.

3 Thoi gian bat dau, két thac va thdi gian nghi giai lao thi nhw bén dwéi. Tuy nhién,
tuy vao tinh hinh cdng viéc va nhirng trwdng hop bat dac di thi thei gian nay co thé

tang hodc gidm. Trong trwdng hop bat dac di nay thi sé théng béo trudec.

Thoi gian bat dau, két thuc Thoi gian nghi giai lao

B4t dau Sang __ gio__ phat

T _ giv__ phutdén __ gid__ phat

Két thuc Chiéu __ gio__ phat

(Ngay nghi)
Diéu 18: Ngay nghi theo nhw bén dudi.
@D Cha nhat
@ Ngay the» 7 thir 2 sau mbi 2 tudn bat dau tinh tr ngay __ thang __ nam __
@ Ngay nghi 1& qudc dan (Néu trung vao chi nhat thi sé la ngay hém sau)
@ Ngay dau ndm , cubi nam (Ngay __ thang 12 ~ngay __ thang 1)
® Nghihé (Ngay _ thang _ ~ngay __ thang _)
® Ngay khac ma doanh nghiép quy dinh
2 Tuy vao tinh hinh céng viéc, trong trwérng hop doanh nghiép nhan thay can thiét thi
nhirng ngay nghi & hang muc trén cé thé déi sang ngay khac.
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[Piéu 17: Th&i gian 1am viéc, thei gian nghi giai lao]

[Piéu 18: Ngay nghi]

1 Ché do thoi gian lao dong thay ddi theo don vi 1 thang la ché dd néu trong trwdng hop
da dwa ra quy dinh theo ndi quy lao déng hay hiép dinh lao déng dé Ia néu tinh trung binh
thi gian quy dinh trong vong 1 thang, thoi gian lao dong cla 1 tuan khéng vwot qua 40
gi® thi theo nhw quy dinh d6 c6 thé dé cho lam viéc vuot qua 40 gio 1 tuan hay 8 gid 1
ngay trong nhitng tuan va ngay da dwoc quy dinh (Muc 2 Diéu 32 Luéat lao dong). Hiép
dinh lao ddng trong trwéng hop nay can phai ndp cho Phong giam sat tiéu chuén lao dong.
Phwong phap lwa chon dai dién ngudi lao déng cuia hiép dinh lao ddng tham khao & phan
giai thich cta diéu 18 trong ban néi quy vi du nay.

2 Trong vi du nay c6 cb dinh théi gian lam viéc ctia 1 ngay. Tuy nhién, tiy vao tinh hinh
cong viéc, thoi gian do co thé thay dbi. K& ca trong trwdrng hop nay, sau khi tinh trung binh
thi thdi gian lao déng ctia 1 tudn ciing khéng dwoc vuot qua 40 gio.

3 Trong trudng hop ap dung ché dd thoi gian lao dong thay ddi theo don vi 1 thang thi can
phéi quy dinh rd ngay bat dau ctia khodng thoi gian dbi, thoi gian bat dau va két thic cla
tirng ngay, thdi gian lao dong cla tirng tuan, tirng ngay trong khoang thdi gian thay dbi.

4 Theo nhu bén dudi, trong trweng hop (Vi du 2), thoi gian lao ddng ¢b dinh ctia 2 tuan
néu téng codng la 79 gi®r 45 phut thi thdi gian lao déng ¢ dinh trung binh ctia 1 tuan la 39

gi& 53 phat va théa man dwéi 40 gio 1 tuan.

43 gio 30 phut 36 gi& 15 phut
AL AL
/ \ / N
7 7
gior Nody | go Nody | Nody
/i Ui Ui /i Ui Ui Ui Ui /i
i i hi
5 nghi | 45 nghi | ng
phut phit
Ngay | Ngay | Ngay | Ngay | Ngay | Ngay Ngay | Ngay | Ngay | Ngay | Ngay | Ngay
Ngay Ngay
ther th ther ther th ther ther ther ther ther th th
ther ther
1 2 3 4 5 6 8 9 10 1 12 13
7 14
The | Thee | Thee | Thee | The | Tho Thee | Thee | The | The | The | The
CN CN
2 3 4 5 6 7 2 3 4 5 6 7
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Ngoai ra, trong diéu 17 vi du ndi quy (Vi du 2) coi ngay thi 7 thé 2 cv sau 2 tuan |a
ngay nghi nhwng trong trwéng hop coi ngay nghi qudc dan la ngay nghi, ngay thir 7 (hay
chi nhat) clia tuan c6 ngay nghi quéc dan van coi la ngay di lam thi do la ché dé 2 ngay
nghi trong tuan. Trong trwdng hop nay diéu 17 da ghi rd “tuy nhién, trwéng hop ngay nghi
ctia phan sé 3 ¢ bao gdm trong thdi gian clia phan sé 2 thi ngay thi 7 thir 2 ctia thdi gian
doé la ngay di lam”.

' [Tham khao] “Cach quy dinh thai gian lao dong cé dinh khi ap dung ché db thai gian lao |
| dong thay dbi theo don vi 1 thang® |

V& viéc ap dung ché do thoi gian lao dong thay ddi theo don vi 1 thang, sau khi tinh |
trung binh khoang th&i gian ¢b dinh trong 1 thang (khoang thi gian thay déi) thi thi gian
lao d&ng clia 1 tudn khéng vwot qua thdi gian lao ddng quy dinh ctia 1 tuan (40 gi®), phai |
quy dinh cu thé thoi gian lao dong cb dinh cla tirng tuan, tirng ngay trong ndi quy lao
dong. Trong trwdng hop nay, tbng sb thoi gian lao dong cb dinh trong khoang thai gian i

thay ddi sé thiét 1ap trong pham vi thi gian dwoc tinh theo céng thirc bén dudi.

Sé ngay trong khoang thoi gian do
7 ngay

Théi gian lao ddng quy dinh 1 tuan (40 gi®) x

Khodang thoi gian thay dbi, néu tinh tng thdi gian lao dong cb dinh trong trwdng hop |

Hangmuc | Téng thoi gian lao déng dbi véi

Sé ngay cta 1 thang khoang thai gian thay dbi

Trwdng hop thoi

gian lao déng quy

Trwdng hop thoi

gian lao déng quy

dinh la 40 gi& dinh la 44 gio
Trwong hop 31 ngay 177.1 gi& 194.8 gi&
Trwong hop 30 ngay 171.4 gi& 188.5 gi&
Trwdng hop 29 ngay 165.7 gi& 182.2 gi&
Trwdng hop 28 ngay 160.0 gi& 176.0 gi&

la 1 thang sé ap dung theo bang sau: |
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Ngoai ra, thoi gian lao ddng quy dinh ctia tuan theo 1 dang khac véi clia ché dé 2 ngay
nghi trong tuan khi &p dung ché dd thoi gian lao déng thay déi theo don vi 1 thang theo

nhw bang duéi.

ang 2 ngay nghi , . .
. Chd nhat va 2| Chd nhat va 3| Chad nhat va 4
trong tuan . . .
ngay nghi th&¢ 7| ngay nghi th®¢ 7| ngay nghi the 7
Thoi gian
N . trong thang trong thang trong thang
lao dong 1 ngay
Sé ngay cla 1 28 | 30 | 31 | 28 1 30 ! 31 | 28 | 30 | 31
thang ngay | ngay | ngay | ngay : ngay | ngay | ngay | ngay : ngay
| | séngaynghicta1| 6 | 6 | 6 7 07 7 8 i 8 i 8 ||
| thang ngdy | ngdy | ngay | ngay | ngay | ngay | ngay | ngay | ngay | |
| , _ 22 1 24 25 | 21 1 23 © 24 | 20 @ 22 | 23 | |
! S0 ngay lam viéc . . . . . . N !
| ngay | ngay | ngay | ngdy | ngay | ngay | ngdy | ngay | ngay | |
| 1 ngay 8:00 44:00 | 44:48 | 45:10 | 42:00 : 42:56 | 43:22 | 40:00 : 41:04 : 41:33 | |
| 1 ngay 7:50 43:05143:52 | 44:13 | 41:07 1 42:03 | 42:27 | 39:10 1 40:13 | 40:41 | |
| 1 ngay 7:45 42:38 | 43:24 | 43:45 | 40:41 : 41:36 | 42:00 | 38:45 | 30:47 | 40:15 | |
1 ngay 7:40 42:10  42:56 : 43:17 | 40:15 : 41:09 : 41:33 | 38:20 | 39:22 | 39:49
| 1 ngay 7:30 41:15 1 42:00 : 42:21 | 39:23 1 40:15: 40:39 | 37:30 : 38:30 ! 38:57 | |
| 1ngay 7:20  |40:20 | 41:04 :41:24 | 38:30 | 39:22 | 39:45 | 36:40 | 37:39 | 38:05 | |
' 1 ngay 7:15 39:53 140:36 : 40:56 | 38:04 : 38:55: 39:18 | 36:15:37:13 1 37:39 '
| 1 ngay 7:10 39:25 1 40:08 ; 40:28 | 37:37 | 38:28 | 38:50 | 35:50 | 36:47 | 37:13 | |
1 ngay 7:00 38:30 1 39:1239:31 | 36:45 | 37:34 | 37:56 | 35:00 | 35:56 | 36:22

(Cha y) Trwong hop

qua 40 gid thi can phai diéu chinh thoi gian lam viéc 1 ngay nhét dinh it di dé thanh

dudi 40 gid.

[ Inh trung binh 1 thang néu thoi gian lam viéc 1 tuan vuot
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(Vi du 3) Vi du vé ap dung ché do th&i gian lao dong thay déi theo don vi 1 nam

(Theoi gian lam viéc, th&i gian nghi giai lao)

Diéu 17: Trong trwdng hop da ky két hiép dinh lao déng lién quan dén ché do thoi gian
lao déng thay dbi theo don vi 1 nam v&i dai dién ngwoi lao dong thi ngudi st dung
lao déng phai ap dung hiép dinh do, tinh trung binh khoang th&i gian dé va théi gian
lam viéc cb dinh 1 tuan 1a 40 gio.

2 Dbi v6i nguoi lao dong khong ap dung ché dd thdi gian lao dong thay ddi theo don
vi 1 ndm thi thoi gian lao dong cb dinh cia 1 tuan 1a 40 gid, thoi gian lao déng cb
dinh cla 1 ngay la 8 gio.

3 Thoi gian bat dau, két thic ciia 1 ngay va thdi gian nghi giai lao theo nhw bén duwéi.

@ Thoi gian thong thuong

Théi gian bat dau, két thac Thei gian nghi gidi lao

B&tdiu Sang __ gid__ phat
Két thic Chidu __ gior__
phut

Ty _ gid_ phatdén _ gid__ phut

@ Thoi gian dac dinh (La thoi gian quy dinh trong hiép dinh lao déng lién quan
dén ché do thdi gian lao dong thay déi theo don vi 1 nam)

Thoi gian bat dau, két thac Thai gian nghi gidi lao

B4t dau Sang __ gio__ phat
Két thuc Chiéu __ gio__
phat

T _ giv__ phutdén __ gid__ phat

@ Thoi gian bat dau, két thuc va thdi gian nghi clia ngudi lao déng khéng ap dung
ché do thoi gian lao dong thay di theo don vi 1 ndm nhw sau.

Thoi gian bat dau, két thuc Thoi gian nghi giai lao

B4t dau Sang __ gio__ phat
Két thac Chiéu __ gio__
phat

T _ giv__ phutdén __ gid__ phat

(Ngay nghi)
Diéu 18: Theo nhu quy dinh cta hiép dinh lao déng lién quan dén ché do thdi gian lao
dong thay dbi theo don vi 1 ndm thi ngay nghi ctia ngudi lao déng ap dung theo ché
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doé nay dwoc andinh latrén _ ngay trong 1 ndm, trén 1 ngay méi tun tinh to» ngay
dau tién cta khoang thdi gian ap dung. Trong trwdng hop nay, phai duwa ra lich ngay
nghi ciia ndm va théng bao cho ngudi lao dong trwdc 30 ngay tlr ngay dau tién cla
khoang thoi gian ap dung.

2 Ngay nghi clia ngudi lao dong khong ap dung ché do6 thoi gian lao déng thay dbi
theo don vi 1 ndm thi dwoc 4n dinh nhw dwéi day ,  va quy dinh lich ngay nghi cta
thang, va bao cho ngudi lao dong trwdc 30 ngay tr ngay dau tién ctia khoang thoi

gian ap dung.
(D Cha nhat (Ngoai trir thoi gian dac dinh & sb 3 diéu trén)
@ Ngay nghi quéc dan (Néu trung véi ngay chi nhat thi 1a ngay sau do)
@ Ngay cubi va dau nam (Ngay __ thang 12 ~ngay __ thang 1)
@ Nghiheé (Ngay _ thang __ ~ngay __ thang _)
(® Ngay nghi khac do quy dinh cla céng ty

[Piéu 17: Th&i gian 1am viéc, thei gian nghi giai lao]
[Piéu 18: Ngay nghi]

Ché d6 thoi gian lao dong thay dbi theo don vi 1 nam, theo hiép dinh lao dong, 1a ché do
c6 thé cho ngudi lao déng lam viéc vuot qua 40 gid 1 tudn va 8 gio 1 ngay vao nhirng
tuan va ngay da dwoc dac dinh sao cho khi tinh trung binh thoi gian ¢b dinh trén 1 thang
va trong vong 1 ndm ma thoi gian lao dong 1 tudn khéng vuot qua 40 gid (Muc 4 Diéu 32
Luat lao ddng). Ap dung ca véi truéng hop cé thé dw doan trwdc thdi gian ban ron dac
dinh trong 1 nam.

2 Trwong hop &p dung ché do thoi gian lao dong thay dbi theo don vi 1 nadm thi can théa
man nhirng yéu cau sau:
@ Phai quy dinh viéc ap dung ché do thoi gian lao déng thay déi theo don vi 1 ndm
vao ndi quy lao ddng. Ngoai ra, can quy dinh théi gian bat dau, két thic ctia cac ngay
lam viéc, thoi gian nghi giai lao va ngay nghi.
@ Phai ky két hiép dinh lao ddng béng van ban vé nhirtng hang muc bén dudi véi dai
dién ngudi lao ddng va ndp cho Phong giam sat tiéu chuan lao dong theo dang thirc da
quy dinh. Nhirng hang muc can quy dinh trong hiép dinh lao ddng trong trwéng hop nay
nhw sau:
a) Pham vi ngudi lao ddng sé ap dung
b) Thai gian ap dung (Thoi gian ¢b dinh tir 1 thang tré 1&n va 1 ndm tré lai) va ngay
bat diu tinh
c) Thai gian dic dinh (Trong thdi gian ap dung d6 co thé xac dinh khodng thoi gian
cbng viéc ban rén dac biét)

d) Thai gian lao ddng quy dinh ctia mdi ngay lam viéc va ngay lam viéc trong thi gian
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ap dung (Trong trwdng hgp chia khoang thi gian ap dung thanh nhirng khoang
thoi gian trén 1 thang thi khoang thoi gian dau tién can quy dinh ra thoi gian lao
dong quy dinh ctia mdi ngay lam viéc va ngay lam viéc, con khoang thoi gian sau
chi can quy dinh ra téng thoi gian lao dong va téng sb ngay lao déng trong khoéng
thoi gian do.)

e) Khodang thoi gian hiéu lwc (mong mudn dé khoang 1 nam)

Tuy nhién ddi v&i muc d), trong trwérng hop khodng théi gian ap dung vuot quéa 3 thang
thi s6 ngay lao ddng vé nguyén tac la duwdi 280 ngay 1 ndm, sb ngay lam viéc lién tuc dudi
6 ngay (Néu trong khoang thdi gian déc dinh thi c6 thé 1 tuan 1 ngay nghi), thoi gian lao
déng quy dinh la dwai 10 gior 1 ngay, dwdi 52 gior 1 tuan (Truwéng hop khoang thdi gian ap
dung vuot qua 3 thang thi s6 tuan vwot qua 48 gi® 1 tuan phai dwdi 3 tuan lién tiép, sb
ngay dau cla tuan vwot qua 48 gid 1 tudn phai dwdi 3 ngay trong 3 thang)

3 Dé théda man ché do lao dong 40 gi¢r 1 tuan khi ap dung ché do thdi gian lao dong thay
déi theo don vi 1 nam thi can phai bao ddm ngay nghi trong nam theo bang bén dwdi dé
phu hop véi thoi gian lao ddng quy dinh ctia 1 ngay.Vi du, trwong hop ap dung ché do
thdi gian lao déng thay déi theo don vi 1 ndm véi thdi gian lao ddng quy dinh 1a 8 gid 1
ngay, néu sb ngay nghi trong nam khéng trén 105 ngay thi sé khéng théda man 40 gi® 1
tuan.

4 Phuwong phap lwa chon dai dién ngudi lao dong cua hiép dinh lao déng tham khao &

phan giai thich cta diéu 18 trong ban ndi quy vi du nay.
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tuan thi theo nhw bang sau:

S6 ngay trong
nam
Thoi gian lao

dong cla 1 ngay

365 ngay

366 ngay
(Nam nhuan)

Sé ngay nghi trong ndm

9 gi

7 gio 50 phut

7 it 45 phut

7 gio 30 phut

7 gio 15 phut
7 givy

134 ngay
105 ngay
99 ngay
96 ngay
87 ngay
78 ngay
68 ngay

134 ngay
105 ngay
100 ngay
97 ngay
88 ngay
78 ngay
68 ngay

| Phwong phap tinh toan

(Thoi gian lao dong 1 ngayx7ngay-40gic’)x365ngay (hodc 366ngay)

Thoi gian lao déng 1 ngayx7ngay

8 gio

Ché d6 thoi gian lao déng thay déi theo don vi 1 nam 1a ché dd dwa ra tién dé cho viéc

khong lao déng vao ngay nghi va khong lao dong ngoai théi gian cb dinh. Do dé, trong

trwdng hop phat sinh lao ddng ngoai gi®v, theo diéu 36 Luat lao dong thi cuing véi viéc phai

xin phép va cam két hiép dinh lién quan dén lao ddng ngoai gi® thi cling can phai tra thém

tién lwong cho ngudi lao ddng (Tham khéo diéu 18 trong ban vi du nay).
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Lich ngay nghi trong nam bén dwdi 1a vi du quy dinh trong trwérng hop &p dung ché do !
lao déng 40 gir 1 tuan. Néu ap dung ché dd thoi gian lao dong thay dbi theo don vi 1
nam, th&i gian lao déng clia 1 ngay trong lic cdng viéc nhan rdi (Thang 4, thang 5, thang |
7, thang 8, thang 11, thang 12 nam ___, thang 1, thang 3 nam __ ) |la 8 gio, trong luc !
cbng viéc ban rén (Thang 6, thang 9, thang 10 nam ___, thang 2 nam __ ) la 8 gi& 30
phut, ngay nghi trong nam la 111 ngay. '

Bt d4u tinh tlr ngay 1 thang 4, ngay nghi la ngay khoanh tron.
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(Lao dong ngoai gi® va ngay nghi)

Diéu 19: Tuy vao tinh hinh céng viéc c6 thé lao ddng vao ngay nghi quy dinh theo diéu
18 hodc c6 thé vwot qua thoi gian lao dong quy dinh theo diéu 17.

2 Trong trwdng hop trén, khi lao dong vao ngay nghi quy dinh hoac lao dong vuwot
qua thoi gian quy dinh thi tit cd cac doanh nghiép phai ky két hiép dinh lao dong
bang van ban véi ngudi dai dién cho qua ban sb ngudi lao ddng va phai ndp ban
cam két d6 cho Phong giam sat tiéu chuén lao dong.

3 Nguoi lao dong la phu ni¥ ¢6 thai hay chwa day 1 ndm sau khi sinh (dwéi day goi la
“San phy”), ngwdi da yéu ciu, ngudi chua day 18 tudi sé khong phai lao dong vao
ca dém (10 ti dén 5 gi® sang) hay vao ngay nghi hay lao ddng ngoai gi® theo muc
2.

4 Trong trwéng hop can tam thoi do thién tai khéng thé tranh khai thi cé thé dé nguoi

32



lao dong lao ddng vao ngay nghi hoac ngoai thoi gian lao ddng quy dinh ma khong
ngoai trlr tr muc 1 dén muc phia trén. Tuy nhién, k& ca trong trwéng hop nay thi
khong dwoc bét san phu lao déng vao ngay nghi hay lao dong ngoai thdi gian quy
dinh.

[Piéu 19: Lao ddng ngoai gi® va ngay nghi]

1

Trwdng hop bat ngudi lao dong lao ddng vao ngay nghi quy dinh (1 1an trong tuan hay 4
ngay nghi clia 4 tuan) hay vuwot qua thoi gian lao dong quy dinh (40 tiéng 1 tuan (noi lam
viéc la d6i twong dac biét 1a 44 gi& 1 tuan), 8 gid 1 ngay) thi nguwdi st dung lao déng phai
c6 nghia vu ky két va ndp hiép dinh lao ddng (hay con goi la hiép dinh 36) theo diéu 36
Luat lao déng.

Trong trwdng hop ngudi str dung lao dong da ky két hiép dinh lao dong véi dai dién
nguoi lao ddng va ndp ban hiép dinh dé cho Phong giam sat tiéu chuan lao déng thi co
thé yéu ciu ngudi lao ddng lam viéc vao ngay nghi hoac vwot qua thdi gian lao déng quy
dinh trong pham vi phu hop.

2 “Pai dién nguoi lao dong” 1a tb chirc cong doan trong trwdng hop co té chirc cong
doan dwoc thanh 1ap béi sd déng ngudi lao dong tai noi 1am viéc, 1a ngudi dai dién cho
s6 déng nguwdi lao ddng tai noi lam viéc trong trwérng hop khodng cé té chirc cong doan.

Pai dién ngudi lao dong phai 1a ngudi twong ng véi cac muc @ hodc @duwoi day
(Muc 2 Diéu 6 Quy tac thi hanh Luat lao ddng)

D Khéng phai la ngudi cé vi tri quan ly hay giam sat quy dinh trong sé 2, diédu 41 Luat

lao dong.

@ Langudi dwoc chon ra bdi phwong phap gio tay hodc bd phiéu ma dwoc tién hanh

minh bach d& chon ra ngudi sé ky két hiép dinh lao déng.

Nghiém cdm dbi x(r bat loi dbi voi dai dién ngudi lao ddng. Khéng duoc phép dbi xir bat
loi vé diéu kién lao déng nhw cach chire, trir lwong hay cho théi viéc véi ly do 1a dai dién
nguwdi lao déng, hay sé tré thanh dai dién nguwoi lao dong hay da dwa ra nhirng hanh vi
chinh dang nhw la dai dién ngwoi lao dong.

Can phai théng bao cho ngudi lao déng ca vé hiép dinh 36 gibng nhw ndi quy lao ddng
(Muc 1 Diéu 106 Luat lao dong).

Lién quan dén han dinh kéo dai thdi gian lao ddng quy dinh & hiép dinh 36 dang dwoc
quy dinh trong “Tiéu chuan lién quan dén han dinh kéo dai thdi gian lao dong quy dinh &
hiép dinh trong Muc 1 diéu 36 Luat tiéu chuén lao déng (Théng bao sb 154 B lao déng
nadm 1998, dwdi day goi la “Tiéu chuan han dinh lao déng ngoai gi®”). Ngudi st dung lao
doéng, td chirc cong doan, ngudi dai dién sb ddng nguwdi lao ddng, khi ky két hiép dinh 36

can phai lam cho néi dung d6 phu hop véi tiéu chuan han dinh lao ddng ngoai gie (Muc 3
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Diéu 36 Luat lao dong).
6 NOi dung nén quy dinh trong hiép dinh 36
Ly do cu thé khi bat lao dong vao ngay nghi hay ngoai gi¢»
Loai hinh céng viéc
S6 ngudi lao déng
Thoi gian c6 thé kéo dai dbi véi thdi gian ¢b dinh ctia 1 ngay va vwot qua 1 ngay.

©® 60

Ngay nghi ma cé thé bat lao dong
(Piéu 16 Quy tac thi hanh Luat lao déng)

[Théi gian han dinh kéo dai lao dong ngoai gio]

Nguwoi lao déng ap dung ché
_ do thoi gian lao dong thay doi
Ngw&i lao ddng thong thudng o
trong 1 nam ma thoi gian ap
dung vuet qua 3 thang.
Thoi gian Thoi gian han dinh Thoi gian han dinh
1 tudn 15 giov 14 givy
2 tudn 27 giov 25 gio
4 tudn 43 giov 40 gioy
1 thang 45 giov 42 givy
2 thang 81 gio 75 Qi
3 thang 120 gio 110 gio
1 nam 360 gior 320 gi®

Tuy nhién, trwéng hop trong tinh trang dac biét phai tién hanh lao déng ngoai gi¢ tam
thdi vwot qua thdi gian han dinh trén thi cé thé kéo dai thdi gian lao déng ngoai gid bang
viéc ky két hiép dinh 36 bd sung diéu khodn d&c biét. Hiép dinh 36 bd sung diéu khoan
dac biét nay phai thda man yéu cau bén duai.

@ Quy dinh ra thdi gian kéo dai theo nguyén téc (Trong khoang thoi gian han dinh).

@ Quy dinh chi tiét tinh trang d&c biét phai tién hanh lao ddng ngoai gid vwot quéa thoi
gian han dinh. Ngoai ra, “Tinh trang dac biét” Ia tinh trang bét phat, tam th&i, khdong
dwoc vwot qua 1 niva ctia 1 nam.

@ Trwong hop kéo dai thoi gian kéo dai quy dinh & muc @ do phat sinh tinh trang dac
biét tai khoang th&i gian nhét dinh thi can quy dinh cu thé vé tha tuc lao dong.

Quy dinh ra sb 1an c6 thé vwot qua thoi gian han dinh.

© ®

Quy dinh ra thoi gian téi da trong trwdng hop kéo dai vuot qué thei gian han dinh. Va
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cb gang rat ngén hét murc cé thé.

® Quy dinh ra ti 1& tién lwong tra thém lién quan dén lao dong ngoai gid vuot qua thoi
gian han dinh. Va c6 gang dé ti 1& nay 14 ti 1&é vwot qua ti 1é tién lwong lam thém theo
quy dinh phap luat.

Ngoai ra, déi v&i nganh nghién clru phat trién san phdm mai, kj thuat méi, nganh van
tai 6 t6, nganh xay dwng cong trinh thi ti&u chuan han dinh lao ddng ngoai gi® khéng dwoc
ap dung.

DPéi vé&i ngudi chwa tron 18 tudi, ngoai trir trvéng hop nhét dinh, theo nhw Luat lao déng
thi khong thé bat lao ddng theo ché dd thoi gian lao ddng thay dbi hay lao déng vao ngay
nghi, lao ddng ngoai gior (Diéu 60 Luat lao ddng). Ngoai ra, khéng thé bét lao dong vao ca
dém Ia ttr 10 t&i hom trwdc dén 5 gier sang hém sau (Piéu 61 Luat lao ddng).

Trong trwong hop ngudi lao dong la san phu thi khéng dwoc bat lao ddng vao ca dém,
ngay nghi, ngoai gi® (Diéu 66 Luat lao dong). Ngoai ra, khdng dwoc phép dbéi xir bt loi
nhw cho nghi viéc véi ly do da khong lam viéc theo yéu cau (Muc 3 Diéu 9, Luat binh dang).
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Chwong 5: Nghi phép v.v

Khoéng chi nghi phép hwdng lwvong hang nam ma ca ky nghi do doanh nghiép lap ra cling
can phai quy dinh vao trong ndi quy lao déng.

(Nghi phép hwéng Iwong hang nam)

Diéu 20: Bbi v&i nguoi lao dong lam viéc lién tuc trong vong 6 thang tir ngay tuyén
dung, di lam hon 80% sé ngay lao déng quy dinh thi dwoc nhan 10 ngay nghi phép
hwéng lwong. Déi v&i nguwdi lao ddng lam viéc lién tuc 1 nam sau dé va lam viéc
trén 80% sb ngay lao déng quy dinh cla ndm d6 thi s& dwoc nhan sé ngay nghi
hwdng lwvong rng v&i khodng thoi gian lam viéc lién tuc nhw bang bén dwai.

Thoi
gian
1 nam 2 nam 3 nam 4 nam 5nam Trén 6 nar

lam 6 thang
6 thang | 6thang | 6thang | 6 thang thang 6 thang

viéc

lién tuc

S6
ngay 10 1 12 14 16 18

duwoc ngay ngay ngay ngay ngay ngay
nhan

20 ngay

2 Khéng lién quan dén hang muc trén, déi véi nguoi lao ddong chwa day 30 gio lao
déng quy dinh trong tuan hay s ngay lao déng quy dinh trong tuan duwéi 4 ngay (D6i
véi ngwoi lao ddng ma tinh s ngay lao déng quy dinh dwa vao thdi gian trir tuan thi
sb ngay lao déng quy dinh trong nam la dwdi 216 ngay) thi sé nhan dwoc sb ngay
nghi hudng lwong (ng véi thdi gian 1am viéc lién tuc va sb ngay lao déng quy dinh
nhw bang sau.
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S6 Théi gian lao dong lién tuc
ngay .
I SO0 ngay
ao
lao dong
déng dinh 1nam 2nam 3nam 4nam 5 Trén
quy din nam
quy 6thang | 6thang | 6thang | 6thang | 6thang 6nam
cua 1 6thang
dinh 5 6thang
nam
trong
tuan
. 169ngay~ . . . . . . .
4ngay 7ngay | 8ngay | 9ngay | 10ngay | 12ngay | 13ngay | 15ngay
216ngay
. 121ngay~ . . . . . . .
3ngay 5ngay | 6ngay | 6ngay 8ngay 9ngay | 10ngay | 11ngay
168ngay
. 73ngay-~ . . . . . . .
2ngay 3ngay | 4ngay | 4ngay 5ngay 6ngay 6ngay 7ngay
120ngay
.| 48ngay~ ‘ : : : : : ‘
1ngay 1ngay | 2ngay | 2ngay 2ngay 3ngay 3ngay 3ngay
72ngay

3 Ngay nghi phép huwéng lvong hang ndm trong muc 1 hodc 2 sé& dé cho nguoi lao
dong lay vao thei gian ma ho yéu ciu. Tuy nhién, néu trong truéng hop dé cho ngudi
lao dong l4y ngay nghi vao thdi gian ma ho yéu cau gay anh hwéng dén viéc van hanh
kinh doanh ctia doanh nghiép thi cé thé bat nguwdi lao dong lay ngay nghi vao thoi
gian khac.

4 Khong lién quan dén quy dinh ctia hang muc trén, theo hiép dinh v&i dai dién ngwoi
lao d6ng trén van ban thi cé thé bat ngwoi lao ddng nhan ngay nghi phép theo chi
dinh déi v&i phan vwot qua 5 ngay trong sd ngay nghi phép huéng lwvong ma nguoi
lao ddng co.

5 Khi tinh ti 1& ngay di lam & muc 1 va muc 2 thi van tinh & d& di lam dbi véi nhirng
thoi gian nhw bén dwoi.

@ Thaoi gian da nhan ngay nghi phép huéng lvong

@ Thaoi gian nghi trwée va sau sinh

@ Thoi gian nghi chdm séc va nghi nudi con dwa theo luat lién quan dén phuc
loi clia ngudi lao dong dé chdm séc gia dinh ho&c nudi con nhd nhw & nghi
cham séc, nghi nudi con nhd (S6 76 Luat nam 1991, duéi day goi la “Luat

nghi cham séc, nuéi con”).

@ Thai gian nghi dé diéu tri do bi bénh hodc bi thwong do céng viéc.
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6 Ngay nghi phép hudng lwong ma khong 14y trong vong 1 ndm t» ngay cho phép thi
c6 thé chuyén sang va lay ngay nghi trong vong 2 nam tlr ngay cho phép.

7 D6i v&i hang muc trén, trong trwérng hop c6 thé nhan dwoc cd ngay nghi phép
hwéng lwong da dwoc chuyén sang va ngay nghi phép hwéng lwong dwoc nhan sau
dé thi sé lay tr ngay nghi phép hwéng lwong da dwoc chuyén sang.

8 Doanh nghiép phai ghi rd s6 ngay nghi phép hwéng lwong con lai vao ngay chét

lwong hang thang vao phiéu chi tiét lwvong va thong bao cho ngudi lao dong.

[Piéu 20: Nghi phép hwéng lwong hang nam]

1 Ddi véi nguoi lao dong lam viéc lién tuc trong vong 6 thang tlr ngay tuyén dung va lam
viéc trén 80% tbng sb ngay lao déng thi sé& phai dwa ra it nhat 10 ngay nghi phép hwéng
lwong (Muc 1 Diéu 39 Luat lao déng).

Ngoai ra, dbi v&i ngudi lao ddng ma thoi gian lao ddng quy dinh cla 1 tuan chwa day 30
gi®, sb ngay lao ddng quy dinh cia 1 tuan dwéi 4 ngay hoac sé ngay lao ddng quy dinh
cla 1 nam dw&i 216 ngay (dwdi day goi la “Nguwoi lao ddng cé thi gian lao dong it”), sau
khi xem xét ti suat so v&i sbé ngay lao ddong quy dinh ctia ngudi lao ddong binh thwéong thi
s& phai dwa ra s6 ngay nghi phép huéng lwong quy dinh trong muc sé 3 diéu 24 Quy tac
thi hanh Luat lao déng (Muc sb 3 cung diéu).

2 Trwdng hop ngudi lao ddng cd sé ngay lao ddng quy dinh hay sbé gi®r lao ddng quy dinh
bién déng, lién quan dén muc sb 1, 2 trong diéu nay thi sé danh gia dwa vao sé ngay lao
déng quy dinh trong nam hay sé ngay lao ddéng quy dinh trong tuan, sb gi® lao déng quy
dinh trong tuan dwoc quy dinh tai “Ngay tiéu chuan” nghi phép hudng lvong. “Ngay tiéu
chuan” & day 1a ngay ma quyén loi nghi phép hudng lwong phat sinh, 1a ngay sau 6 thang
ké ti khi tuyén dung, va sau do la ngay ctia mdi nam.

3 Ciing c6 thé quy dinh ngay tiéu chuan nghi phép huwéng lvong mét cach théng nhat ma
khéng lién quan t&i ngay tuyén dung cla tirng ngudi lao déng. Trong trwdng hop nay,
khong dworc tinh lam tron xubng thdi gian lam viéc, ma phai tinh [am tron 1én. Vi du: Truwdng
hop thdng nhat ngay tiéu chuan 1a ngay 1 thang 4 thi ngay ca déi véi ngudi lao dong duoc
tuyén dung vao ngay 1 thang 1 ndm dé thi sé phai dwa ra ngay nghi phép huwéng lwong
hang nam ctia dau nién do vao thdi diém ngay 1 thang 4 sau khi lao dong lién tuc 3 thang
ma khéng tinh 3 thang truérce.

4 Sb ngay nghi phép huwéng lvong cla ngudi lao dong théng thudng sé dugc cong thém
sb ngay quy dinh sau méi lan s& nam lam viéc lién tuc ting thém 1 ndm (Muc 2 Diéu 39
Luét lao déng).

5 Thoi gian lam viéc lién tuc hay con goi la thoi gian tai tich, thoi gian ton tai hop déng lao

dong. Bé danh gia xem c¢6 phai la lam viéc lién tuc hay khoéng thi phai danh gia thuc chét
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dwa vao thuc trang lam viéc. Vi du, trong trwong hop tai tuyén dung ngwoi da nghi huu
hay chuyén ngudi lao déng ban thoi gian thanh ngwdi lao déng chinh thire thi sé dwoc
tinh théng voi sd nam lam viéc lién tuc.

6 Trwong hop tinh ti [é di lam c6 trén 80% hay khéng

@ Thai gian nghi do bi bénh hay bi thwong do cong viéc
@ Theoi gian nghi ctia phu nir trwdc va sau khi sinh theo quy dinh cla diéu 65 Luat lao
déng
® Thoi gian nghi chdm séc va nghi nudi con dwa theo luat lién quan dén phuc loi cia
ngudi lao dong dé cham séc gia dinh hodc nudi con nhd nhw 1a nghi cham saéc,
nghi nuéi con nhé (S6 76 luat nam 1991, duéi day goi la “Luat nghi cham séc, nudi
con”)
@ Thai gian nghi phép hwéng lwong
DPéi voi nhitng trudrng hop ké trén thi déu coi la di lam. Ngoai ra, ngay nghi sinh ly quy
dinh trong muc 2, diéu 23 cuta vi du quy dinh nay ciing dwoc coi la ngay di lam khi tinh i
I& ngay di lam cla sb ngay nghi phép hwéng lwong.

7 Trong nién do tiép theo khi ma ty I& di lam khéng dat dwoc 80% thi khéng dwa ra ngay
nghi phép huwéng lwong hang nam ciing khdng cé van dé gi. Trong trwérng hop nay, khi ty
I& di lam cua nién @6 ma da khéng nhan dwoc ngay nghi phép hwéng lvong hang nam
dat dén 80% thi vao nién db tiép theo phai dwa ra ngay nghi phép hwéng lwong hang ndm
véi sb ngay rng véi thdi gian lam viéc lién tuc quy dinh trong didu nay.

8 V& nguyén tac viéc nhan ngay nghi phép huéng lvong sé nhan theo don vi ngay nhung
néu theo nguyén vong clia ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong ddng y thi c6 thé
nhan theo don vi nlra ngay. Viéc mua ngay nghi phép huéng lvong, khéng cho nguwoi lao
dong nghi la vi pham phap luat.

Ngoai ra, quyén yéu cau nghi phép hwdng lwong cé hiéu lwc trong 2 ndm nén phai
chuyén phan nghi phép cla nién dd trwéc sang.

9 Ngay nghi phép huéng lvong phai dwoc lay vao thdi gian ngudi lao dong yéu cau tr
trwdng hop nghi theo ké hoach. Tuy nhién, trwdng hop lay ngay nghi phép huwéng lvong
vao thdi gian ngudi lao ddng yéu cau gay anh hwdng dén tinh hinh kinh doanh ctia doanh
nghiép thi ngudi st dung lao ddng cé thé thay déi sang thoi gian khac (Muc 5 Diéu 39
Luat lao dong).

10 Ché d6 14y ngay nghi phép hwéng lwong hang ndm theo ké hoach ma quy dinh & muc
4 diéu nay la trong trudng hop da ky két hiép dinh lao déng véi td chirc dai dién ngudi lao
doéng thi ngudi st dung lao déng sé dé lai téi thiéu 5 ngay dé ngudi lao dong co thé 4y
ngay nghi phép ty do, con hon 5 ngay thi ngudi stv dung lao dong sé quy dinh thoi gian
l4y ngay nghi va bat ngudi lao déng lay ngay nghi theo ké hoach (Muc 6 Diéu 39 Luat lao
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doéng).
11 Khéng dwoc phép dbi x&r bat loi dbi véi ngudi lao dong da lay ngay nghi phép hudng
lwong vi du nhw coi ngay nghi phép hudng lvong hang nam la ngay nghi lam khi tinh

thuwdng, tro cAp chuyén can hoac trir lwong (Piéu 136, Phu luc Luat lao déng).

(Nhan ngay nghi phép hwéng lwong hang nam theo don vi gi®)
Diéu 21: Dwa vao hiép dinh ky két v&i tb chirc dai dién ngudi lao dong, trong sb ngay
nghi phép hwéng lwong hang nam & diéu trén thi trong 1 ndm ngui lao déng sé nhan
5 ngay nghi phép huédng Ilvong theo don vij gid nhw sau (dwéi day goi la “Nghi phép
nam tinh theo gio”).
(1) Béi twong nhan ngay nghi phép nam tinh theo gid la tt ca ngudi lao déng.
(2) Trwérng hop nhan ngay nghi phép nam tinh theo gi® thi s gi& twong &ng véi 1
ngay nghi phép hwéng Ilvong hang nam nhuv sau:
@ Nguwoi co thoi gian lao dong quy dinh trén 5 gi¢ va dwéi 6 gio 1a 6 gio.
@ Nguwoi co thoi gian lao dong quy dinh trén 6 gio va dwéi 7 gio’ 1a 7 gio.
@ Nguwoi co thoi gian lao dong quy dinh trén 7 gi¢ va dwi 8 gio 1a 8 gio.
(3) Nghi phép nam tinh theo gi& sé nhan theo don vi 1 gio.
(4) Tién lwong dwoc trd cho ngay nghi phép nam tinh theo gi® trong diéu nay la khoan
tién twong (ng véi 1 gio tién lwong binh thuwdng trong trwdng hop da lao déng véi
thoi gian lao déng quy dinh va nhan véi sb gi& nghi phép nam tinh theo gior da nhan.

(5) Bbi véi hang muc ndm ngoai nhirtng hang muc trén thi van coi la giébng véi nghi

phép hwéng lwong hang ndm cla diéu trén.

[Piéu 21: Nhan ngay nghi phép hwéng lwong hang nam theo don vi gio’]

1 Sau khi ky két hiép dinh lao dong thi cé thé dwa ra ngay nghi phép huéng lwong hang
nam theo don vi gi®’ 1a 5 ngay trong ndm (Muc 4 Diéu 39 Luat lao dong).

2 Sé tién lwong cla 1 gid khi tinh nghi phép ndm tinh theo gid la sé tién da triy di DTién
lwong trung binh, @Tién lwong thong thwong dwoc tra khi lao dong theo thdi gian lao
dong quy dinh, @S6 tién twong trng véi tién cong tiéu chudn hang ngay quy dinh trong
muc 1, diéu 99 Luat bao hiém y té (S6 70 Luat ndm 1922) bang thdi gian lao dong quy
dinh ctia 1 ngay (Tuy nhién déi véi @can phai ky két hiép dinh bang van ban véi dai dién
ngudi lao dong). M~®Bcan phai quy dinh vao ndi quy lao déng (Muc 7 Diéu 39 Luat lao
dong).

3 N&i dung phai quy dinh trong hiép dinh lao ddng nhw bén dwéi:

@ Pham vi déi twong ngudi lao ddng nghi phép ndm tinh theo gi®» (Quy dinh ra pham
vi ngudi lao dong la dbi twong).
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@ S6 ngay nghi phép nam tinh theo gi& (Quy dinh pham vi la trong 5 ngay. Ké ca
trwdng hop c6 chuyén ngay nghi tir nién do trwéc sang thi van 1a 5 ngay).

@ Sb thoi gian nghi phép nam tinh theo gi® twong (ng véi 1 ngay nghi phép hwéng
lwong hang ndm (Quy dinh dwa trén sbé thdi gian lao dong quy dinh twong tng 1
ngay nghi phép hwéng hwong hang ndm. Trong truéng hop co sb 1& dusi 1 gioy
trong thdi gian lao ddng quy dinh cGia 1 ngay thi lam tron 1&n theo don vi gi¢» dé tinh
toan.)

@ Trwong hop lay don vi thei gian la ngoai 1 gid thi & thdi gian dé (Tuy nhién, khéng
thé t&ng thoi gian lao dong quy dinh cta 1 ngay).

4 Nghiphép nam tinh theo gi& cling la nghi phép hwéng lwong hang nam nén trong tredng
hop gay tré ngai t6i viéc kinh doanh thi ngudi st dung lao déng cé quyén thay déi thoi
gian cho nghi. Tuy nhién, viéc thay ddi tr don vi ngay sang don vi gi&’ hay tir don vi gi®y

sang don vi ngay 1a diéu khong thé.

(Nghi trwéec va sau khi sinh)

Diéu 22: Khi cé yéu cau tir ngudi lao dong la niv gidi dw sinh trong vong 6 tudn (truéong
hop da thai la 14 tudn) thi sé cho nghi.

2 Nguoi lao dong la niv gi¢i ma chwa qua 8 tuan sau khi sinh thi khéng dé cho lam
viéc.

3 Trwong hop cd yéu cau tir ngudi lao déng 1a niv gidi da qua 6 tuan sau khi sinh thi

c6 thé dé cho lam nhirng céng viéc ma bac si da nhan dinh 1a khéng anh huéng dén

strc khde cla nguoi lao dong do.

[Piéu 22: Nghi trwéc va sau khi sinh]

1 Truwdng hop nguwoi lao dong la niv gidi dw kién sinh trong vong 6 tuan (trwdng hop da
thai la 14 tuan) c6 yéu cau xin nghi lam thi khéng dwoc phép bat ngudi dé lao déong (Muc
1 Diéu 65 Luat lao déong).

2 Khoéng dwoc phép bat ngudi lao dong la ni gidi chwa qua 8 tuan sau khi sinh lam viéc.
Tuy nhién, khi c6 yéu cau tlr nguwdi lao dong la ni gi¢i da qua 6 tuan sau khi sinh thi cé
thé dé cho lam nhirng céng viéc ma bac si da nhan dinh la khéng anh huwéng dén sirc
khde clia ngudi dé (Muc 2 Diéu 65 Luat lao dong).

3 Khoéng dwoc phép dbi xir bat loi nhw cho théi viéc véi ly do 1a da Iy ngay nghi hoac yéu

cau nghi trwéc va sau khi sinh (Muc 3 Diéu 9 Luat binh dang).

41



(Cac bién phap quan ly strc khée ba me)

Diéu 23: Khi c6 dé nghi tr ngudi lao ddng 1a niv gi¢i dang mang thai hoac chwa qua 1
nam sau khi sinh dé tiép nhan kiém tra strc khde hodc hwéng dan chdm séc sirc
khée theo Luat bao vé strc khde ba me va tré em (S 141, luat phap nam 1965) trong
thdi gian lao déng quy dinh thi s& chap nhan viéc dén bénh vién véi gi¢i han thoi
gian nhw bén dwai.

@ Trwong hop trwdce khi sinh
Mang thai dén 23 tuan: 4 tuan 1 lan
Mang thai tir 24 tuan dén 35 tuan: 2 tuan 1 lan
Mang thai tir 36 tuan dén khi sinh: 1 tuan 1 1an

Tuy nhién, khi bac si hay ho ly (dwéi day goi la “bac si v.v”) dwa ra chi thi khac

v&i bén trén thi thoi gian can thiét sé dwa theo chi thj d6.

@ Trwong hop sau khi sinh (Trong 1 nam)

Thoi gian can thiét dwa theo chi thi ctia bac s v.v.

2 Trwong hop nhan dwoc dé nghi tir ngudi lao dong 1a niv gi¢i dang mang thai hodc
chwa qua 1 ndm sau khi sinh [ da nhan duoc chi dao tir bac si v.v vé thdi gian lao
dong dwa vao kiém tra strc khée hay huwéng dan cham séc sirc khde thi sé dua ra
nhirng bién phap nhw sau.

@ Trwdng hop dwoc chi dao la ndi 16ng thoi gian di lam khi mang thai thi vé
nguyén tac sé chap nhan di lam v&i thdi gian chénh 1éch trong vong 1 gid
ho&c rut ngan thai gian lam di 1 gio.

@ Trwdng hop duwoc chi dao vé thdi gian nghi giai lao khi mang thai thi sé tang
s6 1an nghi giai lao va kéo dai thdi gian nghi giai lao.

@ Trwdng hop ngwdi lao dong la niy gidi dang mang thai hoac sau khi sinh dwoc
chi ra tinh trang bénh thi s& cé nhi*ng bién phap nhw nghi lam, rat ngan thoi

gian lam viéc, giam nhe cong viéc d& ddm bao hang muc chi dao cla bac si.

[Piéu 23: Cac bién phap quan ly strc khde ba me]

1

Chu doanh nghiép phai cb gang lam sao dé ngwdi lao déng la niv gidi co thé dam bao
dwoc thdi gian can thiét dé tiép nhan kham sirc khde hay hwédng dan chadm séc strc khde
theo quy dinh clia Luat chdm séc sirc khée ba me va tré em (S6 141, luat phap nam 1965)
(Piéu 12 Luat binh dang). Ngoai ra, chi doanh nghiép phai c6 gang dwa ra nhirng bién
phép can thiét nhw gidm nhe céng viéc, thay dbi thdi gian lam viéc dé nguwoi lao dong niv
gioi co thé dam bao dwoc nhirng hang muc chi dao trong kham strc khde va huwéng dan

cham séc strc khde (Diéu 13 Luat binh déng).
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2 Khéng dwoc phép dbi xtr bat loi nhw cho thdi viéc véi ly do da tiép nhan bién phap hay

yéu cau bién phap quan ly strc khde ba me (Muc 3 Diéu 9 Luat binh dang).

(Nghi sinh ly va th&i gian nu6i con nhé)

Diéu 24: Khi c6 yéu cau tir nguoi lao dong la ni gi¢i dang nudi con nhé chwa day 1
tudi thi ngoai thdi gian nghi giai lao phai dwa ra théi gian cham con 30 phut 1 1an, 2
lan 1 ngay.

2 Khi c6 yéu ciu tlr ngudi lao dong 1a ni gi¢i gap kho khan khi lao déng vao ngay

sinh ly thi cAn dua ra th&i gian nghi can thiét.

[Piéu 24: Nghi sinh ly va th&i gian nudi con nhé]

1 Vé thoi gian nghi cham con, trong treong hop cé yéu cau tlr ngudi lao dong la niy gidi
dang nudi con chwa day 1 ndm sau khi sinh thi phai dwa ra thdi gian d& cham con, cho
con bu riéng biét véi thdi gian nghi gidi lao théng thudng (Diéu 67 Luat lao dong). Khdng
duwoc phép dbi xir bat lgi nhw cho thdi viéc véi ly do da nhan hay da yéu cau thdi gian
cham con (Muc 3 Diéu 9 Luat binh dang).

2 Trwong hop ngudi lao dong la ni¥ gidi gap khd khan khi lao déng vao ngay sinh ly yéu
cau nghi ngoi thi khéng dwoc phép bat ngudi lao dong dé lam viéc vao thoi gian da yéu
cau (Diéu 68 Luat lao dong). Ngoai ra, vé thoi gian nghi ngoai don vi ngay cé thé tinh theo
don vi gio, don vi nira ngay.

(Nghi cham con, cham séc gia dinh, nghi cham séc con ém)

Diéu 25: Nguwoi lao dong khi can thiét cé thé tiép nhan nhirng bién phap nhw rit ngan
thoi gian lao ddng quy dinh, han ché lam ca dém va lao dong ngoai gi®, mién lao
déng ngoai gid d& cham con, chdm séc gia dinh, chdm séc con dm, nghi nuéi con
theo Luat nghi cham séc, nudi con (dwi day goi la Nghi cham séc, nudi con v.v).

2 Viéc ap dung nghi cham con va chdm séc gia dinh quy dinh trong “Quy t&c lién quan

dén nghi chadm con va cham séc gia dinh”.

[Piéu 25: Nghi cham con, cham séc gia dinh, nghi cham séc con 6m]
1 Hang muc lién quan dén nghi cham con, chdm séc gia dinh mang hinh thérc quy dinh
khac biét so v&i tbng thé ndi quy lao ddng trong ban vi du quy téc nay.

Vi du quy dinh vé& “Quy tdc Nghi chdm séc, nudi con v.v” xem tai day.
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2 Trwong hop hang muc lién quan dén nghi viéc cham con, cham séc gia dinh, nghi cham
con 6m duwoc quy dinh tach biét véi ndi quy lao déng thi quy dinh d6 ciing 1a mét phan cta

ndi quy lao ddng nén can thiét phai dé trinh 1&n Phong giam sat tiéu chuan lao doéng.

(Nghi hiéu hi)
Diéu 26: Trwong hop ngwdi lao ddng yéu cau thi can dwa ra ngay nghi hiéu hi nhw
sau:
@D Khi nguei lao dong do két hon ____ ngay
@ Khi vo sinh con ____ngay
® Khi nguwoi phéi ngau, con hay bd me méat __ ngay
@ Khi anh chi em, 6ng ba b6 me, bd me hodc anh chj em nguoi ngbi ngau mét
____ hgay
(Nghi 6m)

Diéu 27: Trwong hop ngudi lao ddng can phai diéu tri do bi bénh hay bi thwong mang tinh

ca nhan va dwgc nhan dinh 1a khéng thé lam viéc thi sé dwara ___ ngay nghi om.

[Didu 26: Nghi hiéu hi]
[Piéu 27: Nghi 6m]
1 Nghi ém va nghi hiéu hi khéng phai la hang muc bét budc phai quy dinh vé mat tiéu chuén

lao ddng. Tai mbi doanh nghiép can quy dinh cu thé thdi gian can thiét.

(Nghi dé lam boi tham vién)
Diéu 28: Truong hop nguwoi lao déng tré thanh bdi thAm vién hay bdi thAm vién bd
sung hay tré thanh (ng vién bbi thdm thi sé dwoc dwa ra ngay nghi nhw sau:
@ Trwong hop tré thanh bdi thdm vién hay bdi thdm vién bd sung thi sb ngay
canthiétla __ ngay

@ Trwdng hop tré thanh (rng vién bdi thAm thi thdi gian can thiét 1a gi®y

[Diéu 28: Nghi dé lam bdi tham vién]

1 Ché d6 bdi thdm vién dwoc ap dung tlr nam 2009, trwérng hop nguwdi lao dong tré thanh
bdi thdm vién, bbi thAm vién bd sung hay trd thanh tng vién boi thAm, khi cé yéu cau tiy
nguoi lao ddng thi ngudi str dung lao ddng khéng dwoc phép tir chéi. Vi vay, tai méi doanh

nghiép can phai cé ché dod ap dung viéc nghi dé lam bdi thdm vién.
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Ngoai ra, khéng duoc phép dbi xir bat loi nhw cho théi viéc véi ly do 1a ngudi lao dong
da nhan ngay nghi dé 1am bdi thAm vién hay da tré thanh bbi thdm vién, béi thdm vién b
sung, bdi thdm vién dw dinh bau clr, ’ng vién bdi thdm (Diéu 100 Luat lién quan dén xét

x®& hinh sy ¢ sw tham gia cGia bi thdm vién (S 63 Luat nam 2004)).
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Chwong 6: Tién lwong

Hang muc lién quan dén tién lwong khac véi vi du quy tac nay thi cling co thé quy dinh
tach biét v&i ban ndi quy lao dong. Trong treéng hop nay, nhivng quy dinh riéng biét dé cling
la mot phan clia ndi quy lao ddng nén can thiét phai dé trinh 1én Phong giam sat tiéu chuan

lao dong.

(CAu thanh tién lvong)

Diéu 29: C4u thanh tién lwvong nhw sau:

— Lwong co ban

— Tro cdpnha &
— Tro cap dilai
Tién lwong —— Tro cdp —— Tro cap chirc vu

— Tro cép ky nang, bang cap

— Tro cip chuyén can

Lwong tra thém lao dong ngoai gi&
— Tién lwong lam thémELuo’ng tra thém lao dong ngay nghi

Lwong tra thém lao dong dém

[Piéu 29: C4u thanh tién lwong]
1 Hang muc lién quan dén quy dinh vé& lwong, cach tinh va chi trad lwong, han chét lvong,
thoi gian chi tra va ting lwong 1a hang muc can thiét dé cap mang tinh tuyét déi trong noi

quy lao déng (Diéu 89 Luat lao dong)

(Lwong co ban)
Diéu 30: Lwong co ban sau khi xem xét dén noi dung cong viéc, kj nang, thanh tich

lam viéc, tudi tac thi sé quy dinh riéng cho tirng ngui.

[Piéu 30: Lwong co’ ban]
1 V& lwong co ban, cac doanh nghiép can quy dinh mét cach cdng bang sau khi xem xét

dén cac yéu t6 lién quan dén nghiép vu nhu ki ndng lam viéc, néi dung cong viéc hay cac
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yéu t6 lién quan dén con ngudi nhw sb nam lam viéc lién tuc, tudi tac, bang cap, li lich hoc
tap.

Trong lwong co ban coé lwong thang (La tién lwong dwoc quy dinh dbi véi thoi gian lao
déng quy dinh 1 thang), lwong ngay theo thang (La mét hinh thai ctia ché d6 tién lwvong
dinh murc, goi la ché d6 lwong thang dwdi hinh thire quy dinh ra lwong thang va néu khéng
di lam ngay nao thi trv di tién lwong cha nhivng ngay dd), lwong ngay (la tién lwvong dwoc
quy dinh v&i thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay), lvong theo gi¢ (La lvong dwgc tra
(ng v&i thoi gian 1am viéc va tién lwong dwoc quy dinh theo don vi 1 gioy).

Khi quy dinh vé tién lwong cu thé, ngudi st dung phai chi trd sb tién lwong trén mic
lwong tdi thiéu dwoc quy dinh dwa vao luat lwong téi thiéu (S6 137 Luat phap nam 1959).

Dé danh gia xem tién lwong dang chi trd hoac sé chi trd cho ngwdi lao déng c6 trén mirc
lwong téi thiéu hay khong thi trong trwéng hop tién lwong dwoc quy dinh theo giey (dwéi
day goi 1a “Lwong theo gi®”) sé danh gia bang cach so sanh tién lwong theo gior d6 voi
lwong téi thiéu. Trong trwong hop tién lwong dwoc quy dinh theo ngay, tudn hay thang thi
sé danh gia bang cach so sanh tién lvong doé voi lwong tdi thiéu va khoan tién theo gidy
da trr di b thai gian lao ddng quy dinh trong nhirng khoang thei gian da néu & trén (Diéu

4 Luat lwong tbi thiéu, Biéu 2 Quy tc thi hanh lwong téi thiéu).

(Tro’ cap gia dinh)
Diéu 31: Tro cép gia dinh sé dwoc cap cho ngudi lao déng dang nudi dwdng gia dinh
nhw sau:
@® Ngudiphbingdu _ Yén/thang
@ Con chuwa day 18 tudi
1 nguoi __ Yén/thang
® B6 me trén 65 tudi
1 nguoi __ Yén/thang

(Tror cap di lai)
Diéu 32: Sé cap tro cap di lai v&i khodn tién twong (rng véi chi phi di lai thye té trong

pham vi dén yén 1 thang.

(Tror cap chirc vu)

Diéu 33: Sé& cép tro cAp chirc vu ddi véi ngudi cé chire vu nhw sau:
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Trwdng phong _____Yén/thang
Trwdng nhém _____Yén/thang
Té trwdng ___Yen/thang
2 Khi thdng chirc, sé tra tro cap tir thang lwong cé ngay cdng bd thang chirc. Trong
trwdng hop nay vao thang do sé khéng tra tro' cap thudc chive vu trude do.

3 Khi giang chirc, sé tra tro cp tr thang lwong tiép theo ma cé ngay coéng bd giang

chirc.

(Tro’ cap ky nang, bang cép)
Diéu 34: Sé cap tro cap ky ndng, bang cap cho nhitng ngu®i 1am nhirng coéng viéc va
¢6 bang cép nhu sau:

Nguwoi quan ly an toan vé sinh (Bao gdm nguwdi thic ddy an toan vé sinh)

Yén/thang

Nguoi chiu trach nhiém an toan vé sinh thwe pham
Yén/thang

Pau bép
Yén/thang

Chuyén gia dinh dwéng
Yén/thang

(Tro cap chuyén can)
Diéu 35: Sé chi trd tro cAp chuyén can dwa vao thanh tich di lam trong théi gian tinh
lwong nhw sau:
@ Trwong hgp khong nghi lam _ Yén/thang
@ Trwong hgp nghi lam trong 1 ngay __ Yén/thang
2 Khi tinh tro cAp chuyén can & hang muc trén, sé dwoc coi la di [am néu twong (ng
V@i nhirng tredng hep nhuw sau:
@ Khi nhan ngay nghi phép hwédng lwong hang nam
@ Khi nghi dé diéu tri do bi bénh, bi thwong vé mat coéng viéc
3 Khi tinh tro cAp chuyén can & muc 1, néu di muédn hay vé sém ___ lan thi coi la

nghi 1 ngay.

[Piéu 31: Tro’ cap gia dinh]
[Piéu 32: Tro’ cap di lai]
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[Piéu 33: Tro’ cap chirc vu]

[Piéu 34: Tro’ cap ky nang, bang cap]

[Piéu 35: Tro cap chuyén can]

1 Lién quan dén tro cap thi ngoai nhirng tro' cAp da dé cap dén trong ban quy tac nay thi
¢6 nhirng doanh nghiép 1ap ra nhirng tro cdp khac nhw tro cap nha &, tro’ cip nghiép vu,
tro' cép t&i nham chire 1 minh, tro cAp kinh doanh v.v.... Cac doanh nghiép sé tw quy dinh

la s& lap ra loai tro cAp nao, va sé tién tro cAp |a bao nhiéu cho nhivng tro' cip da lap ra.

(Tién lwong lam thém)
Piéu 36: Tién lwvong lam thém khi lao ddng ngoai gi& dwoc chi trd bang phwong phap
va ti |é nhu sau:

(1) Tilé tién lwong lam thém (ng véi sb thoi gian lao ddng ngoai gidr cha 1 thang

nhw sau. 1 thang trong trwdng hop nay dwoc tinh tr ngay _ hang thang.
@ Lao dong ngoai gi& dwgi 45 gior 25%
@ Lao dong ngoai git trén 45 gio ~ dwdi 60 gidr 35%
@ Lao ddng ngoai gi® trén 60 gid 50%

@ Thoi gian da nhan nghi bu trong lao déng ngoai gir @ muc @ 35% (con lai

15% tién lwong lam thém sé& dworc tinh thanh nghi bu)

(2) Thoi gian lao dong ngoai gi®’ cda 1 nam vuot qua 360 gio' la 40% . 1 nam trong
trwdng hop nay tinhtv ngay _ thang __ .

(3) Trong tinh toan tién lwong lam thém gi®, sb thoi gian lao ddng ngoai gior ting
véi (1) va (2) phia trén thi dworc tinh véi ty 1€ cao.

2 Tién lwong lam thém gi& sé duwoc tinh va chi tra theo cong thirc sau:
(1) Trwong hop tra lwvong theo thang

® Tién lwong lam thém khi lao déng ngoai gi®»

(Thoi gian lao ddng ngoai gi® 1 thang dwdi 45 gid)
Luong co ban+trg' cap chirc vu+tre cap ky bang bang cap+tro' cap chuyén can
x1.25xS0 thoi gian lao dong ngoai

gio
Sé gid lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

(Thoi gian lao ddng ngoai gio 1 thang trén 45 gi¢ va dudi 60 gid)
Luong co ban+ tro' cdp chirc vu+tro cap ky bang bang cap+tro cap chuyén can
x1.35xS0 thoi gian lao dong ngoai
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gio
Sé gid lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

(Thoi gian lao déng ngoai gi® 1 thang trén 60 gi®)
Luong co ban+trg' cap chirc vu+tre cap ky bang bang cap+tro' cap chuyén can
x1.50xS0 thoi gian lao dong ngoai

gio
Sé gid lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

(Thoi gian lao déng ngoai gi® 1 nam trén 360 gi®)
Luong co ban+trg' cap chirc vu+tre cap ky bang bang cap+tro cap chuyén can
x1.40xS0 thoi gian lao dong ngoai

gio
Sé gid lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

® Tién lwong lam thém khi lao ddng vao ngay nghi (Trwong hop bat ngwoi
lao dong lam viéc vao ngay nghi quy dinh)

Luong co ban+ tro cdp chirc vu+tro cap kj bang bang cap+tro cap chuyén can
x1.35xS0 thoi gian lao dong ngay

nghi
Sé gid lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

® Tién lwong lam thém khi lao dong ban dém (Trwéng hop lao dong tiv 10
gi® toi dén 5 gi® sang)
Luong co ban+ tro' cdp chirc vu+tro cap ky bang bang cap+tro cap chuyén can
x0.25xS06 thoi gian lao dong ban

dém
S0 gio lao dong quy dinh trung binh 1 thang

(2) Trwéorng hop tinh lwong theo ngay
@ Tién lwong lam thém khi lao déng ngoai gi®
(Thoi gian lao déng ngoai gi’ 1 thang dwéi 45 gid)

Lwong ngay Tro cAp chirc vu+tre cip k§ bang béng cip+tro cAp chuyén
can

+
6 thoi gian lao dong quy dinh 1 ngay  Sé gi¢ lao déng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.25 x S thoi gian lao dong ngoai gir
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(Thoi gian lao déng ngoai gio’ 1 thang trén 45 gid va dwdi 60 gid)

Lwong ngay Tro cAp chirc vu+tre cip k§ bang béng cip+tro cAp chuyén
can

+
6 thoi gian lao dong quy dinh 1 ngay S gi¢ lao déng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.35 x S thoi gian lao dong ngoai gi®r

(Thoi gian lao déng ngoai gi® 1 thang trén 60 gid)

Lwong ngay Tro cAp chirc vu+tre cip k§ bang béng cip+tro cAp chuyén
can

+
6 thoi gian lao dong quy dinh 1 ngay S gi¢ lao déng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.50 x S thoi gian lao dong ngoai gi®r

(Thoi gian lao déng ngoai gi® 1 nam trén 360 gid)

Lwong ngay Tro cAp chirc vu+tre cap k§ bang béng cip+tro cAp chuyén
can

+
6 thoi gian lao dong quy dinh 1 ngay S gi¢ lao déng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.40 x S thoi gian lao dong ngoai gir

@ Tién lwong lam thém khi lao déng vao ngay nghi

Lwong ngay Tro cAp chirc vu+tre cip k§ bang béng cip+tro cAp chuyén
can

+
6 thoi gian lao dong quy dinh 1 ngay  Sé gi®r lao déng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.35 x Sb thoigian lao déng vao ngay nghi

® Tién lwong lam thém khi lao dong vao ban dém

Lwong ngay Tro cAp chirc vu+tre cip k§ bang béng cip+tro cAp chuyén
can

+
6 thoi gian lao dong quy dinh 1 ngay S gi¢ lao déng quy dinh trung binh 1 thang
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x 0.25 x S thoi gian lao dong vao ban dém

(3) Trwong hop tinh lwong theo gio
@ Tién lwong lam thém khi lao déng ngoai gi®
(Thoi gian lao déng ngoai gi’ 1 thang dwéi 45 gid)

Tro cp chirc vu+tre cap k§ néng béng cap+tro cap chuyén can

Lwong theo gio + -
S0 gio lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.25 x S thoi gian lao dong ngoai gidr
(Thoi gian lao déng ngoai gio’ 1 thang trén 45 gid va dwadi 60 gid)

Tro cp chirc vu+tre cap k§ néng béng cp+tro cap chuyén can

Lwong theo gio + -
S6 gio lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.35 x S6 thoigian lao ddng ngoai gidr

(Thoi gian lao déng ngoai gi® 1 thang trén 60 gid)

Tro cp chirc vu+tre cap k§ néng béng cap+tro cap chuyén can

Lwong theo gio + -
S0 gio lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

x 150 x S6 thoigian lao ddng ngoai gidy

(Thoi gian lao déng ngoai gi® 1 nam trén 360 gid)

Tro cp chirc vu+tre cap k§ néng béng cp+tro cap chuyén can

Lwong theo gio + -
S0 gio lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

x 1.40 x S6 thoigian lao ddng ngoai gidy

@ Tién lwong lam thém khi lao déng vao ngay nghi

Tro cp chirc vu+tre cap k§ néng béng cap+tro cap chuyén can

( Lwong theo gio +
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Sé gid lao dong quy dinh trung binh 1 thang

x 1.35 x S thdigian lao dong vao ngay nghi

® Tién lwong lam thém khi lao dong vao ban dém

~

Tro cp chirc vu+tre cap k§ néng béng cap+tro cap chuyén can

Lwong theo gio + -
S0 gio lao ddng quy dinh trung binh 1 thang

x 0.25 x S6thdigian lao ddng vao ban dém

3 Sbgi¢ lao déng quy dinh trung binh 1 thang dworc tinh nhuw sau:
(365—sb ngay nghi quy dinh trong ndm) x th&i gian lao dong quy dinh 1 ngay

12

[Piéu 36: Tién lwong lam thém]

1

Phai tra tién lwong lam thém dwoc tinh theo ti 1& trong tirng trwérng hop. Trwdng hop lao
dong qua théi gian lao ddng quy dinh cla phap luat thi tra trén 25%, trwdng hop lao déng
vao ngay nghi quy dinh cia phap luat (1 1an 1 tuan hodc 4 ngay 4 tuan) thi tra trén 35%,
trwdng hop lao ddng vao ban dé&m (Tt 10 gior thi dén 5 gidr sang) thi tra trén 25% (Muc 1,
muc 4 Diéu 37 Luat lao dong).

Ngoai ra, trudng hop lao ddng ngoai gi®» lan sang ca ban dém thi phai tra sé tién lwong
lam thém voi ti 1€ 1a trén 50%, trwdng hop lao ddng vao ngay nghi lan sang ca ban dém
thi phai tra vai ti 1é la trén 60%.

Trwéng hop thei gian lao ddng cb dinh ma doanh nghiép quy dinh ngan hon thdi gian
lao déng theo quy dinh cla phap luat thi khodng thoi gian vwot qua thei gian lao dong cb
dinh cGa doanh nghiép dén thoi gian lao dong ma phéap luat quy dinh sé trd lwong nhw
thoi gian lao déng binh thwdng néu khdng cé hop déng tra tién lwong lam thém.

Tién lwong cta 1 gid dwoc coi 1a can cir dé tinh tién lwong lam thém trong trwdng hop
tinh lwong theo thang. Sé tién d6 dwoc tinh bang cach tinh téng tién lwong co ban va tro
cap (Nhw trong ban quy tac nay sé bao gébm tro cap chirc vu, tror cap k§ ndng bang cép,
tro cdp chuyén can. C6 thé loai bd mét sb tro cAp nhw tro cép gia dinh, tro' cap di lai khi
tinh tién lwong 1am thém) va trir di sb thdi gian lao dong ¢cb dinh ctia 1 thang (Tuy nhién,

néu sb thoi gian lao déng cb dinh cla tirng thang khac nhau thi sé tinh 14y sé thoi gian
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lao dong trung binh cua 1 thang trong 1 nam). Trwdng hop tinh lwong theo gio thi khoan
tién theo gid chinh 14 tién lwong twong (ng véi 1 gior (Biéu 19 Quy tac thi hanh Luat lao
dong).

4 Trong s6 céac loai tién lwong co thé loai bd khdi can ci tinh lwong co ban cla tién lvong
lam thém, ngoai tién tro cap gia dinh, tro cap di lai thi con cé tién lwong trd cho mébi ky
han trén 1 thang nhw tién thwédng, va tién lwong da dwoc tra tam thdi nhw tién tro cAp thoi
viéc, tro cap & riéng, tro cap gido duc tré em, tro cAp nha & (Muc 5 Diéu 37 Luat lao dong,
Diéu 21 Quy t4c thi hanh Luat lao ddng). Tuy nhién, khi loai bd nhirng tror cip do thi phai
danh gia dwa trén thuwe chat chir khéng chi don gidn dwa trén tén goi théng thuéng).

5 Dbi v&i “Nguwdi co vi tri quan Iy hay giam sat” quy dinh & sb 2, diéu 41 Luat lao dong
(dwdi day goi la “Nguwdi giam sat quan ly”) thi sé khéng dwoc ap dung nhirng quy dinh lién
quan dén ngay nghi, gi¢ giai lao, thoi gian lao ddng, nhwng nguoc lai khéng dwoc loai bd
viéc ap dung quy dinh lién quan dén lao déng vao ban dém. Do vay sé khong phat sinh
van dé tra tién lwong lam thém khi lao dong vao ngay nghi hodc lao déng ngoai gi&’ nhung
sé phai tra tién lwong lam thém khi lao déng vao ban dém.

6 Khilao déng ngoai gio vuot qua 60 gid trong thang thi sé dwoc tinh ti & tién lwong lam
thém la hon trén 50%. Tuy nhién déi v&i doanh nghiép vira va nhé thi viéc ap dung dwoc
tri hoan nén khoang thai gian lao dong vt qua 60 gior van dwoc tinh 1a trén 25%.

Dé danh gia doanh nghiép doé cé phai la doanh nghiép vira va nhé dwoc tri hodn ap
dung thi phai danh gia dwa vao “Khoan tién vén hay téng sb vén” va “Sé ngudi lao déng’.
Trong truéng hop khdng cé khai niém vé tién vén hay tién dau tw nhw cac td chirc phap

nhan phuc i xa hdi thi danh gia chi dwa vao s ngudi lao dong.

[Doanh nghiép vira va nhé dwoc tri hoan ap dung]

Loai hinh kinh | Tién vén hay tbng s S6 ngudi lao déng
doanh tién dau tw st dung thuwdng
Xuyén
Nganh ban 1é Duwéi 50.000.000 Yén Hoac Du¢i 50 nguoi
Nganh dich vy Duwéi 50.000.000 Yén Hoac Du&i 100 nguoi
Nganh ban Duwdéi 100.000.000 Yén Hoac Du&i 100 nguoi
buén
Khac Duwdi 300.000.000 Yén Hoac Duw&i 300 ngueoi

Ngoai ra, tiéu chuén gi¢i han vé thdi gian lao dong ngoai gid ciing dwoc ap dung cho

doanh nghiép vira va nhé nén khi ky két hiép dinh 36 v&i nhirng diéu khoan dic biét, trong
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trwdng hop quy dinh i 18 trd thém lién quan dén lao déng ngoai gi&’ vuot qua thdi gian
gi&i han twong (rng khi cho lam thém gi® vuot qua gidi han dwa theo nhivng diéu khoan
dac biét, thi phai d& cap nhirng van dé do vao trong ndi quy lao déng.

Thém nira, trong quy dinh tinh 1 thang 60 gid thi khdng bao gbém sé gi¢» lam viéc vao
ngay nghi theo luat dinh nhwng bao gébm sé gi¢» lam thém do lam viéc vao ngay nghi khéng
theo luat dinh.

(Tinh tién Iwong lién quan dén ché do th&i gian lao dong thay déi theo don vi 1

nam)

Diéu 37: Bdi v&i ngudi lao ddng ma thai gian da lao dong ngén hon thai gian déi twong
dé dwa vao quy dinh vé ché do thdi gian lao dong thay déi theo don vi 1 ndm (Piéu
16 va diéu 17) thi thdi gian da lao dong vwot qua 40 gio 1 tudn sau khi tinh trung
binh (Loai trir thdi gian da tra tién lam tién lwong lam thém theo quy dinh cua diéu

trwdc) sé chi trd bang cach tinh ti 1& tra thém dbéi véi lao dong ngoai thdi gian cua

diéu trwdc 1a 0.25.

[Piéu 37: Tinh tién Iwong lién quan dén ché do thoi gian lao dong thay déi theo don
vi 1 nam]

Tai nhirng doanh nghiép ap dung ché dé thoi gian lao ddng thay dbi theo don vi 1 nam thi
cling c6 ngwdi lao dong tré thanh dbi twong do vao doanh nghiép gitra khoang thi gian dbi
twong va ciling cé ngudi lao ddng khéng phai la déi twong do nghi viéc gitra khodng thoi
gian déi twong. Dbi v&i nhirng ngwdi lao déng dé néu lao déng vwot qua 40 gid 1 tudn sau
khi tinh trung binh thoi gian lao déng thuc té trong khoadng thdi gian dbi twong thi phai tra

tién lwong lam thém cho thai gian lao déng thwe té vwot qua 40 gior 1 tuan.

(Nghi bu)
Diéu 38: Ddi v&i ngudi lao dong ma thoi gian lao ddng ngoai gi& vuot qua 60 gid 1
thang, thi sé dwa ra ngay nghi bu nhw sau dwa vao hiép dinh lao dong.
2 Thoi gian c6 thé nhan duwoc ngay nghi bu 13 2 thang tinh tir sau ngay chét lwong
clia thang trwdc dén ngay chét lwong clia thang tiép theo.
3 Ngay nghi bu sé la 1 ngay hoac nlra ngay. Trwdng hop nlra ngay thi

Sang ( : ~ : ) Hodc chiéu ( : D~ : )

4 Sb thoi gian nghi bu la sb thei gian da tang ty 1& hoan ddi sang sé thdi gian lao déng

ngoai gi®’ vuot qua 60 gior 1 thang. Trong trwong hop nay ty 1é hoan ddi la 15% sau
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khi da trir 50% ty 1& tién lwong lam thém trong trwéng hop khéng nhan ngay nghi bu
cho 35% ty & tién lwong lam thém trong trwdng hop nhan ngay nghi bu. Ngoai ra,
trwdng hop ngudi lao ddng da nhan ngay nghi bu, sé thdi gian da trr di sb thoi gian
da nhan thanh ty 1& hoan dbi la 15% thi khéng can phai tra sb tién tra thém ctia 15%
do.

5 Trong trwdng hop sb thoi gian nghi bu 1a sb 1& chwa day 1 ngay hay nira ngay thi
phan 1& d6 coi la ngay nghi ¢ lwong va cé thé dwa ra thanh ky nghi 1 ngay hay nira
ngay. Tuy nhién, khi tinh thoi gian khéng can tra sé tién tra thém & muc trén thi chi
tinh sé thei gian cla ngay nghi bu ma khéng tinh phan coi la ky nghi.

6 Ngudilao déng cé y dinh lay ngay nghi bu thi phai nép yéu ciu cho doanh nghiép
trong vong 5 ngay tir trwédc ngay chbt lwong cla thang ma da lao dong ngoai gio»
vuot qua 60 gio 1 thang. Ngay |4y ngay nghi bu sé quyét dinh dwa vao y dinh cta
nguwoi lao dong.

7 Trudng hop doanh nghiép da nhan duwoc yéu cau & muc trén thi sé trd vao ngay tra
lwong binh thwong phan tién lwong ma da triv khoan tién tra thém sé dwoc hoan
chuyén vao ngay nghi butrong sé tién tra thém phai tra. Tuy nhién, trwéng hop khéng
nhan dworc trong vong 2 thang tir sau ngay cubi clia thang dé thi sé tra tién lwong
lam thém la 15% con lai vao ngay trd lwong lién quan dén thang ma viéc khéng nhan
dwoc da dwoc xac nhan.

8 Truwdng hop doanh nghiép khdng nhan dwoc yéu cau trong khodng théi gian ma
quy dinh & muc 6 thi sé& tra tbng sé tién tra thém lién quan dén lao déng ngoai gi®»
cla thang d6 vao ngay tra lwong théng thwong. Tuy nhién, trwedng hop nhan duoc
yéu cau nhan ngay nghi bu trong khoang th&i gian ¢ thé nhan ngay nghi bu quy dinh
& muc 2 tir ngudi lao ddng da khong yéu cau trong khoang thei gian quy dinh & muc
6 thi co thé dwa ra ngay nghi bu theo sw phé duyét ctia céng ty. Trong trwdng hop
nay sé& phai tinh tién lwong cla phan da tra qua lién quan dén thang ma da nhan ngay

nghi bu.

[Piéu 38: Nghi bu]

1 Déc biét véi muc dich quan ly lao déng ngoai gi¢» dai, dbi véi lao ddng ngoai gid vwrot
qua 60 gid 1 thang thi ti |& tién tra thém theo quy dinh clia phap luat | trén 50% va trong
trwdng hop lao ddng ngoai gid 1a diéu khong thé tranh khai thi cling tinh twong tw.

T quan diém 1a bao vé strc khde ngudi lao ddng, tir ngay 1 thang 4 ndm 2010, dbi
vO@i nguwoi lao ddng ma lao ddng ngoai thoi gian vwot qua 60 gid 1 thang, theo hiép dinh
lao déng, thay vi chi tra tién trd thém cé thé dwa ra ngay nghi huéng lvong cho ngudi

lao dong.
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2 Trwdng hop thuc hién nghi theo muc 3 diéu 37 Luat lao déng (dwéi day goi la “Nghi
bu”) thi tai méi doanh nghiép can phai ky két hiép dinh lao déng. Hiép dinh lao déng nay
khong phai la thi dwa ra nghia vu nhan ngay nghi bu déi véi tirng nguwoi lao dong. Tai
méi doanh nghiép cé ky két hiép dinh lao déng thi viéc ngudi lao ddng c6 nhan ngay
nghi bu thuwc té hay khéng dwa vao y dinh clia ngudi lao dong.

Ngoai ra, vi hang muc lién quan dén nghi bu Ia hang muc lién quan dén “Ky nghi” ctia
diéu 89 Luat lao dong nén can phai ghi vao trong ndi quy lao dong.

3 Trwdng hop dwa ra ngay nghi bu thi can phai quy dinh nhirng hang muc sau vao hiép

dinh lao déng.

(1) Phuwong phap tinh sb gio ma c6 thé dwa ra nhw 1 ky nghi bu
Phwong phap tinh sb gi& cu thé ma co thé dwa ra nhw 1 ky nghi bu la:
@D Sb thei gian lao ddng ngoai gior vuot qua 60 gid 1 thang
@ Tang ty & twong (rng véi sw chénh léch gilra ty |é tién trd thém trong truong
hop ngwdi lao ddng khdng nhan ngay nghi bu (a) va ty 1é tién tra thém trong
trwdng hop ngudi lao déng nhan ngay nghi bu (b) (dwéi day goi la “Ty 1& hoan
déi”) (Tham khao hinh 1).

(Hinh 1)
S6 thoi gian co thé dua S6 thoi gian lao dong Ty l&é hoan dbi
= —60 X
ra cho ky nghi bu ngoai gio 1 thang © @
Ty lé tién trd thém trong trwong Ty lé tién trd thém trong truong
Ty 1& hoan doi | — hop ngudi lao ddng khéng nhén | — hop ngudi lao ddéng da nhén
@ ngay nghi bu (Trén 50%)  (a) ngay nghi bu (Trén 25%)  (b)

Trong hiép dinh lao déng can quy dinh cu thé tuan theo phwong phap tinh nay.

Ngoai ra, ty 18 tién trd thém trong trudng hop ngudi lao ddng khéng nhan ngay nghi
bu nhw (a) phia trén thi can tinh ty 1& trén 50%, ty 1& tién tra thém trong trwéng hop
ngudi lao déng khéng nhan ngay nghi bu nhw (b) phia trén can tinh ty 18 trén 25%.
Nhirng diéu nay déu thudc “Quy dinh lwong, phwong phap tinh va chi trd” 1a hang muc
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can thiét dé cap mang tinh bat buéc nén phai ghi vao trong ndi quy lao déng.

(2)

)

Pon vi clia ky nghi bu

V6&i quan diém tao co hdi nghi ngoi cho ngudi lao ddng bang cach cho nghi theo
don vi xac dinh, don vi cGa ky nghi bu dwoc lay 1a 1 ngay hodc nlra ngay, va can phai
quy dinh roé don vi cta ky nghi vao hiép dinh lao dong. “1 ngay” & day chi théi gian lao
dong cb dinh 1 ngay clia nguwdi lao déng, “Ntra ngay” chi 1/2 ngay. Tuy nhién, “Nira
ngay” khdng nhét thiét phai coi la 1/2 thoi gian lao dong cb dinh ctia 1 ngay. Nhung
trong trwdng hop nay cac doanh nghiép can phai quy dinh rd trong hiép dinh lao déng
vé dinh nghia “Nira ngay”.

Khodang thoi gian cé thé dwa ra ky nghi bu

Khodéng thoi gian c6 thé dwa ra ky nghi bu 1a trong vong 2 thang tir sau ngay cubi
cla thang ma thoi gian lao dong ngoai gio vt qua 60 gio 1 thang va khoang thoi
gian nay can quy dinh vao trong hiép dinh lao déng.

Ngay chi tra tién tra thém va ngay nhan ky nghi bu.

Trong hiép dinh lao déng lién quan dén ky nghi bu nhat dinh phai quy dinh ra cac
hang muc bén trén t& (1) dén (3) (Muc 2 Diéu 19 Quy tac thi hanh Luat lao déng). Va
ngoai nhirng hang muc doé thi nén quy dinh nhirng hang muc sau vao hiép dinh lao
doéng.

@ Phwong phap quyét dinh ngay nhan ky nghi bu théng qua y kién ctia ngudi

lao dong.

Vi du: Trong vong 5 ngay t& ngay cudi thang khi nguwoi st dung lao déng xac

nhan v&i ngudi lao dong la co6 nhan ky nghi bu hay khéng, néu ngui lao dong

mudn dwoc nghi bu thi hai bén can thda thuan trwéc vé phuong phap quyét
dinh ngay nhan ky nghi bu.

Tuy nhién, c6 nhan nghi bu hay khéng la dwa vao y kién ctia ngudi lao déng

nén ngay nhan ky nghi bu ciing phai dwa vao y muén clia ngudi lao dong.

@ Ngay chi tra tién trd thém cho lao ddng ngoai gio vuot qua 60 gid 1 thang.
Ngay chi tra tién tra thém cho lao déng ngoai gi®& vwot qua 60 gid 1 thang ap
dung nhw dwéi day tuy theo y mudn nhan ky nghi bu ctia ngudi lao ddng (Tham
khao hinh 2).

(a) Trwdng hop ngudi lao ddng c6 y mubn nhan ky nghi bu thi can phai chi tra
sb tién tra thém (Tién trd thém dwoc tinh voi ty |1 trén 25% theo diéu 37 Luat
lao d&ng) vao ngay tra lwong cla khoang thei gian tinh lwong ma sé tién tra |
thém dé phat sinh.

Ngoai ra, khi nguwoi lao déng cé y dinh nhan ky nghi bu nhwng thuc té lai

khéng nhén, khi thoi gian lao ddng ngoai gio vuot qua 60 gid 1 thang theo
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diéu 37 Luat lao dong thi sé tién tra thém bd sung sé tra vao ngay tra lwong
cua khoang th&i gian tinh lwong khi viéc khdng nhan ky nghi bu dwoc xac
nhan (Tham khao muc 4 bén duwé&i).

(b) Ngoai trwong hop (a), trong trwd'ng hop nguwoi lao déng khdong coé y dinh
nhan ky nghi bu hodc khéng thé xac nhan dwoc y dinh ctia ngudi lao déng
thi sb tién tra thém bao gdm tang ty 1& tién tra thém theo quy dinh ctia phap
luat (Tién tra thém duwoc tinh véi ty & trén 50% theo diéu 37 Luat lao dong) sé
tra vao ngay tra lwong cla khoang thdi gian tinh lwong ma sé tién tra thém do
phat sinh.

Ciing c6 thé quy dinh trong hiép dinh lao déng la sau khi da dwoc tra sb tién
trd thém bao gém tang ty |é tién tra thém theo quy dinh clia phap luat ma nguoi
lao déng lai c6 y dinh nhan ky nghi bu thi cho du van thudc khodng thoi gian
c6 thé dua ra ky nghi bu nhw da quy dinh trong hiép dinh lao dong, ngudi lao
dong khong thé nhan dwoc ky nghi bu niva.

Ciing c6 thé quy dinh nhw sau trong truéng hop sau khi da duoc tra sb tién
trd thém bao gém tang ty |é tién tra thém theo quy dinh clia phap luat ma nguoi
lao déng lai cé y dinh nhan ngay nghi bu:

Néu van trong théi han cé thé dwa ra ky nghi bu nhw da quy dinh trong
hiép dinh lao ddng thi van cé thé nhan dwoc ky nghi bu.

Viéc tinh chinh xac s6 tién tra thém bao gdm tang ty 1& tién trd thém theo
quy dinh ctia phap luat ma da dwoc tra rdi khi thwe té da nhan ky nghi bu
c6 thé dwoc quy dinh trong hiép dinh lao déng.

(Hinh 2)

-Ngay dén han tra lwong l1a cubi thang -Ty lé tra thém 50% néu chwa Iy ngay nghi bu
-Ngay tra lwong la ngay 15 thang tiép theo - Ty I& trd thém 1a 25% néu da lay ngay nghi bu
-Ngay nghi bu lay trong vong 2 thang

(a) Trwong hop ngwdi lao déng cé y dinh nhan ky nghi bu
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Xac nhan y dinh Ngay tra luong

v Tra tién tra
Cé y dinh nhan thém l1a 25%
L [ ] [ ] [ | [ ]
N Thang 4 1;@19 5 Ngay 15 Thang 6 . Thang 7
v

Lao déng ngoai gi

Nhan ky nghi bu

qua 60 qi® trén thang

(b) Nhirng tre&ng hop khac ngoai (a) (Trwdng hop nguwoi lao dong khong cé y dinh
nhan ky nghi bu hodc khéng thé xac dinh duwgc y dinh cla ngudi lao dong)

Xac nhan y dinh Ngay tra lvong
Tra tién tra
Khong cé y dinh nhan thém la 50%
: ~ i : i
\Jhang 4 }héng 5 Ngay 15 Thang 6 Thang 7
Y

Lao déng ngoai gi®

qua 60 gi¢ trén thang

4 Thoi gian ma viéc chi tré tién lwong l1am thém & ty 1& cao hon lwong théng thuéng theo
quy dinh cta phap luat duoc coi la khéng can thiét
Nghi bu & ngay nghi dwoc dwa ra dé thay thé cho viéc chi tra tién lwong lam thém

tang ty 1é theo quy dinh ctia phap luat, nén thdi gian khéng can chi tra tién lwong lam
thém tang ty I& theo quy dinh cla phap luat la th&i gian lao dong twong hng véi thoi gian
nghi bu ma nguwéi lao déng da nhan duwoc khi thdi gian lao ddéng ngoai gi& vuwot qua 60
gi® 1 thang. Cu thé, 1a chi sé gi® tinh dwoc bang cach lay sb gid nghi bu ma nguoi lao
ddng da nhan chia cho ty 18 hoan dbi. Do do, khi ngudi lao déng mubn nhan ngay nghi
bu nhung trén thuc té da khdng nghi thi phai chi tra tién lwong lam thém tang ty 1& theo
quy dinh clia phap luat déi véi thoi gian lao ddng twong (rng véi ngay nghi bu da khong
nghi.

5 Mébi lién quan gira nghi bu va nghi phép hwéng lwong hang nam.
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Nghi bu khac v&i nghi phép hwéng Ivong hang nam. Ngoai ra, ngay ma ngudi lao
déng da nhan nghi bu va khéng di lam hét ngay 1a ngay ngudi lao dong dwoc mién
nghia vu lao déng theo thu tuc chinh dang, do dé ngay nghi bu khéng thudc sb ngay lao

dong la co s dé tinh toan ngay nghi phép hudng lwong hang nam.

(Tién lwong cta ky nghi v.v)

Diéu 39: Thai gian nghi phép hwéng lwong hang nam dwoc nhan luvong théng thuwdng
chi trd sau khi da lao dong v&i thoi gian lao ddng quy dinh.

2 Nhirng ky nghi nhw nghi nudi con, nghi cham séc strc khée gia dinh, nghi cham con,
theo Luat cham séc diéu dwéng va nudi con, nghi trwdc va sau khi sinh, nghi sinh ly,

nghi cham séc strc khde ba me, nghi dé lam bdi thdm vién thi quy dinh sé trd lwong

nhw binh thuwong/ khéng lvong.

3 Trong thoi gian nghi quy dinh & diéu 9, vé nguyén tic sé khéng trd lwong

( thang thi sé tra %).

[Piéu 39: Tién lwong cua ky nghi v.v]

1

Trwéng hop cap ngay nghi phép hwéng lwong hang nam thi sé phai chi tra tién lwong
theo moét trong nhitng phwong phap nhw @Tién lwong trung binh, @Tién lwong théng
thwong dwoc chi trd sau khi da lao dong véi thei gian lao déng quy dinh, ®Tién lwong
twong (rng v&i sb tién thu lao cho mét ngay tiéu chuan quy dinh & muc 1 diéu 99 Luat bao
hiém strc khde (Tuy nhién, dbi véi phwong phap @ thi can lam théa thuan trén gidy to
v&i dai dién ngwoi lao dong). Ngoai ra, viéc chi tra theo phwong phap nao vao phai dwoc
quy dinh trong néi quy lao ddng (Muc 7 Diéu 39 Luat lao déng).

Cac doanh nghiép can quy dinh viéc cé tra lwong hay khéng tra lwong khi nghi nudi con,
nghi dwd'ng, nghi cham con, theo Luat nghi cham séc, nudi con, nghi thai san, nghi nuéi
con, nghi sinh ly, nghi cham séc sirc khde ba me, nghi dé 1am bdi thdm vién, nghi hiéu hi,
nghi ém vao trong ndi quy lao dong.

Ngoai ra, trwong hop trd lwong thi cAn quy dinh cu thé vi du nhv “Tra lwong théng
thwong”, “Trd ___ % lwong co ban”.

(Tién lwong khi nghi viéc tam thi)

Diéu 40: Trudng hop bét ngudi lao ddng nghi lam vao ngay lam viéc quy dinh do tinh
trang cGa doanh nghiép thi s& trd 60% tién lwong trung binh quy dinh trong diéu 12
Luét lao ddng cho mdi 1 ngay nghi. Tuy nhién, trwdng hop bat nghi lam 1 phan cla

1 ngay thi tién lwong ctia ngay dé phai dam bao twong (ng véi 60% tién lwong trung
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binh theo quy dinh cla diéu 26 Luat lao dong.

[Piéu 40: Tién lwong khi nghi viéc tam thi]

1

Trwdng hop bét nguoi lao ddng nghi viéc vao ngay lao déng quy dinh do diéu kién cta
doanh nghiép (Ly do quy cho ngudi st dung lao ddng) thi phai tré tro cap nghi viéc trén
60% tién lwong trung binh (Diéu 26 Luat lao dong).

Ngoai ra, ngay ca trwong hop bét nghi viéc chi 1 phan thoi gian lao dong quy dinh cla
1 ngay vi ly do phia ngudi st dung, khi tién lwong twong (rng véi thdi gian lao déng thuc

té d6 chwa day 60% tién lwong trung binh clia 1 ngay dé thi phai tra sb tién chénh léch.

(Xtr ly viéc nghi dot xuat)
Diéu 41: Khi vang mét, di sém, v& muon, ra ngoai do viéc ca nhan thi s& khau triv tién
lwong cla thoi gian va ngay do khéi lwvong co ban.
2 Trong trwéng hop trén, viéc tinh tién (ng véi 1 gid cha sb tién lwong nén khau trir
nhw sau:
(1) Trwong hep tinh lwong theo thang
Lwong co ban + Sé gi¢ lao ddng quy dinh trung binh trong 1 thang
(Sb gi® lao déng quy dinh trung binh trong 1 thang tinh béng céng thirc ctia muc 3
diéu 36.)
(2) Trwong hop tinh lvong theo ngay
Lwong co ban + Sé gi¢r lao ddng quy dinh 1 ngay

[Piéu 41: Xt ly viéc nghi dot xuét]

1

Vao nhirng gi¢r hay nhirng ngay ma ngudi lao dong khéng lao ddng do véng maét, di sém,
vé mudn thi khoéng can thiét phai trd lwong va ngudi stv dung cé thé triy lwong (rng véi sb

gid va sb ngay do.

(Ngay tra va th&i gian tinh lwong)

Diéu 42: Tién lvong sé dwoc tinh sau khi chét lwong vao ngady _ hang thang va tra
vao ngay __ thang sau. Tuy nhién, tre&ng hop ngay tra lwong trung vao ngay nghi
thi sé tra trwéc ngay do.

2 Dbi voi nguoi lao dong da nghi viéc hodc dwoc tuyén dung vao gitra khoadng thoi

gian tinh lwong clia muc trén thi tién lwong thang sé dwoc tinh va tra theo ty & sb

ngay quy dinh trong th&i gian tinh lwong d6 theo tiéu chuén.
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[Piéu 42: Ngay tra va th&i gian tinh lwong]

1

Can phai quy dinh va trd lwong vao ngay tra lwong nhat dinh, trén 1 [an méi thang (Muc
2 Diéu 24 Luat lao dong).

(Chi tra va khau triv lwong)

Diéu 43: Phai tra toan bo sb tién lwong truc tiép bang tién cho nguoi lao déng.

2 Lién quan dén muc trén, néu ngudi lao ddng déng y thi sé thanh toan tién lwong
bang cach chuyén vao tai khoan quan ly tién mat hoac tai khodn tiét kiém ctia cac tb
chirc tai chinh ma ngwoi lao dong chi dinh.

3 Nhirng loai dwa ra sau day sé khau triv tir tién lwong.

@ Thué thu nhap khéu trir tai nguén

@ Thué cu tru

@ Phan ty déng phi bao hiém strc khde, bdo hiém lwong huwu, bdo hiém that
nghiép cla ngudi duoc bdo hiém.

@ Phi & ky tac codng ty, phi dw phong, phi cong doan sé khau trr tlr lwvong theo

thda thuan bang van ban véi dai dién ngudi lao dong.

[Piéu 43: Chi tra va khau trir lwong]

1

Tién lwong sé phai dwoc tra toan bo, truc tiép bang tién cho ngudi lao ddng (Muc 1 Diéu
24 Luat lao déng). Tuy nhién,déi v&i nhirtng khodn ma nguwoi lao déng phai chi tra dwa vao
luat thué cw tra, thué thu nhap thi cé thé khau trir tlr lwvong. Ngoai ra, ciing c6 thé khau triy
nhirng khodn ma c6 thé khau trir sau khi thda thuan bang van ban véi dai dién nguoi lao
dong (Muc 1 Diéu 24 Luat lao ddng). Tuy nhién, khau tr tr tién lwong dwa vao thda thuan
v&i dai dién ngudi lao ddng chi gi¢i han trong nhirng khoan cé ndi dung rdé rang nhw tién
mua hang, phi clia cac s& phuc loi xa hdi nhw nha &, ky tac xa, phi bao hiém tai nan, bao
hiém sinh ménh, phi cong doan v.v...

Tién lwong vé nguyén tac phai tra truc tiép cho ngudi lao ddng. Tuy nhién, néu ngudi
lao déng déng y thi c6 thé thanh toan tién lwong bang cach chuyén vao tai khoan ma
nguoi lao ddng dirng tén & cac t6 chirc tai chinh ma nguoi lao ddng chi dinh (Muc 2 Diéu
7 Quy tac thi hanh Luat lao dong).

(Thanh toan lwong khan cép)

Diéu 44: Nguoi lao dong duy tri ké sinh nhai dwa vao thu nhap dé twong (rng véi 1
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trong nhirng trwdng hop sau day, khi co yéu cau tlr ngudi lao déng thi cho du la trudc
ngay trd lwong thi cling phai tra tién lwong cho nguwdi lao dong do.

@O Trweng hop vé qué hon 1 tuan do tinh hudng khong thé tranh khai

@ Trweng hop mét hodc két hon

@ Trwdng hop bj tai nan, dm, sinh n&

@ Trwdng hop méat viéc do sa thai hodc thoi viéc

[Piéu 44: Thanh toan lwong khan cép]

1

Diéu nay quy dinh trong trwéng hop can chi khan cip do tai nan, 6m dau, sinh n& cho

ngudi lao ddng hodc ngudi duy tri ké sinh nhai béng thu nhap dé thi cho du la trwéc ngay

tra lwong, nguoi lao ddng ciing cé thé yéu cau tra lwong (Piéu 25 Luat lao ddng).

(Tang lwong)

Diéu 45: Tang lwong dwoc tién hanh vao ngdy _ thang __ hang nam dbi véi
ngudi lao ddng cé thanh tich lam viéc tét. Tuy nhién, trong trwérng hop thanh tich
kinh doanh cta doanh nghiép gidm di dang ké& hoac vi li do b4t kha khang khac thi
cling c6 khi khéng tién hanh tang lwong.

2 Dbi voi ngudi lao dong dwoc danh gia 1a c6 thanh tich ndi bat thi van tién hanh tang
lwong ma khéng lién quan dén quy dinh ctia muc trén.

3 S6 tién tang lwong sé quyét dinh cho tirng ngwdi sau khi xem xét dén thanh tich

lam viéc clia ngwoi lao déng.

[Piéu 45: Tang lwong]

1

Hang muc lién quan dén tang lwong 1a Hang muc can thiét tuyét déi trong noi quy lao

dong do d6 can phai quy dinh ré diéu kién ting lwong nhw thdi gian tng lwong v.v...

(Khen thwéng)

Diéu 46: V& nguyén tac, thwéng sé dwoc cip cho ngudi lao ddng lam viéc trong khodng
thoi gian ddi twong vao ngay cip nhw bén dwdi sau khi xem xét dén thanh tich kinh
doanh cla cong ty. Tuy nhién, trong trwdng hop thanh tich kinh doanh clia doanh

nghiép gidm di dang ké thi sé kéo dai thoi gian cap thuwéng hodc khong cép thuéng.

Ky tinh khen thwéng Ngay cap

Twngay _ thang _ dénngay _ thang _ | Ngay _ thang __
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Twngay _ thang _ dénngay _ thang _| Ngay _ thang __

2 Sb tién thwdng sé quyét dinh cho tirng ngudi sau khi xem xét dén thanh tich lam

viéc clia nguoi lao dong.

[Piéu 46: Khen thwéng]

1 Khen thudng khoéng phai 1a hang muc bat budc phai thiét 1ap dwa vao Luat lao dong. Tuy
nhién, trudng hop cap thwdng thi can phai lam rd thoi ky tinh thwdng, tiéu chudn tinh
thwdng, thdi gian kiém dinh, phwong phap tra thwéng vao ndi quy lao dong.

2 Vi da lap ra quy dinh coi déi twong nhan thwédng la ngudi cé mat vao 1 ngay nhéat dinh
(Vi du: Ngay 1 thang 6, ngay 1 thang 12, ngay cap thwdng) trong néi quy lao dong nén cé
thé khong cap tién thwéng cho nhirng ngudi thdi viéc gitka chirng hay khéng con cé mat

vao hém doé.
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Chwong 7: Nghi hwu, nghi viéc va sa thai

Hang muc lién quan dén nghi viéc 1a hang muc can thiét tuyét déi trong ndi quy lao dong.
Nhirng hang muc lién quan dén nghi viéc ctia diéu 89 Luat lao ddong dwoc hiéu 1a hang muc
lién quan dén tat ca cac trwdng hop ma ngudi lao ddng mét di vj tri ctia minh do tw y thoi
viéc, bi sa thai, hét han hop dong.

(Vi du 1) Coi tudi nghi hwu la tron 65 tubi
(Nghi hwu v.v)

Diéu 47: Tudi nghi hwu ctia ngudi lao ddng 1 tron 65 tudi, ngudi lao ddng sé nghi viéc

vao ngay cudi cung cla thang ma cé ngay dat dén tudi nghi hwu.

(Vi du 2) Coi tudi nghi hwu 1a 60 tudi va tai tuyén dung ngwei c6 nguyén vong sau dé

(Nghi hwu v.v)

Diéu 47: Tudi nghi hwu clia ngudi lao dong 1a tron 60 tudi, nguwdi lao dong sé nghi viéc
vao ngay cudi ciing ctia thang ma co6 ngay dat dén tudi nghi huu.

2 Dbi véi ngudilao ddng cé nguyén vong tiép tuc 1am viéc sau khi nghi hwu ma khéng
roi vao trudng hop nghi viéc hay bi sa thai thi sé tiép tuc lam dén 65 tudi ma khong
lién quan dén quy dinh phia trén.

[Piéu 47: Nghi hwu v.v]

1 Nghi hwu la ché do khi ngudi lao dong dat dén d6 tudi nhat dinh thi sé& coi d6 1a ly do nghi
viéc.

2 Truwong hop quy dinh tudi nghi hwu cho nguwdi lao ddng thi tudi nghi hwu khong thé dwdi
60 (Piéu 8 Luat phap lién quan dén 6n dinh tuyén dung ngudi cao tudi (Muc 68 Luat ndm
1971)).

3 Trong diéu 9 Luat lién quan dén 6n dinh tuyén dung ngudi cao tudi, cht doanh nghiép
phai c6 nghia vu dwa ra bién phap dadm bao tuyén dung ngudi cao tudi dén 65 tudi. Do do,
néu chi doanh nghiép da quy dinh tudi nghi hwu (Chwa day 65 tudi) thi phai dwa ra 1 trong
nhirng bién phap nhw MTang tudi nghi hwu, @Ap dung ché dé tuyén dung tiép tuc, @ Hay
bd quy dinh vé tudi nghi hwu.

Ngoai ra, déi v&i chii doanh nghiép da quy dinh ra tiéu chuan han dinh déi twong thudc
ché do tuyén dung tiép tuc theo hiép dinh lao déng trwdc ngay 31 thang 3 nam 2013, viéc
quy dinh tiéu chuan han dinh déi twong thudc ché do tuyén dung tiép tuc ddi véi ngudi

c6 dd tudi trén tudi bat dau chu cp tién phuc loi ngudi cao tudi dwoc coi la bién phap
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tam thoi cha luat stra d6i 1 phan luat phap lién quan dén 6n dinh tuyén dung ngudi cao
tudi dén 31 thang 3 nam 2025 (S6 78 Luat nam 2012).

(Tham khao) Do tudi bat dau chu cap tién phuc loi ngudi cao tudi

T 1/4/2013 dén 31/3/2016 61 tudi
T 1/4/2016 dén 31/3/2019 62 tudi
T 1/4/2019 dén 31/3/2022 63 tudi
Tl 1/4/2022 dén 31/3/2025 64 tudi

Déi v&i nghi hwu khdng dwoc phép dbi xir phan biét vé gidi tinh clia ngudi lao déng (Diéu
6 Luat binh dang).

(Nghi viéc)
Diéu 48: Ngoai nhirng quy dinh & diéu trén, ngudi lao déng sé coi nhw nghi viéc néu
twong &ng v&i 1 trong nhirng diéu sau:
@O Khi dwa don xin nghi viéc va doanh nghiép da phé duyét, hoac khi da qua 14
ngay tlr sau khi nép don xin nghi viéc.
@ Khi hét thoi han hop déng trong trwérng hop tuyén dung c6 thei han.
@ Khi thei gian nghi quy dinh & diéu 9 da hét va tinh trang nghi van khéng giam.
@ Khi chét
2 Trudng hop ngwdi lao ddng nghi viéc hay bi sa thai, dwa trén cac yéu cau doé can
nhanh chéng phat hanh ban chirng nhan cé ghi rd théi han st dung, loai hinh céng

viéc, chirc vu, tién lwong hoac ly do nghi viéc.

[Didu 48: Nghi viéc]

1

Trong trwérng hop tuyén dung khoéng cé quy dinh vé thoi gian thi ngudi lao dong co thé
dé& nghi nghi viéc vao bat c khi ndo. Ngoai ra, cho du khéng nhan dwoc phé duyét cia
doanh nghiép nhung theo quy dinh ctia Luat dan sw (S 89 Luat ndm 1896) vé nguyén téc
sau khi qua 14 ngay tlr ngay ndp don xin nghi viéc coi nhw la nghi viéc. (Muc 1, 2 Piéu
627 Luat dan su).

Trwéong hop tré lwong thang, néu cé nguyén vong nghi viéc vao cudi thang thi can nop
don xin nghi vao nlra dau thang d6. Hodc néu mudn nghi viéc vao ngay 20 & ngay chét
lwong thi phai nép don xin nghi vao nira dau thang trwéc ngay 20 (Muc 2 Diéu 627 Luat
dan sy).

Vi hop ddng c6 quy dinh thdi han, trwdng hop cé thé néi la khdng khac gi hop déng
khéng quy dinh thoi han vé thue té vi c6 thé gia han I&p lai, hay truéng hop dwoc cho

rang tiép tuc duy tri tuyén dung la diéu hop ly thi viéc dirng tuyén dung (Hét thei han hop
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ddng va hop dong khong dwoc gia han lai) ma khéng cé ly do khach quan hop Iy thi viéc
dirng tuyén dung la diéu khéng thé chip nhan. Hop ddng lao doéng c6 thdi han phai dwoc
gia han v&i diéu kién lao dong giéng véi tir trudc dén nay (Diéu 19 Luat hop dong lao
dong).

3 Trong trwerng hop ngwdi lao ddng yéu cau gidy chirng nhan bao gébm thdi gian st dung
lao ddng, loai hinh cdng viéc, vi tri, tién lwong hay ly do nghi viéc (Trwdng hop sa thai can
bao gébm ly do) thi ngwdi st dung ¢ nghia vu phai phat hanh gidy chirng nhan véi nhirng

hang muc dwoc yéu cau (Muc 1 Diéu 22 Luat lao dong).

(Sa thai)

Diéu 49: Khi nguwdi lao dong twong (rng véi 1 trong nhirtng hang muc sau thi sé bi sa

thai.

@D Khi tinh trang cdng viéc khong tbt, khdng co trién vong cai tién va khong co
trach nhiém trong cong viéc.

@ Khi thanh tich va nang suét cong viéc khong tét, khéng cé trién vong nang cao
va khéng phu hop véi cong viéc ké ca khi chuyén sang céng viéc khac.

@ Khi c6 quyét dinh ngudi lao dong sé& nhan hoac dang nhan tién bdi thwdng
thwong tat vi da qua 3 nam tlr ngay bat dau diéu tri do bi thwong, bi bénh vé
mat cong viéc ma chwa khdi (bao gdm ca khi cong ty dirng chi tré bdi thuéng
gitra chrng).

@ Khi khong thé ganh vac va chiu dwoc cong viéc do can tré vé mét thé chét
hoac tinh than.

® Khi nang suat cong viéc hoac thai do lam viéc trong thdi gian thir viec khong
tét va danh gia 1a khong dat.

® Khitwong (rng v&i tinh trang bat budc sa thai dwoc quy dinh & muc 2, diéu 61.

(@ Khi phai phong tda mét bd phan hay thu hep doanh nghiép do thién tai hay vé
mat van hanh kinh doanh ho&c chuyén sang céng viéc khac gap kho khan.

Khi cé ly do khac twong duwong véi nhivng muc bén trén.

2 Trwong hop sa thai nguwdi lao dong theo quy dinh phia trén can bao trwdc it nhat
30 ngay. Khi khéng bao trwdc sé phai tra tro cap trén 30 ngay tién lwong trung binh
coi nhu tro cap bao trwdc sa thai. Tuy nhién, sb ngay bao trwdc cé thé rat ngan bang
s ngay da tra tro cap bao truwdc sai thai.

3 Quy dinh cGia hang muc trén khéng ap dung trong trierng hop sa thai bat budc ngudi
lao déng theo quy dinh clia diéu 60 sau khi tiép nhan nhan dinh ctia phong giam sat

tiéu chuan lao déng hay trwdng hop sa thai ngudi lao ddng ma &ng véi nhirng hang
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muc bén duwdi.
@ Nguwoilao dong dwoc thué hang ngay (Trir nhirng ngwoi da dwoc sir dung lién
tuc hon 1 thang).
@ Nguwoilao dong dwoc st dung trong thdi gian ¢b dinh trong vong 2 thang (Trw
nhirng nguwdi dwoc stk dung lién tuc vwot qua thdi gian do).
@ Nguwoilao dong dang trong thi gian thir viéc (Trir nhirng ngwoi dwoc str dung
lién tuc vweot qua 14 ngay).
4 Khi sa thai nguoi lao dong theo quy dinh clia muc 1, trong trwéng hop cé yéu cau
tlr ngwdi lao déng thi doanh nghiép phai phat hanh gidy chirng nhan cé viét ré ly do

sa thai.

[Didu 49: Sa thai]

1

“Hang muc lién quan dén nghi viéc” quy dinh & sé 3, diéu 89 Luat lao dong la Hang muc
can thiét tuyét dbi trong noi quy lao ddng nén bat budc phai quy dinh vao trong néi quy lao
doéng.

Trong diéu 89 Luat lao dodng thi khéng co6 gi¢i han dac biét vé ly do sa thai quy dinh trong
ndi quy lao déng. Tuy nhién, trong diéu 16 Luat hop déng cé viét “Trong trwérng hop viéc
sa thai khdng co ly do hop ly v& mat khach quan va khéng dwoc cho 1a phu hop véi quan
niém théng thwdng clia xa hai thi viéc lam dung quyén loi d6 la vo hiéu”.

Ngoai ra, trwrng hop nghiém cam sa thai cling dwoc quy dinh trong nhiéu luat phap tiéu
biéu |4 trong Luat lao ddng. Khi quy dinh ly do sa thai vao ndi quy lao déng thi cé gang dé

khéng mau thuan véi nhirng quy dinh luat phap nay.

%  Trwdng hop nghiém cdm sa thai

| @ Sathai vaily do vé mat dia vi xa hoi, gigo Iy, qudc tich clia ngudi lao dong (Diéu |
3 Luat lao dong).
| @ Sa thai véi ly do phan biét gidi tinh nguwdi lao ddng (Diéu 6 Luat binh dang). :
| @ Sa thai véi ly do nghi trong vong 30 ngay sau ky nghi do bi thwong, bi bénh vé :
i mat cong viéc va trong vong 30 ngay sau khi nghi thai san (Th&i gian nghi trwéc i
é khi sinh trong vong 6 tuan (Trwdng hop da sinh thi trong vong 14 tuan) hodc :
| nghi sau khi sinh trong vong 8 tuan) (Diéu 19 Luat lao dong). |
i @ Sa thai voi ly do 14 nguoi lao ddng da bao cao véi co quan giam sat tiéu chuan i
! lao dong (Diéu 104 Luat lao dong, diéu 97 Luat vé sinh an toan lao dong (Sé 57 :
Luat ndm 1972)).

(® Sa thai véi ly do nguoi lao ddng nir da két hon, mang thai, sinh né (Muc 2,3 !
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Diéu 9 Luat binh dang). Ngoai ra, néu chi doanh nghiép khéng chirng minh
duwoc la khong phai sa thai vi ly do mang thai thi viéc sa thai lao déng nir trong
th&i gian mang thai hodac sau khi sinh trong vong 1 nam thi viéc sa thai duoc
coi la vo hiéu (Muc 4 Diéu 9 Luat binh dang).

® Sa thai ngudi lao déng véi ly do da yéu cau duoc gilp d& cla Cuc Lao déng
tinh trong viéc giai quyét lién quan dén tranh chip quan hé lao déng ca nhan
(Piéu 4 Luat phap lién quan dén thuc day gidi quyét tranh chip quan hé lao
doéng ca nhan (S6 112 Luat ndm 2001).

(D Sa thai ngudi lao déng véi ly do da yéu cau duoc gilp d& cla Cuc Lao déng
tinh trong viéc giai quyét, hoa giai vé tranh chap quan hé lao dong ca nhan lién
quan dén Luat lao déng ban théi gian, Luat nghi cham séc, nudi con, Luat binh
dang (Muc 2 Diéu 17, Muc 2 Diéu 18 Luat binh dang; Muc 2 Phan 4 Diéu 52,
Muc 2 Phan 5 Diéu 52 Luat nghi chdm séc, nudi con; Muc 2 Diéu 21, Muc 2
Diéu 22 Luat lao ddng ban thoi gian).

Sa thai v&i ly do nguoi lao ddng da dwa ra yéu cau nghi cham séc gia dinh,
nudi con hodc da nghi cham séc gia dinh, nudi con (Diéu 10, Diéu 16, Muc 4
Diéu 16, Muc 7 Diéu 16, Muc 9 DPiéu 16, Muc 2 Biéu 18, Muc 2 Biéu 20, Muc 2
Diéu 23 Luat nghi cham séc, nudi con).

© Sa thai v&i ly do ngudi lao dong 1a thanh vién clia td chirc codng doan lao dong,
gia nhap vao t6 chirc cong doan lao déng hodc cé y dinh két nap vao dé va da
¢6 hanh vi chinh dang clia té chirc cong doan (Diéu 7 Luat cdng doan lao déng
(S 174 Luat phap ndm 1949)).

Sa thai v&i ly do thdng bao vi lgi ich cong déng (Piéu 3 Luat bao vé ngudi thong
bao vi loi ich cong ddng (S6 122 Luat ndm 2004) v.v

Ngoai ra, lién quan dén muc @), truéng hop dang nhan tién bdi thuwong thwong tat khi
da qua 3 nam ké twr khi bat dau nghi dé diéu tri do bi thwong, bi bénh vé& mat céng viéc
(Trwdng hop da quyét dinh nhan tién sau ngay do, trong cung nam), trwérng hop da tiép
nhan nhan dinh cla phong giam sét tiéu chuan lao dong trwdc dod khi khong thé tiép tuc
kinh doanh vi cac ly do b4t khd khang nhuw tai nan thién tai thi khéng cé gi¢i han sa thai.

Khi sa thai, vé nguyén tic phai bao truwdc it nhat 30 ngay hodc can phai tra tro cp dw
bao sa thai 1a trén 30 ngay tién lwong trung binh (Muc 1 Diéu 20 Luat lao déng). Tuy nhién,
nhirng trwdng hop dwéi day khéng can béo truwdc.

@O Nguwoi lao dong dwoc thué hang ngay (Trir ngudi lao dong da vwot qua 1 thang).

@ Nguoi lao ddng dwoc st dung trong thdi gian cb dinh trong vong 2 thang (Trw

nhirng nguwdi da vwet qua thoi gian do).
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@ Nguwoi dwoc sir dung trong thoi gian 4 thang hoac it hon cho cac cong viéc mang
tinh th&i vu (trlr nhirng ngudi vweot qua thoi gian quy dinh.)
@ Nguwoi dang trong thdi gian thlr viéc (Trlr ngudi da vweot qua 14 ngay).
Ngoai ra, trong trwérng hop (a) hay (b) duéi day, ngay ca khi tiép nhan nhan dinh cta
phong giam sét tiéu chuén lao dong ciing khéng can bao trwéc.
(@)  Khi khoéng thé tiép tuc kinh doanh do cac ly do bat kha khang nhw tai nan thién tai
Vi du: Bi hdng do ddng dat, bi chay do hda hoan
(b)  Khi sa thai v&i ly do vé phia ngwoi lao dong
Vi du: Tham 6, bi thwong, véng mat khéng bao trwéc hon 2 tuan
Ngoai ra, s6 ngay thong bao trudc viéc sa thai co thé dwoc rut ngan theo sé ngay
tra lwong trung binh (Muc 2 Diéu 20 Luat lao déng)

4 Khi sa thai ngudi lao ddong, néu ngudi lao ddng da bi sa thai yéu ciu phat hanh gidy
chirng nhan cé ghi ré ly do sa thai thi ngwoi st dung lao dong phai nhanh chéng phat
hanh gidy chirng nhan cé ghi ré ly do d6 (Muc 1 Diéu 22 Luat lao dong).

Ngoai ra, tr ngay dw bao sa thai dén ngay nghi viéc do sa thai néu c6 yéu cau phat
hanh gidy chirng nhan cé ghi rd ly do sa thai tlr nguwdi da duwoc dw bao sa thai thi ngudi
st dung lao ddng phai nhanh chéng phat hanh gidy chirng nhan ma cé ghi ré ly do dé
(Muc 2 Diéu 22 Luat lao dong).

5 Dbi v&i ngwdi lao déng lam viéc theo hop ddng lao ddng cé quy dinh thoi han (Hop
ddng lao dong cé thoi han), néu khong co ly do dac biét thi khéng thé sa thai ngudi lao
dong gitra thei gian hop déng (Muc 1 Diéu 17 Luat hop déng lao déng). Trwdng hop la
hop ddng lao déng khdéng quy dinh thdi han thi tinh hiéu lwc cta sa thai dwoc danh gia 1
cach nghiém ngat.

Ngoai ra, trong trwdng hop hop dong lao dong cé thei han da dwoc gia han trén 3 1an
hodc nguoi lao ddong véi hop déng co6 thdi han da 1am viéc lién tuc qua 1 nam thi khi
khong gia han hop déng nguoi sir dung lao dong phai béo trudc it nhat 30 ngay trwéc
ngay két thuc thoi han hop dong (Ngoai trir trwérng hop viéc khang gia han hop déng da
dwoc trinh bay ré rang) (Piéu 1 Tiéu chuan lién quan dén dirng tuyén dung va gia han,
ky két hop ddng lao déng c6 thei han (S6 357 Cao thi ndm 2003 clia Bo lao déng xa hoi)).

Hon niva, sau khi dw bao dirng tuyén dung, néu cé yéu cau vé gidy chirng nhan bao
gdm ly do dirng tuyén dung t» ngudi lao ddng thi nguwdi st dung lao déng phai nhanh
chong phat hanh gidy chirng nhan dé. Sau khi dirng tuyén dung néu cé yéu cau tlr nguoi
lao déng cling thwe hién twong tw (Diéu 2 Tiéu chuan lién quan dén dng tuyén dung va
gia han, ky két hop déng lao déng cé thdi han). “Ly do dirng tuyén dung” nén trinh bay

rd, can phai lay ly do khac véi viéc hét han hop dong lao ddng. Tham khado nhirng vi du
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bén duwdi.

- Vi khi gia han hop déng lan trwéc, viéc khdng gian han hop déng nay da dwoc déng y

- Vit 1an dau ky két hop ddng da dwa ra sb 1an gia han nhiéu nhat va hop dbng 1an nay
la 1an nhiéu nhét

- Vi cong viéc dang phu trach da dirng hodc két thic

- Vi thu nhé doanh nghiép

- Vi nhan thdy nang lwc tién hanh céng viéc khong du

- Vi da c6 hanh vi vi pham dbi véi ménh 1énh clia cong viéc, vi cong viéc khong tot, vang

mat ma khong bao trwéc
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Chwong 8: Tién théi viéc

(Chi tra tién théi viéc)

Piéu 50: Khi ngw&i lao dong da lao dong trén __ nam lién tuc thoéi viéc hoadc bi sa thai
thi sé chi tra tién théi viéc theo quy dinh clia chuwong nay. Tuy nhién, sé khéng chi tra
tién thoi viéc cho ngudi lao ddng da lao ddng chwa tron __ nam lién tuc, ngwdi nghi
viéc do hoan canh ca nhan. Ngoai ra, dbi véi ngudi bi bat budc sa thai theo muc 2
diéu 61 thi co thé sé khong dwoc chi tra toan bd hodc 1 phan tién thoi viéc.

2 Débi véi nguwdi thude ché do tuyén dung lién tuc sé duwoc chi tra tién thoi viéc khi nghi

hwu nhwng viéc tai tuyén dung sau dé sé& khéng duwoc chi tra tién théi viéc.

[Diéu 50: Chi tra tién théi viéc]
1 Ché db tién théi viéc khéng phai 1a hang muc bat budc phai lap ra nhwng khi da Iap ra thi
phai quy dinh rd vao trong ndi quy lao ddong vé pham vi ngudi lao déng dwoc ap dung,

diéu kién can dé chi tra tién thoi viéc, phwong phap tinh va chi tra, thdi han chi tra.

(Khoan tién thoi viéc)
Diéu 51: Khoan tién thdi viéc la khodn tién sau khi da nhan tién lwong co ban khi sa
thai hay théi viéc véi ty I chi trd nhw bang bén dwéi dwa vao sé nam lam viéc lién

tuc.

Sé namlam viéc lientuc | Ty lé chitra
Chuwa tron 5 nam 1.0
5nam ~ 10 nam 3.0

10 nam ~ 15 nam 5.0
15 nam ~ 20 nam 7.0
20 nam ~ 25 nam 10.0
25 nam ~ 30 nam 15.0
35 nam ~ 40 nam 20.0

40 nam ~ 25.0

2 Dbi voi thoi gian nghi theo didu 9, loai trir trudng hop do hoan canh clia doanh

nghiép thi khéng bao gébm sé ndm lam viéc lién tuc.
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[Piéu 51: Khoan tién thai viéc]

1 Trong quy tac nay da chi ra vi du tinh tién thoi viéc tng véi sd ndm lam viéc lién tuc va
lwong co ban khi sa thai hay théi viéc. Tuy nhién, néu xem xét dén mirc dd cbng hién cho
doanh nghiép thi cling c6 phwong phap tinh khac nén hay quy dinh ra cach tinh phu hop

v&i thye trang cda tirvng doanh nghiép.

(Thei gian va phwong phap chi tra tién théi viéc)
Diéu 52: Tién thoi viéc sé chi tra cho ngudi lao dong da théi viéc (Trworng hop théi viéc
do da chét thi gia dinh ngwoi dd) trong vong _ thang tr ngay phat sinh ly do chi

tra.

[Piéu 52: Thei gian va phwong phap chi tra tién thdi viéc]

1 Thai gian va phwong phap chi tra tién thdi viéc sé quy dinh dwa vao thyc trang cla tirng
doanh nghiép.

Khi chi tra tién thoi viéc trong trwérng hop ngudi lao dong da chét, néu khong co quy
dinh dac biét thi dwoc hiéu 1a chi trd cho cac déng thira ké ciia nguoi d6.

2 Trwong hop ngwoi lao dong dong y thi co thé tra bang cach chuyén vao tai khoan cua tb
chire tai chinh hodc ngan hang ma nguwdi d6 chi dinh. Ngoai ra, ¢ thé chi trd dwa vao
ngan phiéu bwu dién, séc ngan hang ma co quan tai chinh hay ngan hang dé da xac nhan
thanh toan.

3 Khi lap ra ché db tién thoi viéc thi phai cd gang dé lap ra bién phap an toan dwa vao
nhirng phwong phap nhu ky két hop déng dam bao v&i co quan tai chinh vé dam bao chi
tré day dd khodn tién théi viéc (Diéu 5 Luat phap lién quan dén dam bao chi tra tién lwong
(S6 34 Luat nam 1976). Nhung sé khong can thiét trong trwong hop dang tham gia ché
dod hop tac hé tro tién thoi viéc gitra cac doanh nghiép vira va nhd, hodc ché dé hop tac

hd tro tién thoi viéc déc dinh.
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Chwong 9: An toan vé sinh va Boéi thwéng tai nan

Hang muc lién quan dén an toan vé sinh va bdi thweng tai nan 18 Hang muc can thiét

twong déi trong ndi quy lao ddng nén néu quy dinh ra diéu nay thi phai ghi vao trong néi quy

lao dong.

(Yéu cau tuan tha)

Diéu 53: Doanh nghiép 1ap ra nhirng bién phap can thiét dé tao ra mét noi lam viéc
thoai mai, tién hanh cai tién va dam bao an toan vé sinh cho nguoi lao dong.

2 Nguoi lao dong can phai tuan theo phap lénh lién quan dén an toan vé sinh va chi
thi clia cong ty, can hop tac véi doanh nghiép dé phong tranh tai nan lao dong.

3 Pé dam bao an toan vé sinh, ngudi lao ddng phai dc biét tuan tha nhirng hang
muc sau:

@D Triét dé viéc kiém tra dung cu, thiét bi may maéc truwéc khi 1am viéc. Khi nhan
thay c6 bat thwdrng can nhanh chéng bao céo cho doanh nghiép va lam theo
chi thi.

Khong duoc thédo bd cac thiét bi an toan va lam mét di hiéu lyc cta né.
Débi v&i nhirtng thao tac can deo dd bao ho thi nhat dinh phai deo.
Khong duoc hut thube la & ngoai khu vwe quy dinh.

Khoéng duoc vao nhirng khu vwc cdm di qua hay cdm vao.

® 606 600

Ludn sép sép moi thir gon gang, khdng dwoc dé dd vat can tré & vi tri co thiét
bi chiva chay hay ctra thoat hiém, dwdng di.

Q

Khi phat hién thdy c6 tai nan khan cap nhw hda hoan phai nhanh chéng lay

thiét bi gan do, bao cao cho va lam theo chi thi.

[Piéu 53: Yéu cau tuan tha]

1

Luat vé sinh an toan lao déng (Sé 57 Luat ndm 1972, dwdi day goi 1a “Luat an toan vé

sinh”) c6 quy dinh cu thé vé nhirng bién phap ma chi doanh nghiép phai lap ra dé phong
tranh tai nan lao déng. Tai mdi noi lam viéc, yéu cau phai nd luc tich cwc dé tao ra moi
trdng lam viéc thodi mai va phong tranh dworc tai nan lao dong theo Luat an toan vé sinh.
Vi vay, viéc lap ra thé ché quan ly an toan vé sinh lao dong tai noi lam viéc hang ngay la

diéu rat can thiét.

2 Theo Luat an toan vé sinh, tai nhirng noi lam viéc cé sb ngudi lao déng va loai hinh kinh

doanh nhét dinh vé&i quy mé nhét dinh thi c6 nghiia vu phai lwa chon ra ngudi quan ly tbng
thé an toan vé sinh, nguwdi quan ly an toan, ngwdi quan ly vé sinh, nhan vién y té trong

doanh nghiép (Diéu 10 Luat an toan vé sinh v.v). Ngoai ra, tai nhirng noi lam viéc ma sb
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nguwoi lao déng trén 10 ngwdi va dwdi 50 ngwdi tuy vao loai hinh céng viéc thi c6 nghia
vy phai chon ra nguwdi quan ly an toan vé sinh hoac nguéi thiac déy vé sinh (Muc 2 biéu
12 Luét an toan vé sinh). Doanh nghiép phai bat nhirng ngudi nay quan ly nhirng hang

muc lién quan dén an toan vé sinh tai noi lam viéc.

(Kiém tra strc khée)

Diéu 54: Sé tién hanh kiém tra strc khdée cho nguwdi lao déng dinh ky 1 1an hang nam

va khi tuyén dung (Nguwoi lam viéc ca dém thi 6 thang 1 1an).

2 Ngoai kiém tra strc khde & hang muc trén, phai tién hanh kiém tra sirc khde voi
hang muc dac biét d6i véi ngwdi lao déng lam nhirng cdng viéc cé hai dwoc quy dinh
theo phap luat.

3 Dé6i voi ngudi lao ddng ma da duoc xac nhan 1a bi lao lwc do lao ddng VAt va subt
1 thoi gian dai thi sé tién hanh tham kham va hwéng dan truc tiép bdi bac si theo
yéu cau clia ngudi do.

4 Khi nhan thay két qua tham kham tryc tiép & muc trén va két qua kiém tra sirc khode
& muc 1, 2 la can thiét thi sé dwa ra nhirng bién phap can thiét dé dam bao strc khde
cho ngudi lao ddng nhw nghiém cadm lam viéc trong 1 thoi gian nhat dinh, rat ngan

thoi gian lao dong, thay dbi vi tri lam viéc.

[Piéu 54: Kiém tra strc khoe]

1 Chu doanh nghiép phai tién hanh kiém tra dinh ky 1 nam 1 1an ( Ngwdi lao ddng quy dinh
trong phan 2, muc 1, diéu 13, Quy téc an toan vé sinh lao ddng lao déng ca dém (Sb 32
Luat ctia BO lao ddng nam 1972) thi kiém tra 6 thang 1 14n) kiém tra strc khde tbng thé cho
ngudi lao dong (Muc 1 Diéu 66 Luat an toan vé sinh). Ngoai ra, cht doanh nghiép c6 nghia
vu phai théng bao cho nguoi lao dong két qua kiém tra strc khde dinh ky (Muc 6 Diéu 66
Luat an toan vé sinh). Thém nira, vé chi phi kiém tra strc khde thi dwong nhién chi doanh
nghiép sé phai chiu trach nhiém chi tré do luat bat budc chi doanh nghiép phai thyc hién
viéc kham strc khde.

2 Dbi vdi ngudi lao ddng tién hanh cdng viéc co hai nhw sir dung nhivng dung méi hiru co,
ché pham dang bui thi can tién hanh kiém tra strc khde dac biét ngoai kiém tra sirc khde
tdng thé (Muc 2 Piéu 66 Luat an toan vé sinh). Ngoai ra, nhirng cong viéc c6 hai phai tién
hanh kiém tra sirc khde dac biét dwoc quy dinh trong quy téc lién quan dén an toan vé
sinh lao ddng nhw quy tac phong chéng ngd déc dung méi hivu co (S 36 Luat ctia Bo lao
ddéng nam 1972).

3 Truweng hop ngudi lao ddng da tién hanh kiém tra strc khde trong vong 3 thang truéc khi
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tuyén dung va da nop hd so két qua kiém tra dé thi cé thé lwoc bd kiém tra strc khde khi

tuyén dung dbi v&i nhixng hang muc d kiém tra.

4 Kiém tra strc khde dinh ky khong chi tién hanh dbi véi ngudi lao dong toan thei gian ma

ap dung cho ca ngudi lao ddng ban théi gian véi thdi gian lao ddng ngan, ngudi lao ddng
lam viéc lién tuc hon 1 ndm va thoi gian lao déng ¢ dinh ctia 1 tuan bang 3/4 s6 thoi gian
lao déng cb dinh ctia nguwoi lao ddng binh thwdng.

Trong trung hop chii doanh nghiép bat ngwdilao déng lam viéc qua 40 gir 1 tuan khéng
tinh thoi gian nghi gidi lao ma thoi gian lao ddng vwot qua dé veot qua 100 gio 1 thang
va nhan thay nguoi lao dong doé da bj lao lwc thi phai tién hanh tham kham tryc tiép bdi
bac si theo yéu cau ctia nguoi lao ddng dé (Muc 1 Phan 8 Diéu 66 Luat an toan vé sinh).
Ngoai ra, cho du thoi gian lao ddng ngoai gi® khdng vwet qua thdi gian quy dinh nhwng
néu nhan thay nguoi lao ddng bi lao lwc vi lao dong sudt 1 thei gian dai hay ngudi lao
déng co sw bat &n vé mat strc khde thi phai cd gang dwa ra nhivng bién phap dé tham
kham truc tiép theo yéu ciu ctia ngudi lao ddng (Muc 9 Diéu 66 Luat an toan vé sinh). Két

qua thdm kham dé phai dwoc lap thanh hd so va lwu lai trong vong 5 nam.

6 Duwa vao két qua kiém tra strc khde va tham kham truc tiép, ngudi st dung lao dong phai

dwa ra cac bién phap nhw chuyén déi cong viéc, rat ngan thoi gian lao déng, giam sé 1an
lao dong ca dém (Muc 5 Diéu 66 Luat an toan vé sinh v.v)

(Xtr ly thong tin ca nhan khi quan ly strc khoée)

Diéu 55: Nhirng thong tin vé strc khde, hd so kiém tra strc khde, thong tin ca nhan (Bao
gdm trinh trang gia dinh) va nhirng tai liéu ndp cho doanh nghiép dwoc st dung véi
nhirng muc dich nhw sau:

@ Quan ly strc khde, quan ly tién lwong, quan ly cdng viéc clia cong ty
@ Quan ly nhan sy dé biét phai, chuyén viéc

2 Thong tin lién quan dén két qua kiém tra strc khde dinh ky, hd so kiém tra strc khde
dwoc nguoi lao ddng ndp cho doanh nghiép, hé so lwu y kién cta bac si, két qua
thdm kham truc tiép khi lao déng qua strc khong chi dwoc st dung dé quén ly sirc

khde nguoi lao ddng, ma khi can thiét con diung dé& ndp cho nhan vién y té tai doanh

nghiép dé nghe y kién va kiém tra.

[Piéu 55: Xtr ly théng tin ca nhan khi quan ly sirc khée]

1

Trong diéu 18 Luat bao vé théng tin ca nhan cé viét “Chi doanh nghiép x& ly thong tin
ca nhan, trong trid'ng hgp da thu dwgc thdng tin ca nhan thi phai nhanh chéng théng bao

hay céng bé muc dich sir dung cho ngudi lao ddng dé ngoai trir trwdng hop da cong bd
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muc dich s dung truwérc do roi”.

(Pao tao vé sinh an toan)
Piéu 56: Truwdng hop khi thué ngudi lao ddng hay thay ddi ndi dung cdng viéc do chuyén
ddi vi tri dbi voi nguoi lao dong thi phai tién hanh dao tao lién quan dén an toan, vé

sinh can thiét cho coéng viéc sé tién hanh.

2 Nguwoilao déng phai tuan thu nhirng hang muc da duwgc dao tao vé an toan veé sinh.

[Piéu 56: Pao tao vé sinh an toan]

1

Chu doanh nghiép khi thué ngui lao dong hay thay ddi ndi dung cong viéc thi phai tién
hanh dao tao lién quan dén an toan, vé sinh can thiét cho céng viéc sé tién hanh (Piéu 59
Luat an toan vé sinh). Ngoai ra, thei gian can thiét dé tién hanh dao tao an toan vé sinh vi
dwoc coi la thdi gian lao ddng nén néu tién hanh dao tao ngoai thdi gian lao déng quy dinh

ctia phap luat thi cAn phai tra tién lwong lam thém gio.

(Boi thwérng tai nan)

Diéu 57: Trwdng hop ngudi lao ddng bi thwong, bi bénh hay ti vong trén dwéng di lam
ho&c ly do vé& mét cdng viéc thi phai tién hanh bdi thwdng tai nan theo quy dinh cla
Luét lao dong, Luat bao hiém boi thwong tai nan ngudi lao dong (Sé 50 Luat nam
1947).

[Piéu 57: Boi thworng tai nan]

1

Ché d6 bao hiém boi thuwéng tai nan ngudi lao ddng (dwdi day goi la “Bao hiém tai nan
lao ddng”) la ché dd bdi thudng tai nan tién hanh chi tra bao hiém can thiét cho ngui lao
dong bi thuwong, bi bénh hay t& vong trén dwdng di lam hodc Iy do vé mat cong viéc véi
muc dich thic dy phuc hdi xa hoi cho ngudi lao dong da bi tén hai va tro gitp gia dinh
nguwoi lao déng 4do.

Tuy nhién, trong vong 3 ngay dau trong trwéng hop nghi viéc do tai nan lao d6ng ma
nguwoi lao dong chwa nhan dugc bdi thwdng nghi viéc tr bao hiém tai nan lao dodng thi
chu doanh nghiép can phai tién hanh bdi thwdng nghi viéc trén 60% tién lwong trung binh.

Tét ca cac doanh nghiép cé sir dung ngudi lao dong ngoai trir doanh nghiép thudc co
quan céng quyén, doanh nghiép quan ly trwc tiép ciia quéc gia (Ngoai trir nhitng doanh
nghiép néu trong phu luc 1 Luat lao déng) déu phai tham gia vao bao hiém tai nan xa hoi

(Nhirng doanh nghiép néng Iam thly san kinh doanh ca nhan chwa day 5 nguoi lao dong
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(Tuy nhién, loai trtr nhirng doanh nghiép ma bé trwdng bd lao déng, y t& da quy dinh dwoc
coi la nhirtng doanh nghiép c6 nhiéu kha ndng phat sinh tai nan lao déng) thi tiy y tham
gia)).

3 Néu la ngudi lao dong thudc doanh nghiép ap dung béo hiém tai nan lao déng thi bao
hiém tai nan lao déng sé dwoc ap dung cho tat cd moi nguwdi khéng ké ngudi lao déng

ban th&i gian, nhan vién tam théi va hinh thire tuyén dung va tén goi.
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Chwong 10: Huan luyén nghiép vu

Hang muc lién quan dén huén luyén nghiép vu la Hang muc can thiét twong dbi nén néu

quy dinh ra hang muc nay thi can phai ghi vao trong néi quy lao déng.

(Huan luyén, dao tao)

Diéu 58: Doanh nghiép phai tién hanh huén luyén, dao tao can thiét cho ngudi lao déng
dé nang cao nang cao tw chéat, ky nang, tri thirc lién quan dén cong viéc.

2 Trwong hop ngwdi lao déng dwoc chi thi tham gia huén luyén dao tao tir doanh
nghiép néu khong c6 ly do d&c biét thi phai tham gia huén luyén dao tao.

3 Débi voi chi thi & muc trén, sé phai théng bao bang van ban cho nguwoi lao déng do

trwdc it nhat _ tuan t ngay bat dau huan luyén dao tao.

[Piéu 58: Huan luyén, dao tao]
1 Viéc chi doanh nghiép dbi x(r phan biét khi huan luyén, dao tao véi ly do gidi tinh dbi voi

ngudi lao déng dworc coi la nghiém cdm (Diéu 6 Luat binh dang).
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Chwong 11: Khen thwéng va xir phat

Hang muc lién quan dén mirc do, loai hinh cla khen thwéng, x&r phat la Hang muc can
thiét twong d6i nén néu co quy dinh vé hang muc nay thi nhét thiét phai ghi trong ndi quy lao
doéng.

(Khen thwéng)
Diéu 59: Doanh nghiép c6 thé sé tién hanh khen thuwdng khi ngudi lao dong twong (rng
véi 1 trong nhirng diéu sau:
@ Khi tién hanh dwa ra d& an va phat minh hiru ich vé mat cong viéc va cdng
hién cho thanh tich kinh doanh clia céng ty.
@ Khi lam viéc trung thwe subt nhidu ndm va co thanh tich tiéu biéu, wu ta.
@ Khi lam viéc subt nhiéu ndm ma khong phat sinh sw cb gi.
@ Khi co6 thanh tich mang tinh xa hoi, mang lai danh dw cho doanh nghiép va
nguwoi lao dong.
® Khi cé thanh tich to I&n, hanh dong tét twong dwong véi muc trén.

2 Khen thwdng vé nguyén tac sé tién hanh vao ngay ky niém thanh 1ap cong ty. Ngoai

ra, ngoai bang khen con phai trao ca tién thudng.

[Piéu 59: Khen thwéng]
1 Khen thuéng dwoc 1ap ra véi muc dich nang cao tinh than cia ngudi lao ddng, nang cao
nang suat va thanh tich kinh doanh cla cong ty.

(Loai hinh xtr phat)

Diéu 60: Trwong hop ngudi lao ddng twong (ng véi nhitng diéu bén dwéi, tuy thude
vao tinh hinh thi doanh nghiép sé tién hanh x& phat dwa vao phan loai nhw bén
dudi.

@D Khién trach
Canh cdo va bat ndp ban kiém diém
@ Cétgiam lwong
B4t nop ban kiém diém va ha lwong. Tuy nhién, vé sé tién cat giam, 1 1an gidm
khéng vuot qua 50% tién lwong trung binh clia 1 ngay lam viéc va téng sb tién
khong vuot qua 10% tong tién lwong cha 1 ky tra lwong.
@ Tam ding lam viéc
Ngoai viéc bt ndp ban kiém diém thi sé tam dirng di lam trong vong __ ngay
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va khéng tinh lvong trong thi gian do.
@ XU phat sa thai
Sa thai ngay lap tirc ma khéng can dwa ra thoi gian bao trwde. Trong trwdng hop
nay, khi da tiép nhan nhan dinh ctia phong giam sat tiéu chuan lao dong thi khéng

phai tra tro cap dw bao sa thai (30 ngay tién lwong trung binh).

[Piéu 60: Loai hinh xtr phat]

1

Loai hinh xtr phat khéng phai la th&r dwoc han dinh trong nhirng loai x& ly ma dwgc dua
ra trong diéu nay. Mi doanh nghiép déu cé thé quy dinh ra trong pham vi khéng vi pham
chinh sach céng nhung khi quy dinh ché tai gidam lwong vao trong ndi quy lao dong thi sb
tién ha lwong cta 1 1an khéng vwot qua 50% tién lwong trung binh 1 ngay lam viéc, tbng

sb tién khong vuot qua 10% tdng tién lwong trong 1 ky trd lwong (Diéu 91 Luat lao déng).

2 Trwong hop nguoi lao ddng di mudn, vé sdm vi sé khdng phat sinh tién lwong trong thoi

gian d6 nén viéc cat gidam lwong do khong phai chiu gi¢i han cla diéu 91 Luat lao déng.
Tuy nhién, tién cat gidm lwong vwot qua sé tién dbi vai thei gian di muédn, vé sém thi duwoc
coi la x&r phat va chiu sy ap dung ctia quy dinh lién quan dén x{r phat cat gidm lwong quy

dinh trong diéu 91 Luat lao déng.

3 Truweng hop lap tire sa thai ngudi lao ddng ma khong chi tra tro cdp dy béo sa thai trén

30 ngay lvong trung binh thi trwdc d6 phai ndp don yéu cau phé duyét bdi phong giam
sat tiéu chuan lao ddng va tiép nhan phé duyét do (Diéu 20 Luat lao dong). Trwdng hop
sa thai lap tirc ma khong cé sy phé duyét ctia phong giam sat tiéu chuén lao déng thi phai

chi tra tro cap dy bao sa thai.

(Ly do xtr phat)
Diéu 61: Trwong hop ngudi lao dong twong tng véi nhirtng diéu bén dwéi, tiy thude
vao tinh hinh thi doanh nghiép sé tién hanh khién trach, c4t gidm lwong hodc tam
dirng lam viéc.
Khi nghi lam khéng théng bao, khéng cé ly do hop ly 1én dén trén __ ngay.
Thwdng xuyén di mudn, vé sém, nghi lam khéng c6 ly do phu hop.

Khi sai ldam gay tén hai cho céng ty.

CHCECNG)

Khi gay x&o trén trat tw, ky luat trong doanh nghiép bang nhirng hanh vi khéng
tot.

Khi lam x4u mai trwdng lam viéc, lam cho nguoi lao déng khac cdm thay khéng

©

thodi mai bang nhirng hanh vi, 1&i néi quéy réi tinh duc.

® Khi gay ra tré ngai vé mét cong viéc cho ngudi lao ddng khac bang nhirng hanh
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vi tinh duc va thé hién sy quan tam dén tinh duc.
@ Khi vi pham diéu 11, 13, 14.
Khi cé nhitng hanh vi khéng phu hop twong tw nhitng diéu trén va vi pham quy
tac nay.
2 Khi nguwdi lao déng twong (rng véi 1 trong nhitng diéu bén dwai thi sé x&r phat sa
thai. Tuy nhién, tuy thudc vao tinh hinh va thai dé thuc t& cé thé sé sa thai théng

thwong theo quy dinh diéu 49, cét gidm lwong, tam dirng lam viéc theo diéu trén.

Khi gid mao vé kinh nghiém 1am viéc quan trong dé dwoc tuyén dung.

Khi nghi viéc khong thong bao, khdng cé ly do hop ly trén ngay va khong

phan ng khi cé thuc giuc di lam.

Khi thuwdng xuyén di muén, vé s&m, nghi viéc khéng théng bao, khéng cé ly do
hop ly va méc du da cha y trén ___ 1an nhwng khéng cai thién.

Khi thuwéng xuyén khong tuan tha theo ménh 1énh, chi thi v& mat cong viéc ma
khong co ly do hop ly.

Khi gay ra tén hai to I1&n cho doanh nghiép do sai ldm nghiém trong hodc cd y.
Khi c6 nhitng hanh vi vi pham cac quy dinh vé& luat phap hinh sy trong doanh
nghiép va viéc pham tdi dé da dwoc lam sang té (Ngoai trir trwdng hgp hanh
vi vi pham dé |a nhe).

Khi gay xdo tron trat tw, ky luat trong doanh nghiép bang nhirng hanh vi khéng
tot.

Khi khéng c6 trién vong cai thién thai dd 1am viéc méc du da x& phat nhiéu 1an.
Khi loi dung chirc vu dé cudng ép giao té hay cudng ép quan hé tinh duc.

Khi vi pham diéu 13 va tinh trang d6 dwoc nhin nhan la rat x4u.

Khi str dung do vat, thiét bj ctia doanh nghiép v&i muc dich ngoai céng viéc ma
khong xin phép.

Khi lgi dung chirc vu cong viéc dé 1am loi cho ca nhan nhw nhan, yéu cau tién
héi 16, 1& vat tir dbi tac.

Khi c6 nhirng hanh vi b4t hop phap vé sinh hoat ca nhan, vu khéng doanh
nghiép khéng co ly do hop ly, lam tén hai dén niém tin, danh dw cla céng ty,
gay anh huwéng nghiém trong dén cong viéc.

Khi lam ro ri thong tin mat quan trong vé mat nghiép vu clia doanh nghiép ra
ngoai ma khéng co ly do hop ly, gay tén hai cho doanh nghiép hay gay can tré
viéc diéu hanh cong viéc.

Khi cé nhirng hanh vi khéng phu hop twong dwong véi nhibng muc trén.

[Piéu 61: Ly do xtr phat]
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1 Trong diéu nay quy dinh ra nhitrng ly do trong trwéng hop “Khién trach, cét giam lwong,
tam dirng lam viéc” & muc 1 va ly do trong trwdng hop “Xi& phat sa thai” @ muc 2.

2 Lién quan dén giai quyét xr phat, trong phan quyét ctia tda an t6i cao (Sw kién khu van
hanh duwéng sét Sapporo, phan quyét ctia dé tam tiéu phap dinh thudc tda an tdi cao ngay
30 thang 10 ndm 1979) c6 noi, ddi v&i ngwdi lao ddng vi pham ndi quy, chi thi, ménh I&énh
thi ngudi st dung lao déng cé thé thi hanh x&r phat theo nhirng quy dinh trong ndi quy lao
dong. Theo dé, giai quyét x&» phat dwa vao nhirng ly do khéng quy dinh trong ndi quy lao
doéng bi coi 1a lam dung quyén x& phat.

Ngoai ra, ndi dung cla ly do x& phat khéng cé gi&i han trong Luat lao dong. Tuy nhién,
trong diéu 15 Luat hop ddng cé quy dinh “Trong trudng hop ngwdi st dung lao déng cé
thé x&r phat ngudi lao ddng, sau khi lam sang té hanh vi ctia nguoi lao dong lién quan dén
xG phat va nhan thay viéc xr phat do thiéu ly do hop ly va khéng phu hop véi quan niém
thdng thwéorng clia xa héi thi viéc x& phat d6 dwoc coi la vd hiéu vi da lam dung quyén”,
trwdng hop ly do x&r phat khéng hop Iy thi viéc gidi quyét x&r phat dwa vao ly do d6 ciing
c6 thé dwoc coi la lam dung quyén x& phat.

3 Db voi dbi twong gidi quyét xt phat can phai tién hanh xt ly céng bang, phu hop voi
murc d6 vi pham va phai xem xét dén nodi dung x&r phat véi nhirng trwdng hop twong tw
trwdc day. Khi xét xt, trong truéng hop nhan thay viéc gidi quyét x&r phat clia ngudi siv
dung lao déng la khéng cdng bang thi cling c6 thé danh gia viéc gidi quyét xi phat d6 la
vO hiéu, lam dung quyén Xt phat.

Ngoai ra, khéng thé x(r phat déi v&i nhirng hanh vi xay ra trwdc khi 1ap ra quy dinh xt
phat trong ndi quy lao ddng va khéng thé tién hanh x& phat nhiéu 1an déi véi hanh vi twong

&ng v&i xt phat 1 1an.
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Chwong 12: Chuyén sang hop doéng lao déng vé th&i han

* Khi lap ra néi quy lao déng riéng ap dung cho nhirng ngw®i lam viéc véi hop dong
c6 quy dinh th&i han (Hop dong lao dong c6 th&i han) thi sé bé sung nhirng hang

muc bén dwéi.

(Chuyén sang hop déng lao dong vo thei han)

Diéu 62: Trong nhirng ngudi lao ddng tuyén dung véi hop déng cé quy dinh thei han,
nhirng ngwdi ma cé thdi gian lao ddng téng cong trén 5 nam thi cé thé chuyén ddi
sang tuyén dung v&i hop déng khéng quy dinh thdi han tir trwdc ngay cubi cung ctia
thoi han hop déng trong hop déng lao déng cé thdi han hién tai dang ky két theo

dang thirc quy dinh riéng dwa vao yéu cau clia ngudi lao déng.

2 Thoi han hop dong tdng cdng clia muc trén sé téng cong thdi han hop déng trong
hop ddng lao ddng cé thdi han bat dau tir ngay 1 thang 4 ndm 2013 va hop déng lao
dong cé thei han ma dang dwoc ky két sé tinh dén ngay cudi cung cla thoi han
d6.Tuy nhién, dbi véi nguoi lao dong thoi han, néu hop dong lao ddng khéng duwoc
ky két lién tuc trén 6 thang thi thdi han hop déng trudc do khong tinh vao thdi han
hop ddng tdng cong.

3 Diéu kién lao déng quy dinh trong quy tac nay sé tiép tuc ap dung sau khi da chuyén
sang tuyén dung véi hop déng khdng quy dinh thdi han theo quy dinh trong diéu 1.
Tuy nhién, tudi nghi hwu déi véi nguwdi da chuyén sang hop déng lao déng vé thoi
han la tron ___ tudi va sé thoi viéc vao ngay cudi cung cutia thang dat dén tudi nghi
hwu (Diéu 45).

[Piéu 62: Chuyén sang hop déng lao déng vo thei han]

1

Trwdng hop hop déng lao déng co6 thei han bat dau tr sau ngay 1 thang 4 ndm 2013
tbng cong da vuwot qua 5 nam thi sé chuyén sang hop déng khéng quy dinh thdi han (hop
ddng lao ddng vé thei han) dwa vao yéu ciu clia ngudi lao dong (Diéu 18 Luat hop déng
lao déng). Nén chudn bj yéu cau chuyén sang hop déng lao déng vé théi han dwéi dang

thirc van ban dé phong tranh tranh chip da yéu cau hay chua.

85



[Vidu vé truding hop thai han hop déng 1a 1 ndm]

Cmmsssssmm—— 5 N3N EEE——
[ 1nam > 1nim >1 1ném>( 1ném>( 1ném>m Hop dng lao déng vé thai han >
T 1 1 1 1 T 1
= G o} ® G G <
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dang hgp dong vé thoi han thi van cé thé ding ky chuyén déi

Nguoi lao dong gia han hgp dong sau téng cong 5 nam thi trong
thoi han hgp dong, néu khong déng ky xin chuyén déi thanh
thanh dang hop déng vo thoi han sau lan gia han ké tiép.

‘ Hop déng lao ddng vé thoi har>

Chuyén déi —

2 Diéu kién lao dong cla hop ddng vé thdi han (Chire vy, noi lam viéc, tién lwong, thoi
gian lao dong v.v) néu khoéng cé quy dinh dic biét (Thda thuan lao ddng, ndi quy lao déng,
tirng loai hop déng lao dong) thi sé& gibng v&i hop déng lao dong cé thdi han trudc d6.
Tuy nhién, trwérng hop can thiét phai ap dung diéu kién lao ddng cho ngudi sau khi chuyén
sang hop ddng lao déng v thdi han ma truéc dé khéng dwoc ap dung cho ngudi lao
déng véi hop ddng lao ddng co thdi han nhw tudi nghi hwu thi phai lam sang té nédi dung
do vao thoa thuan lao ddng, ndi quy lao déng, tirng loai hop déng lao dong.

Chi tiét tham khao trong sach hwdng dan tir muc 4 dén muc 7 “Téng quan vé viéc sira
déi phap luat hop déng lao dong’.
(http://www.mhlw.go.jp/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/roudoukijun/keiyaku/kaisei/)
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Chwong 13: Bao vé ngwei théng bao vi loi ich cdng déng

(Bao vé nguwei théng bao vi lgi ich cdng dong)
Piéu 63: Trwdng hop ¢ nhirtng thdng bao hay thao luan lién quan dén hanh vi vi pham
phép luat mang tinh ca nhan hay td chirc tlr ngudi lao déng thi doanh nghiép sé tién

hanh xtr ly theo quy dinh riéng.

[Piéu 63: Bao vé ngwei thong bao vi loi ich cong dong]

Nhirng nam gan day, da co lién tiép nhirtng vu bé bdi clia doanh nghiép nhw lam tén hai
dén an toan, an tdm trong cudc sdng dugc lam sang té do théng bao tir ndi bd doanh nghiép
(Hay con goi la dwa diéu phi phap ra anh sang bang cach théng bao véi chinh quyén). Chinh
vi vay, trong trwdng hop ngudi lao ddng da thong bao vé hanh vi vi pham phap luat do, dé
bdo vé ngudi lao ddong khdi sw dbéi x&r bt loi nhw sa thai va d& day manh viéc kinh doanh
tuan theo phap luat cia cac doanh nghiép (tuan tha cac phap 1énh), Luat bao vé ngwéi thong
bao vi loi ich cdng dbng da dwoc thuwe thi vao thang 4 ndm 2006.

Vé néi quy cu thé thi tham khao tai liéu bén duwéi (Ngudn: Website ché do bao vé nguoi
thdng bao vi loi ich cong déng - Cuc nguwdi tiéu dung:
http://www.caa.go.jp/planning/koueki/)

O Vidu néi quy ndi bd

http://www.caa.go.jp/planning/koueki/minkan/files/naibukiteirei.pdf

O Hwéng dan danh cho doanh nghiép tw nhan lién quan dén Luat bao vé ngudi théng
bao vi loi ich cong déng.

http://www.caa.go.jp/planning/koueki/minkan/files/minkan.pdf

O Nbi quy lién quan dén ché dd théng bao ndi bd tai doanh nghiép tw nhan.

http://www.caa.go.jp/planning/koueki/minkan/files/koueki_kiteisyu_Press.pdf

http://www.caa.go.jp/planning/koueki/minkan/files/koueki_kiteisyu.pdf

Phu luc
(Ngay ban hanh)

Diéu 1: N6i quy nay ban hanh tir ngay thang nam
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